[bookmark: _Toc67561620][bookmark: _GoBack]OFÍCIO SOLICITANDO COTAÇÃO
OFICIO Nº XXXX/XXXXX             	               
  Lauro de Freitas, XX de XXXX de 20XX.


Ao Representante da empresa xxxxxxxxxx
END.: xxxxxxxxxxxxxxxx
e-mail: xxxxxxx@xxxxxxxxxxxxx


Assunto: Pesquisa de Preço.



Em atendimento ao § I do art. 15 da lei 8.666/93, solicitamos cotação de preços praticados na (especificar item a ser adquirido: ex: venda de equipamento de escritório; no fornecimento de alimentos, etc). 

Nos preços propostos deverão estar inclusos todos os custos necessários ao fornecimento dos bens pretendidos, inclusive, os tributos, transporte necessários ao cumprimento do objeto de futura contratação.


Atenciosamente,



Nome do Servidor
Cargo ou Função
Carimbo

