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1. Finalidade

Estabelecer critérios e procedimentos basicos referentes a aquisicdo de bens e servigos mediante contratagéo direta, na
forma de dispensa de licitagdo por valor.

2,

Abrangéncia

Todas as unidades da estrutura organizacional do Poder Executivo Municipal.

3. Base legal e regulamentar
Constituicdo Federal.
Lei Federal n® 4.320/1964.
Art. 75, inc. | e Il da Lei Federal n® 14.133/2021.
Lei de Responsabilidade Fiscal n® 101/2000 e alteragdes.
Decreto Municipal n°® 5.171/2023.
OP/CGM n° 002/2020.
4. Conceitos

4.1. Autoridade: agente publico dotado de poder de deciséo.

4.2. Contratante: pessoa juridica integrante da Administragao Publica responsavel pela contratagéo.

4.3. Contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas, signataria de contrato com a ministragéo.

4.4. Agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administragao Publica, para tomar decisées, acompanhar o tramite da licitagéo,
dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologagéo.

4.5. Obra: toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissées de arquiteto e engenheiro que implica
intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto harménico de agdes que, agregadas, formam um todo que
inova o espaco fisico da natureza ou acarreta alteragéo substancial das caracteristicas originais de bem imével

4.6. Servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material, de
interesse da Administragao.

4.7. Compra: aquisicao remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente, considerada imediata
aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento.

4.8. Bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

4.9. Unidade Requisitante: unidade responsavel por iniciar o pedido de contratagdo que apds identificar suas
necessidades, solicita a aquisicdo de bens e servigos, bem como a contratagdo de obras e servigos de engenharia,
obedecendo os limites legais estabelecidos no art. 75, | e Il da Lei © 14.133/23, para atender o interesse publico do
Municipio de Lauro de Freitas.

4.10. Estudo Técnico Preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que

caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solu¢do e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou
ao projeto béasico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacéo.
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411. Servigo de Engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse para a Administragdo e que, ndo enquadradas no conceito de obra, séo
estabelecidas, por forgca de lei, como privativas das profissdes de arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados.

412. Termo de Referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, que deve conter os
parametros e elementos predeterminados, como: definicdo do objeto, fundamentagéo da contratacéo, descricdo da
solugdo como um todo, requisitos da contratacdo, modelo de execucéo do objeto, modelo de gestdo do contrato,
critérios de medigéo e de pagamento, forma e critérios de selegdo do fornecedor, estimativas do valor da contratagéo
e adequagéao orgamentaria.

4.13. Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir e
dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da licitagéo, elaborado com base nas
indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagao do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de
execugao.

4.14. Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo completa da obra, com o
detalhamento das solugdes previstas no projeto basico, a identificagéo de servigos, de materiais e de equipamentos a
serem incorporados a obra, bem como suas especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

4.15. Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de
eventos supervenientes a contratagao.

CGM  — Controladoria Geral do Municipio

SECAD - Secretaria Municipal de Administracédo e Projetos Estratégicos
SEFAZ - Secretaria Municipal da Fazenda

CCNP - Coordenacao de Normas e Procedimentos

GAPRE - Gabinete da Prefeita

SEGOV - Secretaria Municipal de Governo e RelagGes Institucionais

PGM  — Procuradoria Geral do Municipio

COCONT — Comissao de Contratagédo

QDD  — Quadro Demonstrativo de Despesa

SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Administrativa
TR — Termo de Referéncia

UR — Unidade Requisitante

TD — Termo de Dispensa

DFD — Documento de Formalizagao de Demanda
ETP — Estudo Técnico Preliminar

PNCP - Portal Nacional de Compras Publicas

5. Competéncias e Responsabilidades

Compete as Unidades Administrativas controlar e acompanhar a execugéo da presente Norma de Procedimento.

Compete a Controladoria Geral do Municipio — CGM, prestar apoio técnico e avaliar a eficiéncia dos procedimentos de
controle inerentes a presente Norma de Procedimento, bem como promover a capacitagdo dos (as) servidores (as)
responsaveis pelas etapas do processo, quanto a aplicagdo da presente norma.

6. Procedimentos Geral de Contratagao

6.1. UNIDADE REQUISITANTE (UR)

6.1.1. Preenche o DFD de compras ou servigo (anexo 1).

6.1.2. Elabora estudo técnico preliminar, mapa de risco, se for o caso (anexo 2-3).
6.1.3. Elabora Termo de Referéncia — TR (anexo 4).

Realiza o levantamento do valor previamente estimado da contratagzo, por meio A nota minima
estabelecida para aprovacao dos candidatos da ampla concorréncia e/ou deficiente é

igual ou superior a 6,00 (seis).Para aquisigio de bens e contratagdo de servigos em geral

a. composi¢ao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel para
consulta de pregos ou no banco de pregos em saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP);

b. contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugao ou concluidas no periodo de
1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;

c. tilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;
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d. pesquisa direta, com no minimo 3 (trés) fornecedores (anexo 5), mediante solicitagdo formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham
sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do
edital;

e. pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento.

6.1.3.1. Para contratagdes de obras e servigos de engenharia, o valor estimado, acrescido do percentual de

Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera

definido por meio da utilizagdo de parametros na seguinte ordem:

a. composigao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente do Sistema
de Custos Referenciais de Obras (SICRO), para servigos e obras de infraestrutura de transportes,
ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de Construggo Civil (SINAPI), para as
demais obras e servigos de engenharia;

b. utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

c. contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugio ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de atualizagao de pregos

correspondente;

d. pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento.

Elabora a Declaracéo de Fiscal do Contrato, se for o caso de entrega ou prestagao fracionada (anexo 7).
Elabora o Estudo de Impacto Orcamentario e Financeiro (anexo 6).

Emite Nota de Reserva de Dotag&o em situagao aprovado.

Coleta assinatura do (a) Secretario (a) da Pasta da DFD.

Providencia a instauragéo do processo administrativo para aquisicdo do bem ou servigo (anexo 8).
Organiza os documentos conforme orientagéo sugerida no apéndice 1.

0. Autua o pedido, via sistema eletronico, gerando numeragao processual sequencial e crescente.
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6.2. SECRETARIO (A) DA PASTA
6.2.1. Recebe e analisa o DFD e demais documentos.
6.2.2. Emite e junta a Autorizacdo de Despesa (anexo 10).
6.2.3.  Autoriza o prosseguimento do pleito assinando o DFD e documentos pertinentes.
6.2.3.1. Caso ndo autorize o prosseguimento, despacha para o Gestor de Compras tomar ciéncia da deciséo.

6.3. PREFEITO (A)

6.3.1.1. Recebe o pedido de intengéo de contratacdo direta por dispensa eletrénica de valor.

6.3.1.2. Toma conhecimento do pleito.

6.3.1.3. Autoriza a abertura da fase interna do processo contratagdo direta, assinando o ato de Inicio da Fase Interna.
6.3.1.4. Caso ndo autorize o prosseguimento, despacha nos autos para conhecimento da UR.

6.4. UNIDADE REQUISITANTE

6.4.1. Toma conhecimento da motivagao pelo nao autorizo.

6.4.1.1. Se couber, realiza os ajustes e remete processo para nova analise da autoridade maxima.

6.4.1.2. Entendendo pelo n&o prosseguimento, realiza a baixa e arquivamento do processo, via sistema
eletronico.

6.5. SECAD/Coordenagao de Compras

6.5.1. Recebe o processo via sistema.

6.5.2.  Analisa os requisitos minimos de validagdo do T.R., realizando todas as conferéncias possiveis para o saneamento
devido de eventuais inconsisténcias existentes no mesmo.

6.5.2.1. Caso tenha algum apontamento no T.R., faz comunicagao/orientagédo junto a U.R., a proceder os devidos
ajustes.

6.5.3.  Analisa o conteudo do mesmo, realizando todas as conferéncias possiveis para o saneamento devido de eventuais
inconsisténcias existentes no mesmo, no que tange as especificagdes do objeto constante no Termo de
Referéncia.

6.5.4. Estando o processo apto a prosseguir, inicia-se a fase de averigua¢des dos seguintes pontos:

a. \Verifica a validade das cotagoes;
b. Verifica se o objeto social das empresas cotantes sdo compativeis com o do objeto;
c. Realiza novas cotac¢des conforme seguindo os parametros do item 6.1.4.

A pesquisa de prego deve levar em conta diversas fontes, ndo se restringindo as cotagoes realizadas
junto a potenciais fornecedores, devendo ser utilizadas outras fontes como parametro, a exemplo de
contratagoes publicas similares em execugdo ou concluidos nos 180 dias anteriores a data da
pesquisa de pregos, sistemas referenciais de precos disponiveis, pesquisas na internet em sitios
especializados, desde que contenha a data e hora de acesso e contratos anteriores do préprio érgao.
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Algumas sugestoes:

= https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/comprasnet-siasg
= https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
=  https://www.comprasnet.ba.gov.br/

6.5.5. Elabora o Mapa de Pesquisa de Precos (anexo 11).
6.5.6. Emite Ato de Inicio da Fase Externa da Dispensa (anexo 9) para oportuno autorizo do (a) Prefeito (a).
6.5.7. Encaminha processo para aprovacao orgamentaria da SEFAZ/Coordenagéo Orgamentaria.

6.6. SEFAZ/Coordenacado Or¢gamentaria
6.6.1. Recebe processo via sistema, e inclui na ordem do dia para analise.
6.6.2. Submete o pedido a aprovagao orgamentaria conforme QDD da U.R.
6.6.2.1. Aprovada a despesa, emite a Declaragdo de Adequacgdo Orcamentaria (anexo 13).
6.6.2.1.1. Envia processo para analise da Controladoria Geral do Municipio, conforme item 6.9.
6.6.2.2. Caso a despesa ndo seja autorizada o processo € devolvido a U.R. para arquivamento do mesmo ou que
faga novas justificativas para no momento oportuno ou mesmo seja submetido a nova analise da
SEFAZ/Coordenagao Orgamentaria.

6.7. UNIDADE REQUISITANTE
6.7.1. Recebe processo via sistema.
6.7.2. Procede o arquivamento do processo via sistema eletrénico.

6.8. PREFEITO (A)

6.8.1. Recebe processo de contratagdo direta por dispensa eletrénica de valor, em sua fase interna, via sistema.

6.8.2. Toma conhecimento dos pleitos orgamentarios acostados.

6.8.3.  Autoriza a abertura da fase externa do processo de contratagéo direta, assinando o Ato de Inicio da Fase Externa.
6.8.3.1. Caso nao autorize o prosseguimento, despacha nos autos para conhecimento da UR.

6.8.4. Envia processo para analise da Controladoria Geral do Municipio.

6.9. CGM/CCNP
6.9.1. Recebe o0 processo via sistema.
6.9.2. Procede e analisa a conformidade da instrugio processual.
6.9.2.1. APTO:
a. Emite o relatério final de conformidade processual;
b. Encaminha para SECAD/COCONT para elaboragao do edital e seus anexos.
6.9.2.2. DILIGENCIA:
a. Determina o retorno dos autos a U.R. para saneamento de irregularidades que forem possiveis.
6.9.2.3. INAPTO:
a. Recomenda a U.R. o ndo prosseguimento do procedimento, por vicio insanavel, seguindo o trédmite
dos itens 6.7.

6.10. SECAD/COCONT

6.10.1. Recebe processo via sistema.

6.10.2. Elabora edital (anexo 14) e aviso de dispensa (anexo 15).

6.10.3. Encaminha para publicar o aviso de dispensa e resumo do edital (anexo 13) no Diario Oficial Préprio.

6.10.4. Portal da Transparéncia gerenciado pela CCAUD/CGM, conforme item 6.12.

6.10.5. Junta ato designando membros da Comissdo ou nomeagdo do Pregoeiro (a) e equipe de apoio.

6.10.6. Inicia-se a fase externa, seguindo procedimento da SCL 18— Aquisi¢do de Bens e/ou Servigos — Fase Externa da
Dispensa Eletronica.

6.11. SEGOV
6.11.1. Recebe o extrato e edital para publicagdo na integra no veiculo indicado pela SECAD/COCONT.
6.11.2. Procede a publicacéo dos atos no (s) veiculo (s) indicado (s).

6.12. CGM/CAUD
6.12.1. Recebe, em meio digital, o edital em sua verséo definitiva.
6.12.2. Publica o edital na integra no Portal da Transparéncia do Municipio, conforme regras da Lei Federal n® 12.527/11.

7. Consideragoes finais

71. Nenhum pedido sera feito sem a adequada caracterizagao de seus objetos e indicagdo dos recursos orcamentarios
para seu pagamento, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade de quem Ihe tiver dado causa.
7.2. Na abertura dos processos de compras deverdo ser observados os seguintes itens:
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7.21. Especificagdo completa do bem/servico a ser adquirido/contratado, sem indicagdo de marca, no caso de

bem;
7.2.2.  Indicagdo da finalidade de aquisic&o/contratagéo a ser realizado;
7.3. E expressamente vedada ao prosseguimento do processo sem prévia classificagdo orgamentaria e financeira.
74. A presente Norma de Procedimento entrard em vigor a partir da data da publicagdo da Portaria de Aprovagéo.
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Apéndice | - Composigao Processual
Compras e Servicos Comuns

1) Termo de Abertura de Processo;
2) Ato de autorizagéo de Dispensa de fase interna;
3) DFD;
4) Termo de Referéncia (TR);
5) Estudo Técnico Preliminar (ETP), se for o caso;
6) Mapa de Risco (ETP), se for o caso;
7) Declaracao de Fiscal de Contrato e ato administrativo nomeando servidor;
8) Estimativa de estudo de impacto orgamentario e financeiro, se for o caso;
9) Cotagdes;
10) Cartbes de CNPJ das empresas cotantes;
11) Mapa Preliminar de Pesquisa de Precos;
12) Declaragdo de Estimativa de Despesa;
13) Declaragdo de Adequacgao Orcamentaria da Despesa e/ou Reserva de Dotagao em situagdo aprovada;
14) Ato de autorizagdo de Dispensa de fase externa;
15) Relatorio de analise formal da Controladoria Geral do Municipio;
16) Aviso de Dispensa Eletronica
17) Edital e seus anexos:
a. Documentacao Exigida para Habilitagéo;
b. Modelo de Proposta;
c. Modelo de Contrato;

Composigdo Processual — Obras e Servigos Engenharia

1) Termo de Abertura de Processo;
2) Ato de Autorizagao de Dispensa de fase interna;
3) Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD;
4) Projeto basico;
5) Projeto Executivo;
6) Estudo Técnico Preliminar (ETP), se for o caso;
7) Mapa de Risco, se for o caso;
8) Declaragéo de Fiscal de Contrato e ato administrativo nomeando servidor;
9) Estimativa de estudo de impacto orgamentario e financeiro, se for o caso;
10) Cotagdes;
11) Cartées de CNPJ das empresas cotantes;
12) Mapa Preliminar de Pesquisa de Precos;
13) Declaragdo de Estimativa de Despesa;
14) Declaragdo de Adequagao Orgamentaria da Despesa e/ou Reserva de Dotagao em situagdo aprovada;
15) Ato de Autorizagdo de Dispensa de fase externa;
16) Relatorio de analise formal da Controladoria Geral do Municipio;
17) Aviso de Dispensa Eletronica;
18) Edital e seus anexos:
a. Documentagao Exigida para Habilitagéo;
b. Modelo de Proposta;
c. Modelo de Contrato;
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Apéndice Il - Fluxograma do procedimento

Procedimento para contratagdo de compras e servigos
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ANEXO 1

Aquisicao de Material (de consumo; de copa; de expediente ...)

1. Orgio: Prefeitura Municipal de Lauro de Freitas

Secretaria Requisitante: Nome Secretaria
Responsavel Pela Demanda: Responsavel setor Matricula: 000

E-mail: nome@provedor.com Telefone: (XX) XXXX-XXXX

P Tipificagdo do Objeto

() Servigo ndo continuado

() Servigo continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra
() Servigo continuado com dedicagdo exclusiva de mdo de obra

() Material de consumo
() Material permanente/ equipamento

3. Tipo de contratacdo

() Fornecimento de bens de consumo ou permanente e ou
() Prestacdo de servigos

4. Justificativa da necessidade:

4.1. Justificativa da necessidade da aquisicdo pretendida, considerando o “Planejamento Estratégico”, “Relatdrio de
Orgamento Anual da Secretaria”.

4.2. Justifica o porqué preciso. (Ex. A aquisicdo de material de expediente é para manutencdo da atividade
administrativa realizada pela Unidade.)

4.3, Justificar o para que preciso. (Ex. O material de expediente serd utilizado por todos os setores da Secretaria, na
busca do cumprimento da sua missdo institucional.)

4.4, Justificar a consequéncia da ndo aquisi¢do. (Ex. A ndo aquisicdo dos materiais podera acarretar no atraso no
atendimento das demandas, causando danos ao erario.)

5. Quantidade da solugao a ser contratada:

5.1. Abaixo segue a descri¢do dos itens que compdem essa demanda:

Classificacdo da informacdo contida no documento () Publico () Sigiloso () Restrito | Qual restricdo?




kel

g PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS
e CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
ITEM DESCRIGAO/ESPECIFICACAO QTD UNIDADE |
1 Descrigdo detalhada do item. 000 Forma de
Similar a (Marca/modelo de referéncia) ou de melhor qualidade. apresentacdo

6. Prazo de entrega:

6.1. Em até xx (xxx) dias Uteis/corridos apds a assinatura do Termo de Contrato/recebimento do instrumento
equivalente e a respectiva emissdo da Ordem de Compra/Servico.

7. Previsdao orgamentaria:

7.1. A secretaria demandante declara haver previsibilidade orgamentdria para atendimento da presente demanda,
com o respectivo custo projetado em seu Relatério de Orgamento Anual para o exercicio de 202X.

8. Levantamento de mercado:

8.1. O levantamento de mercado sera realizado pelo setor de Analise Técnica e Compras, nos termos da legislacdo
vigente, com o suporte necessario da unidade demandante.

9. Vistoria/Visita Técnica:

9.1. Devido a natureza do objeto ndo é aplicavel a vistoria/visita técnica.
ou
9.2. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o fornecedor podera realizar vistoria nas

instalagdes, acompanhado por colaborador designado para esse fim mediante prévio agendamento de horario junto a
Secretaria xxxxxxx, por e-mail no endereco: nome@provedor.com; ou pelo telefone nos ndmeros: (XX) XXXX-XXXX, de
segunda a sexta-feira, das XX horas as XX horas.

10. Amostra:

10.1. N3o se faz necessaria a apresentacdo da amostra pois a descricdo do item ja contempla todos os requisitos
necessarios para sua prefeita utilizagao.

ou

10.2. Podera ser solicitada amostra a empresa que se classificar em primeiro lugar, para comprovacao de atendimento
das especificacdes contidas neste DFD, e assim possibilitar aceitacdo da proposta.

11. Indicagdao dos membros da Equipe de Planejamento e o Gestor e Fiscais de Contrato:

Classificacdo da informacdo contida no documento () Publico () Sigiloso () Restrito | Qual restricdo?




ahEie
g PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

11.1. Para membros da Equipe de Planejamento, assim como, para gest3o e fiscalizacdo da aquisicdo s3o indicados
0s seguintes nomes, respectivamente:

Gestor (a) do Contrato Fiscal do Contrato

Nome Completo Nome Completo

Matricula: 000 Matricula: 000

Telefone: (XX) XXXX-XXXX Telefone: (XX) XXXX-XXXX
E-mail: nome@provedor.com E-mail: nome@provedor.com

Lauro de Freitas/Ba, xx de xxxxxx de 20xx.

Nome Completo
Gestor (a) de Compras

Ciente em / / Ciente em / /
Responsavel Secretario(a) Responsavel Prefeito(a)
Secretdrio (a) Municipal Prefeito (a) Municipal
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ANEXO 2

ESTUDO TECNICO PRELIMINARE — ETP
O presente documento visa analisar a viabilidade da contrata¢gio, bem como levantar os elementos essenciais que
servirdo para compor o Termo de Referéncia ou Projeto Basico, de forma a melhor atender as necessidades da
Administra¢dao. O documento foi elaborado com base nas orientag6es da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021. Maiores

informagdes sobre a Lei 14.133/2021 podem ser consultadas no link:
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/lei-n-14.133-de-1-de-abril-de-2021-311876884

1. Dados do Processo:
Processo Administrativo: xx/202X
Objeto: Aquisicdo de Material (de expediente, de consumo, de manutencgdo, de pintura)
Nome 000 Presidente da Equipe
Equipe de PlanejamentoNome 000 Integrante Requisitante
designada pela Portaria n®
000/202X: Nome 000 Integrante Administrativo
Nome 000 Integrante Administrativo
P Normativos que disciplinam a presente demanda:
2.1. A presente aquisicdo tem como fundamento legal as seguintes legislacGes:
. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
. Lei 14.133 de 12 de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
. Decreto Municipal n25.171 de 28 de margo de 2023.
. Instrucdo Normativa 65, de 7 de julho de 2021 — Dispde sobre o procedimento administrativo para a

realizacdo de pesquisa de precgos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional.
. Demais Legislagdes correlatas a contratagdo que se pretende.

3. Descrigdo da Necessidade:(Lei 14.133, art. 18, § 19, inciso |)

3.1. A presente aquisi¢do tem por objetivo suprir uma necessidade de materiais de .......... , tendo vista o estado de
conservacdo destas. Além da importancia da manutencdo das estruturas para melhor atendimento, conforto e condi¢des
de trabalho.

3.2. Caso a aquisicdo ndo seja realizada, os danos as instalagbes permanecerdo, prejudicando o trabalho dos
funciondrios dos locais afetados e consequentemente a instituicdo como um todo.

3.3. Tendo em vista o baixo valor de aquisi¢do e por ser objeto de baixa complexidade, este ETP sera confeccionado
conforme disposto no art. 18, § 22 da Lei 14.133/2021;

“8§ 22 O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos

I, IV, VI, VIl e XIll do § 12 deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos
previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas. ”

4, Area Requisitante:
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4.1. A necessidade da demanda é oriunda da (s) seguinte (s) area (s):

Responsavel

Departamento demandante Nome do demandante

Estimativa das Quantidades a Serem Contratadas:(Lei 14.133, art. 18, § 19, inciso 1V)

5.1. A demanda estimada para a contratagdo pretendida para a Secretaria Municipal XXXXXXX, segue abaixo:
DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANTIDADE UNIDADE
01 Descri¢ao detalhada do item. 000 Upr;lgjt(le
Similar a (Marca/modelo de referéncia) ou de melhor qualidade Litro

Estimativa do Valor da Contratagdo:(Lei 14.133, art. 18, § 12, inciso VI)

6.1. Para obter a estimativa de valor para a contratagao realizou-se pesquisa de pregos, em atenc¢do ao preceituado
na legislacdo vigente. A pesquisa de pregos, anexo | deste ETP, foi realizada nos temos da IN Seges/ME n2 65/2021, onde
obtemos os seguintes valores:

VALOR UNITARIO SUBTOTAL

DESCRICAO/ESPECIFICACAO ESTIMADO ESTIMADO

Descri¢do detalhada do item. RS 00,00 RS 0.000,00
Similar a (Marca/modelo de referéncia) ou de melhor qualidade

01

RS 00,00 RS 0.000,00

Custo global estimado para o atendimento da demanda: R$ 0.000,00

6.1.1. Os valores utilizados para a defini¢do do custo estimado para o atendimento da demanda, foram
coletados com o auxilio da ferramenta Banco de Pregos, estando estes disponiveis no relatdrio produzido e
anexo a este ETP.

Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solucdo:(Lei 14.133, art. 18, § 19, inciso VIII)

7.1. O objeto da contratagdo serd composto por um item/lote, de prego total or¢cado pelo Setor de Compras da
Secretaria Municipal XXXXXX no valor RS 0.000,00 (valor por extenso). Para fins de classificac3o, serd considerado o menor
prego/maior desconto.

7.2. Compete a administra¢do publica buscar o menor dispéndio possivel de recursos, assegurando a qualidade da
aquisicdo e/ou da prestacdo do servico, o que exige a escolha da solu¢do mais adequada e eficiente dentre as diversas
opgBes existentes ja por ocasido da definicdo do objeto e das condi¢des da contratacdo/aquisicdo, posto que é essa
descri¢do que impulsiona a sele¢do da proposta mais vantajosa.

7.3. A partir dessas premissas é que se deve avaliar o parcelamento do objeto, sem esquecer que, a rigor, objetos
divisiveis, complexos ou de naturezas distintas devem ser parcelados em itens independentes com vistas a ampliacdo da
competitividade, propiciando, assim, que os fornecedores apresentem propostas individualizadas para cada um deles, de
acordo com suas condicGes, e, igualmente, que o julgamento seja feito em rela¢do a cada qual, o que usualmente resulta
em pregos mais vantajosos. O ndo parcelamento do objeto, seja para os fins da adogdo de um objeto Unico ou mesmo do
agrupamento de itens em lotes — que por ébvio devem guardar compatibilidade entre si, admitir julgamento com base
em um mesmo critério e permitir execugao por um mesmo fornecedor — por sua vez, deve ser visto com cautela e exige
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justificativa adequada e consistente, ja que ao menos em tese reduz a competitividade, na medida que impde a cotacdo
do global ou de todos os itens que compdem cada lote pelos particulares, e pode também nao resultar na escolha da
proposta efetivamente mais vantajosa, em virtude de o julgamento considerar o custo total do objeto ou de cada lote
definido, conforme o caso, e ndo dos itens isolados. Bem por isso é que a decisdo relativa a divisdo ou ndo do objeto deve
ser motivada em cada caso concreto e deve ser precedida de estudos do mercado especifico ainda na fase interna da
contratagdo, que evidenciem a vantagem sob a 6tica técnica e/ou econdmica.

7.4. Neste sentido, esclarecemos que nossa analise aponta para o NAO PARCELAMENTO/PARCELAMENTO do objeto.
Uma vez que a aquisi¢do ora proposta se trata de (um lote com trés itens/Unico item/ xxx itens), com especifica¢des usuais
de mercado e baixo valor monetdrio.

Declaragao da Viabilidade:

8.1. A equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.
ou
8.2. A equipe de planejamento declara invidvel esta contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.

9. Do Acesso as Informagdes contidas nos presentes Estudos Preliminares:

9.1. Nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, esta Equipe de Planejamento entende que as
informacdes contidas nos presentes Estudos Preliminares DEVERAO ESTAR DISPONIVEIS para qualquer interessado, pois
ndo se caracterizam como sigilosas.

ou

9.2. Nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, esta Equipe de Planejamento entende que as
informacdes contidas nos presentes Estudos Preliminares ASSUMEM CARATER SIGILOSO, nos termos do Art. 23 da Lei n2
12.527/2011, e, portanto, deverdo ter acesso restrito.

10. Responsabilidade da Equipe de Planejamento pela Elaboragao e Contetido do Documento:(Lei 14.133, art. 18,

§ 12, inciso XIII)

10.1. Certificamos que somos responsdveis pela elaboracdo do presente documento que materializa os Estudos
Técnicos Preliminares da presente contratacdo e que o mesmo esta em conformidade com a legislagdo vigente.

10.2. Certificamos ainda que a contratacdo do objeto em tela é adequada para atender a necessidade abordada neste
ETP.

Lauro de Freitas/Ba, xx de xxxxxx de 20xx.

Nome Nome
Presidente da Equipe Integrante Requisitante
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ANEXO 3

MAPA DE RISCOS

Documento que apresenta os riscos, controles e responsaveis pelas acoes preventivas.

1. Dados do Processo:

Objeto:

Informar o objeto da contratacao.

N° do Processo:

2. Fase de Analise:

() Planejamento da Contratacio e Selecdo do Fornecedor () Gestao do Contrato

_‘ (Identificar o risco que pode ocorrer)
Probabilidade: | Baixa ( ) Média () Alta ()
mpact:  [IEEYS Médio ( ) Alto ()

(Descrever os danos que a ocorréncia do risco identificado causara)

Descrever as acGes que deverdo ser tomadas para evitar/minimizar a  JEJLNEEVLE] Informar quem

Acao(oes) Preventiva(s):
ocorréncia do risco identificado) :

é(sdo) responsaveis pela(s) acoes a
serem realizadas,
Exemplo: Fiscal do Contrato?Gesto

[nformar quem é(sdo)
responsaveis pela(s) agdes a serem
realizadas. Exemplo: Fiscal do Contrato?
Gestor do Contrato?

LYETI GO N LN T (T [ [-HIll (Descrever as acdes que deverdo ser tomadas apds a ocorréncia do Responsavel:
risco identificado)

Controladoria? GerénciaContabil
Financeira?

_ (Identificar o risco que pode ocorrer)
Probabilidade: Baixa ( ) Média () Alta ()
mpact: [ Médio ( ) Alto ()

(Descrever os danos que a ocorréncia do risco identificado causara)
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Acao(oes) Preventiva(s): Descrever as acGes que deverdo ser tomadas para evitar/minimizar a LT LN AV Rinformar quem

ocorréncia do risco identificado) é(sdo) responsaveis pela(s) acbes a
serem realizadas.

do Contrato?]
Financeira?

YETI GO N LN T T [-HIll (Descrever as acdes que deverdo ser tomadas apds a ocorrénciado Responsavel:

risco identificado) pela(s) acbes a serem
realizadas. Exemplo: Fiscal do Contrato?

GerénciaContabil

_ (Identificar o risco que pode ocorrer)
Probabilidade: Baixa ( ) Média () Alta ()

Baixo ( ) Médio () Alto ()

(Descrever os danos que a ocorréncia do risco identificado causara)

Acao(oes) Preventiva(s): Descrever as acOes que deverdo ser tomadas para evitar/minimizara  JES VG RInformar quem
ocorréncia do risco identificado) €(sd0) responsaveis pela(s) acdes a
serem realizadas.

Exemplo: Fiscal do Contrato?Gesto

Controladoria? Geréncia Contabil

LTI GO N NI TRl (Descrever as acdes que deverdo ser tomadas apds a ocorréncia do LET L LV Hllinformar  quem  é(sdo)

risco identificado) responsaveis pela(s) agbes a serem
realizadas. Exemplo: Fiscal do Contrato?
Gestor do Contrato?

Controladoria? GerénciaContabil
Financeira?

‘ (Identificar o risco que pode ocorrer)
Probabilidade: | Baixa ( ) Média () Alta ()
mpact: S Médio ( ) Alto ( )

(Descrever os danos que a ocorréncia do risco identificado causara)

Acao(oes) Preventiva(s): Descrever as a¢des que deverdo ser tomadas para evitar/minimizara  JREHS NS RInformar quem

ocorréncia do risco identificado) é(sdo) responsaveis pela(s) acoes a
serem realizadas.

do Contrato?]
Financeira?

VTS GO N LT LRIl (Descrever as acdes que deverdo ser tomadas apds a ocorréncia do LET L LV Hllinformar  quem  é(sdo)

risco identificado) responsaveis pela(s) agdes a serem
realizadas. Exemplo: Fiscal do Contrato?
Gestor do Contrato?

Controladoria? GerénciaContabil
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Financeira?

(Identificar o risco que pode ocorrer)

Probabilidade: Baixa ( ) Média () Alta ()
Baixo ( ) Médio () Alto ()

Dano(s):

(Descrever os danos que a ocorréncia do risco identificado causara)

Acao(oes) Preventiva(s): Descrever as acGes que deverdo ser tomadas para evitar/minimizara LT LN VL Informar quem

ocorréncia do risco identificado) é(sd0) responsaveis pela(s) acoes a
serem realizadas.
Exemplo: Fiscal do Contrato?Gesto

Controladoria? Geréncia Contabil

YETI GO N LN T (T [ [-HIll (Descrever as acdes que deverdo ser tomadas apds a ocorréncia do LI Hllinformar  quem  é(s&o)

risco identificado) responsaveis pela(s) agdes a serem
realizadas. Exemplo: Fiscal do Contrato?
Gestor do Contrato?

Controladoria? GerénciaContabil
Financeira?

4. Responsaveis pela elaboracao do Mapa de Riscos:

Certificamos que somos responsaveis pela elaboracdo do presente documento que materializa o Gerenciamento de Riscos da presente
contratacdo e que o mesmo traz os contelidos previstos na Instrugdo Normativa XXXX/2023, conforme modelo constante no Anexo ??.

Nome Nome Nome
Funcao Funcao Funcao

Lauro de Freitas/BA, xx de xxxxxxxxxx de 202X.

Sugestdo 1: A quantidade de riscos é sugestiva, logo, pode-se acrescentar mais riscos, bem como

impactos,danos e a¢des preventivas e de contingéncia;

Sugestdo 2: Tente descrever o maximo de riscos possiveis bem como a¢des que podem evitar
problemas futuros. Reduzir riscos € melhor que os corrigir.
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ANEXO 4

PROCESSO L, f1irdi — DISPENSA DE LICITACAO
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de Material (de expediente, de consumo, de manutengdo, de pintura), conforme condigGes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANTIDADE = UNIDADE
Descrigao detalhada do item. .
01 R N . 1 Unidad
Similar a (Marca/modelo de referéncia) ou de melhor qualidade nidace
1.2. Para a presente contrata¢do o Termo de Contrato serd substituido por instrumento equivalente nos termos do

Art. 95, Inc. | da Lei 14.133 de 2021, o qual vinculard as partes a este Termo de Referéncia e a Proposta da Contratada.
1.3. Aquisicdo dos objetos desta dispensa eletronica sera adjudicada por item/lote.

1.4. O critério de julgamento das propostas serd o de menor preco/maior desconto global/unitario do item/lote,
observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificagcdes do objeto.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A presente aquisi¢cio tem por objetivo ....
2.2. Caso a aquisicdo ndo seja realizada, ....
2.3. O agrupamento dos itens em um unico lote, justifica-se por serem itens de natureza similar e que comumente

sdo comercializados pelo mesmo fornecedor, bem como, devido ao valor dos itens e visando agilidade e economicidade
no processo de entrega destes, considerando ainda que para realizagdo dos servicos de pequenos reparos, faz-se
necessario que todos os itens sejam entregues em um mesmo momento.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO
3.1. A descrigdo da solugdo encontra-se na tabela contida no item 1.1 deste Termo de Referéncia.
3.2. A descrigdo da solugdo encontra-se na tabela contida no anexo | — Planilha de Custos e Formagdo de Pregos.

Em caso de itens cuja descrigdo seja muito extensa realizar conforme abaixo
3.3. A descricdo do objeto em tela é a seguinte:

3.3.1. Paraoitem1:

3.3.2. Paraoitemx:

4, DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1. Trata-se de aquisi¢do de bens comuns nos termos do Art. 62, Inc. Xlll, da Lei 14.133/2021, que devido ao valor,
enquadra-se na hipdtese de contratagdo por dispensa de licitagao, com fulcro no Art. 75, Inc. Il da Lei 14.133 de 2021.
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Art. 62 para os fins desta Lei, consideram-se:

(...)
Xlll - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacées usuais de mercado; (original ndo
grifado).

“Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

(..)

Il - para contratacéo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras; (original ndo grifado).

4.1. Considera-se a subclasse do CNAE como ramo de atividade do objeto pretendido conforme tabela abaixo:

CNAE DESCRICAO

1 0000-0/00 |[Comércio varejista especializado ........

5. AMOSTRA

5.1. Podera ser solicitada amostra a empresa participante desta dispensa eletrénica que se classificar em primeiro lugar,
para comprovacao de atendimento das especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, e assim possivel aceitacao
da proposta

5.1.1. A amostra devera ser correspondente a uma fracdo ou unidade do produto ofertado, que possibilite a avaliagdo
do item ante a especificagdo apresentada.

5.2. A amostra sera solicitada por e-mail e devera ser encaminhada no prazo de 3 (trés) dias Uteis a partir da solicitagdo
para o enderego da Sede da ....... , (informar endereco), nos termos do descrito no item 6.1 deste instrumento.

5.2.1. Caso a empresa convocada a apresentar a amostra, ndo atender a convocacdo dentro do prazo, sera
desclassificada, sendo assim, convocada a proxima colocada, obedecendo a ordem de classificacdo.

5.3. A amostra apresentada se aprovada, conforme as especificagGes, podera integrar o quantitativo contratado e
servir de parametro para recebimento do quantitativo restante que sera entregue pela contratada.

5.3.1. Asamostras reprovadas deverdo ser retiradas pela empresa no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, no
mesmo enderego no qual as amostras foram entregues.

5.3.2. As amostras que nado forem retiradas dentro do prazo estabelecido ndo poderdo ser reclamadas,
reservando-se a este Setor de Compras o direito de doa-las ou descarta-las.

5.4. Os procedimentos logisticos para encaminhamento de amostras, bem como sua retirada, serdo de exclusiva
responsabilidade do proponente, sem qualquer 6nus para o érgao.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. A aquisicdo do objeto desta dispensa eletronica obedecera aos critérios de sustentabilidade ambiental contidos
no Art. 52 da Instru¢do Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo
do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — SLTI/MPOG;

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
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7.1. O prazo de entrega dos bens é de x (por extenso) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho, em
remessa Unica, no seguinte enderecgo da sede da XXXXXXX, localizada a Rua/Av. xxxx, 000, Complemento, Bairro — Cidade,
Estado (BA) — CEP: 00.000-000.

7.1.1. A entrega devera ser realizada em dias Uteis (segunda a sexta-feira, exceto feriados), nas faixas de
horario compreendidas entre XX e XX horas e entre XX e XX horas.

7.1.2. O fornecedor ou o transportador por ele contratado deve certificar-se antecipadamente quanto a
feriados locais ou alteragGes nos horarios de expediente.

7.1.3. Ficara a cargo da contratada ou do transportador a descarga e movimenta¢do do material do veiculo
até o local designado pelo empregado responsavel pelo recebimento.

7.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes

neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisdrio, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

7.4.1. Nahipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execuc¢do do contrato.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1. Sao obrigacdes da contratante:
8.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Aviso de Dispensa Eletronica e seus anexos;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagOes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac¢des da Contratada, através de comissdo/funciondrio
especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Aviso de Contratagdo e seus anexos;

8.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagGes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e, ainda:

9.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagbes, prazo e local constantes
no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢gdes

referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

9.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em
portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

9.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagées assumidas, todas
as condicGes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

9.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato.

9.1.7. Promover a destinagdo final ambientalmente adequada, sempre que a legislagdo assim o exigir, como
nos casos de pneus, pilhas e baterias, etc....

9.2. A empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10. DA GARANTIA

10.1.  Declarar, detalhadamente, a garantia dos equipamentos fornecidos, cujo prazo ndo podera ser inferior a 12 (doze)
meses, contados a partir do recebimento definitivo.

10.2. A empresa devera fornecer certificados de garantia, por meio de documentos préprios, ou anota¢do impressa
ou carimbada na Nota Fiscal respectiva.

10.2.1. A substituicdo do produto acarretara a renovagdo da garantia por prazo de 12 (doze) meses.
10.3. O termo de garantia ou equivalente devera esclarecer de maneira objetiva em que consiste, bem como a forma,
o prazo e o lugar em que poderd ser exercitado o 6nus, a cargo do contratante, devendo ser entregue, devidamente

preenchido pelo fabricante, no ato do fornecimento, acompanhado de manual de instalagdo e uso do produto.

10.4. A CONTRATADA deve possuir canal de comunicagdo para abertura dos chamados de garantia, comprometendo-
se a manter registros dos mesmos constando a descri¢do do problema.

11. DA SUBCONTRATACAO
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11.1.  N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto desta Dispensa de Licitagdo.
12. ALTERAGCAO SUBJETIVA

12.1.  E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos no Aviso de Dispensa Eletronica, sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. Nostermos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que
for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

13.2.  Afiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios redibitorios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n2? 14.133, de 2021.

13.3.  Orepresentante da Administragao anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até xx (por extenso) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

14.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéo contratante atestar a
execuc¢do do objeto do contrato.

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

14.3.1. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

14.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizagdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

14.5.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

14.6. Antes do pagamento a contratada, serd realizada consulta para verificar a manutengdo das condigdes de
habilitagdo exigidas no Aviso de Dispensa Eletronica.

14.7.  Constatando-se a situac¢do de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notifica¢do, por escrito, para

que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
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14.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta para
identificar possivel suspensdo tempordaria de participagdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo
Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

14.9.  N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

14.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

14.11. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo.

14.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

14.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

14.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123 de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cGes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua aplicagdo se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)
ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagcdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| I= 0,00016438
I =(TX) I=(6/100) / 365
TX = Percentual da Taxa Anual = 6%
15. REAJUSTE
15.1. Por solicitacdo do contratada, os pregos poderdo ser reajustados a partir do decurso minimo de doze meses.

16. DAS SANCOES

16.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragGes previstas no art. 155 da Lei
n? 14,133, de 2021, quais sejam:

16.1.1. Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;
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16.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
16.1.4. Deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;
16.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

16.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

16.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declara¢do falsa
durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;

16.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
16.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢cbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
16.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
16.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
16.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢Ges:
16.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 16.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a

imposicdo de penalidade mais grave;

16.2.2. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do (s) item (s) prejudicado (s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 16.1.1 a 16.1.12;

16.2.3. Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 16.1.2 a
16.1.7 deste Aviso de Contratagao Direta, quando ndo se justificar a imposi¢dao de penalidade mais grave;
16.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirad o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 16.1.8 a 16.1.12, bem como nos demais casos que
justifiguem a imposicdao da penalidade mais grave;

16.3.  Na aplicagdo das san¢Ges serao considerados:
16.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

16.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

16.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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16.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

16.3.5. Aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos
6rgdos de controle.

16.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administragcdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

16.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado a Administragdo Publica.

16.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

16.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

16.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

16.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

16.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o

contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

17. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
17.1.  As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no Aviso de Dispensa Eletronica.

17.2.  Oscritérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no Aviso de
Dispensa Eletrdnica.

17.3.  Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

17.3.1. O Proponente devera comprovar que o objeto do seu ato constitutivo contempla o objeto alvo da
Dispensa.

17.4.  Oscritérios de aceitabilidade de pregos serao:
17.4.1. 0 preco maximo admitido para a participacdo na dispensa é igual ao valor unitario estimado (preco

de referéncia). Assim, caso o menor preco ofertado/lance seja superior ao preco de referéncia, mesmo apds
negociacdo para reducdo do preco, a Dispensa Eletronica podera ser decretada fracassada e cancelada.
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17.5. O critério de julgamento da proposta é o menor unitario/ prego global por grupo.

17.5.1. O fornecedor devera encaminhar junto com a sua proposta o anexo | planilha de custos e formacgado de
precos, apresentando os valores unitarios para cada item, que ndo deverdo ser superiores aos estimados por
esta Administracdo sob pena de desclassificacdo.

18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

18.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 00.000,00 (valor por extenso), conforme discriminado na tabela abaixo:

- - SUBTOTAL
DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANTIDADE UNIDADE ESTIMADO

Descrigdo detalhada do item.
Similar a (Marca/modelo de referéncia) ou de melhor Unidade RS 00.000,00

qualidade

Valor global estimado: RS 00.000,00

19. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

19.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
orcamento da Secretaria Municipal de XXXXXX deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada

VALOR GLOBAL

ELEMENTO DE DESPESA ESTIMADO

0.0.0.0.0.33.90.30.000 — Nome Conta RS 0.000,00

20. DOS CASOS OMISSOS

20.1.  Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas e na Lei n? 14,133, de 12
de abril de 2021, e demais normas federais de licitagcGes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos

contratos.
Lauro de Freitas/Ba, xx de xxxxx de 202X.
Elaboragdo do Termo de Referéncia Aprovacdo Técnica
Nome Nome
Gestor de Compras Cargo
Encaminha-se ao Setor de Compras De acordo com as motivagbes presentes nos documentos

deste processo, aprovo este Termo de Referéncia.

Nome do(a) secretério(a)
Coordenador(a) de Compras Secretario(a) Municipal

Classificacdo da informacdo contida no documento () Publico () Sigiloso () Restrito | Qual restricdo?




ahEie
g PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS
Goinm e o CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO | — PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PREGOS

MARCA UNIDADE U\I\ilA'I'LAPRTO SUBTOTAL
01 |tem1 06 Unidade RS 000,00 | RS 0.000,00
02 |item2 70 Unidade RS 000,00 | RS 0.000,00
03 |ltem3 40 Unidade RS 000,00 | RS 0.000,00
04 |tem4 02 Unidade RS 000,00 | RS 0.000,00

Valor global estimado: RS 0.000,00
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ANEXO 5

(Logomarca da

FORMULARIO PARA COLETA DE PREGOS

Empresa)
Data da emissao Data Devolugao Proposta Data Abertura Proposta
Fornecedor
Telefone E-mail
Endereco CEP
Cidade/UF

Solicitamos apresentar cotagdo para o material e/ou servigo abaixo discriminado.
Utilizar o presente formulario como Proposta de Fornecimento.

Gestor de Compras

Caracteristicas Preco (R$)

Qt. Especificagdo  Marca Unitario Total

Validade da proposta: XXXXXXXXXXXX
Prazo de entrega: XXXXXXXXXXXX
Condigdes de pagamento: XXXXXXXXXXXX

Descontos oferecidos: XXXXXXXXXXXX
Outras observagdes/informagdes pertinentes do produto:

Propomos fornecer, de acordo com os precgos e condigdes indicados, os materiais acima relacionados, incidindo sobre os
valores todos os impostos e custos indiretos.

de, de,

Carimbo e assinatura do Fornecedor
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ANEXO 6
DECLARAGAODEESTUDODEIMPACTO ORGCAMENTARIO-FINANCEIRO

Atendendo aos dispositivos legais contidos na Constituicdo Federal, na Constituicdo Estadual e na Lei Complementar Federal
n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), bem como em atendimento ao art. 30, inciso IV do Decreto Municipal n2
4.670/2020, passo a informar:

1.1. Da estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que entrar em vigor e no (s) ano (s) subsequente (s).

O impacto orcamentario e financeiro para o exercicio de XXXX serd de RS XX.XXX.XXX,XX (colocar valor por extenso),
considerando a partir do més de xxxxx do corrente ano, proporcionalmente a (informar quantidade de meses que resta para o
fim do ano) meses. Ressalta-se que, para o exercicio de xxxx, o impacto apresentado sera determinado pelo fracionamento
proporcional aos meses subsequentes a data de contratagao do presente certame, bem como produzira reflexo a partir da
efetiva emissao da ordem de servigo e inicio de obra.

O impacto orgamentério e financeiro para os (informar quantos exercicios a contratacdo atingird) exercicios subsequentes
(xxxx e xxxxx), serd de RS XX.XXX.XXX,XX (colocar valor por extenso).

A metodologia de célculo aplicada segue demonstrada na tabela abaixo, tendo por base o valor estimado para a contratacao,
sobre o qual sera projetada a repercussao financeira do pedido ora apresentado, obtendo-se a representacdo efetiva da
despesa.

Ano 2023 Ano 2024

Total Exercicio

Média Mensal

1.2. Da declaragao do ordenador da despesa de que a despesa tem adequagdo orgamentaria e financeira com o orgamento
anual, compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias.

A contratacdo, ora pretendida, cuja despesa tera seu limite maximo mensal de RS XX.XXX.XXX,XX (colocar valor por extenso),
para o ano de xxxx, considerando a proporcionalidade de (informar quantidade de meses que resta para o fim do ano) meses,
e para os (informar quantos exercicios a contratagdo atingird)exercicios subsequentes, anos de xxxx e de xxxx, 0 montante
mensal de RS XX.XXX.XXX,XX (colocar valor por extenso, tem adequacdo 3 Lei n2 XXXX/XXXX (Lei Orcamentaria Anual de XXXX),
sendo que a despesa deverad correr a conta das dotagGes consignadas na Declaracdo de Adequacdo Orcamentaria e Financeira.

Tem compatibilidade com a Lei n2 XXXX/XXXX (Plano Plurianual) no Programa de (informar o programa que a despesa estiver
inserida).

Assim, declaro na competéncia de Ordenador de Despesa, que a despesa nao ultrapassara o previsto para o exercicio e esta
em conformidade com as diretrizes, objetivos, prioridades e metas do plano plurianual e a lei de diretrizes orgamentdrias.

Data. Nome do Ordenador de Despesa

Matricula Carimbo
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Anexo |

ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

Art. 16 da Lei n? 101/00

Evento Descri¢ao evento:

Vigéncia Inicio Fim:

ESTIMATIVA DAS DEPSESAS PARA O EXERCICIO DE VIGENCIA E PARA OS (QTDE DE ANOS) SEGUINTES

Descri¢do 2023 2024 2025 2026

Total

IMPACTO ORCAMENTARIO FINANCEIRO

2023 2023 2023 2024

Fontes de Recursos Valor por Reserva

Total esti Val
Valor por Empenho de Dotagao otal estimado alor orcado

Total

Nota explicativa:

Valor estimado para o ano vigente de XXXX é proporcional a quantidade de meses para seu término.

Valor estimado para o ano XXXX (valor para os 12 meses ou proporcional para final da contratagdo)

Valor estimado para o ano XXXX (valor para os 12 meses ou proporcional para final da contratagéo)

Data

Nome do Ordenador de Despesa

Carimbo
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ANEXO 7

DECLARAGAO DE FISCAL DE CONTRATO

Setor/Unidade requisitante:
Objeto:

Fundamentacao de contratagéo:
FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Declaro que serei responsavel pela fiscalizagdo do contrato originado por este processo, acompanhando sua
execucgao e adotando os procedimentos que se fizerem necessarios para exigir seu fiel cumprimento, de acordo
com as clausulas do instrumento e disposi¢gdes legais que regulam a matéria.

Secretaria:
Nome: Cargo
Matricula Telefone: E-mail

Lauro de Freitas/Ba, xx de xxxxxxxx de XXXX.

Fiscal do Contrato - Nome

(carimbo)

* OBS: este documento deve constar obrigatoriamente do processo de contratacdo quando este gerar contrato.
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ANEXO 8

TERMO DE ABERTURA

Procedendo a abertura do volume 01 do processo n2 xx/202X, cujo objeto é a Aquisicdo de Material
(de expediente, de consumo, de manutencdo, de pintura), declaramos que:

a) A numeragdo do presente volume inicia na folha 01, sendo estd o Termo de Abertura, e na
sequéncia seguem demais documentos que integram o processo administrativo anteriormente citado.

Nome

Gestor (a) de Compras
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ANEXO 9

ATO DE AUTORIZACAO DE DISPENSA DE LICITACAO
Fase Interna

Lauro de Freitas/Ba, XX de XXXXXXX de XXXXX
Ao (a)
Nome do (a) Prefeito (a)
Prefeito (a) do Municipio de Lauro de Freitas

No uso das atribuicdes de meu cargo, venho respeitosamente requerer que Vossa Exceléncia autorize a abertura de
procedimento administrativo de contratacdo direta por dispensa de licitacdo eletronica de valor, nos termos da Lei Federal
14.133/22, com o objetivo de contratar, a saber:

OBIJETO
Deve ser feita a descricdo objetiva e sucinta do objeto a ser contratado ou adquirido.
JUSTIFICATIVA DE AQUISICAO/CONTRATACAO DE SERVICO

Deve ser feita justificativa da necessidade da aquisicdo do bem ou da contratagdo do servigo, fundamentadamente,
demonstrando, inclusive, a demanda e o beneficio da contratagao.

Atenciosamente,
Nome do (a) Gestor (a)
Gestor (a) de Compras
Secretaria Municipal Nome

Ciente,

Nome do (a) Secretario (a)
Secretdrio da Unidade Requisitante

RECONHECO como necessidade desta secretaria a referida demanda.

ENCAMINHO ao (a) Coordenador (a) de Compras/SECAD para dar inicio
a fase interna para satisfacdo do ora solicitado.

Nome do (a) Prefeito (a)

Prefeito (a)
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ANEXO 10

AUTORIZAGAO DE DESPESA (art. 72, VIII, da Lei n2 14.133/21)

Unidade Requisitante: Nome_Unidade _Demandante

Data: xx/xx/202X

Na qualidade de ordenador de despesas, autorizo a presente contratagdo por meio de DISPENSA

DE LICITACAO, nos termos do Documento de Formaliza¢cdo da Demanda e do Termo de Referéncia, referentes
ao processo n2 xx/202X, cujo objeto encontra-se abaixo especificado:

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

VALOR SUBTOTAL
ea UNIDADE UNITARIO ESTIMADO
Descrigdo detalhada do item. . q
Similar a (Marca/modelo de referéncia) ou de melhor orma eN RS 00,00 RS 0.000,00
. apresentagdo
qualidade.
Valor global estimado: RS 0.000,00
Autorizado ( ) N3o autorizado ( ) Autorizado () Ndo autorizado ( )
Em / / Em / /
Nome Nome
Coord. Execugdo Orgamentdria Secretario (a) da Pasta
SEFAZ Ordenador de Despesa
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ANEXO 11

MAPA DE PESQUISA DE PRECOS

PROCESSO xx/202X — AQUISICAO DE MATERIAL (DE CONSUMO; DE COPA; DE EXPEDIENTE ...)

1. AGENTE RESPONSAVEL (IN 65/2021, art. 32, Il):

Nome: Nome Matricula: 000

2. UNIDADE REQUISITANTE:

Unidade Requisitante: Nome Setor

Responsdvel Pela Demanda: Responsavel Demanda Matricula: 000

E-mail: nome@provedor.com Telefone: (XX) XXXX-XXXX

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO:

A presente aquisi¢do tem por objetivo suprir uma necessidade de materiais de ....

Caso a aquisicdo ndo seja realizada, os danos as instalagGes permanecerdo, prejudicando o trabalho dos funcionarios dos
locais afetados e consequentemente a instituicdo como um todo.

4, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento da
Secretaria Municipal de XXXXX deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

ELEMENTO DE DESPESA SALDO EM:XX/XX/XX

0.0.0.0.0.33.90.00.000 - GENERO DE ALIMENTAGCAO RS 00.000,00

CARACTERIZAGAO DAS FONTES CONSULTADAS: (IN 65/2021, art. 52)

| — Painel de Precos;

Il — AquisicGes e contratacGes similares de outros entes publicos;

Il - midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo;
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IV — Pesquisa direta com fornecedores.

V — Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas

6. PESQUISA DE PRECOS

6.1. ITENS DEMANDADOS (IN 65/2021, art. 3¢, I):
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANTIDADE  UNIDADE
01 Descrigao detalhada do item. 000 Upr;lgjtie
Similar a (Marca/modelo de referéncia) ou de melhor qualidade Litro
000

6.2. VALOR ESTIMADO PARA O ATENDIMENTO DA DEMANDA E SERIE DE PRECOS COLETADOS (IN 65/2021, art. 32, IlI,
v, V, Vi, VII, VIll):

VALOR ESTIMADO

ITEM FONTE DESCRICAO/ESPECIFICACAO (MEDIANA/MEDIA)
UNITARIO TOTAL

Nome da Empresa

CNPJ: 00.000.000/0000-00 R$ 00,00

Nome da Empresa

! CNPJ: 00.000.000/0000-00 R$ 00,00 R$0.000,00

Nome da Empresa

I CNPJ: 00.000.000/0000-00 R$ 00,00

Nome da Empresa

v CNPJ: 00.000.000/0000-00 R$ 00,00

Custo total estimado para o atendimento da demanda: R$ 0.000,00

35



ahEie
g PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS

Goinm e o CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

6.2.1. O valor total estimado para o atendimento da demanda é de RS$ 0.000,00 (valor por extenso), obtido pela
média/mediana dos pregos unitarios pesquisados, multiplicado pela quantidade de unidades para cada
item.

6.2.2. Osvalores utilizados para a defini¢do do custo estimado para o atendimento da demanda, foram coletados
com o auxilio da ferramenta Banco de Pregos, estando estes disponiveis no relatério produzido e anexo a
este mapa.

6.2.3. 0s valores foram excluidos do calculo por serem considerados inconsistentes/
inexequiveis/excessivamente elevados, em comparacdo com a série de precos que foi consultada;

6.2.4. Osfornecedores consultados foram encontrados através da base de dados que consta os participantes de
processos licitatérios que abrangem a aquisicao de objetos idénticos ou similares ao demandado.

7. FORNECEDORES QUE NAO ENVIARAM PROPOSTAS (IN 65/2021, art. 52, § 22, IV)

Os seguintes fornecedores pesquisados ndo enviaram propostas:

EMPRESA (o[ ]] OBSERVACAO
EMPRESA 1 00.000.000/0001-00 N3o realizou o envio da proposta
EMPRESA X 00.000.000/0001-00 N3o realizou o envio da proposta

8. OBSERVACOES E OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES:

Todas as propostas de preco junto a fornecedores foram solicitadas por e-mail aos que participam de licitagGes com o mesmo
objeto almejado por este Conselho, conforme foi apresentado das XX empresas consultadas apenas XX empresas
encaminharam as suas propostas.

A proposta para o item 1 enviada pelo fornecedor NOME_EMPRESA, foi desconsiderada na composi¢cdo de pregos, pois se
encontra muito acima/abaixo do que é visto em pregdes similares ao objeto que se almeja contratar.

Em todos os e-mails enviados foram solicitadas as confirmagGes de leitura dos fornecedores, buscando a possibilidade de
comprovacdo de recebimento destes por parte das empresas que cotamos. Buscando ainda maior retorno das cotagdes foi
realizada a ligacdo para os fornecedores para comprovar o recebimento dos e-mails enviados.
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Foi concedido prazo de resposta compativel com a complexidade da demanda, bem como a possibilidade de retirada de
duvidas e a dilatacdo do prazo para os fornecedores que assim solicitaram, em cumprimento do Art. 59, § 22, 1, da IN 65/2021
SEGES/ME.

Os documentos comprobatdrios dos pregos levantados estdo anexados a esta pesquisa de precos.

9. CONCLUSAO:

Considerando as informagdes levantadas, verifica-se que a pesquisa de pregos atende integralmente ao disposto da IN
Seges/ME n2 65 de 07 de julho de 2021.

Lauro de Freitas/Ba, XX de XXX de 202X.

Elaboracgdo Aprovagdo

Nome Nome
Gestor (a) de Compras
Fungdo Setor
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ANEXO 12

DECLARO, na qualidade de Ordenador de Despesas, que existem recursos orgamentarios liberados para a
finalidade indicada no processo n°® XXXXXXXX conforme Quadro de Detalhamento de Despesas — QDD, do
exercicio corrente.

DECLARO, também, que a despesa, abaixo identificada, tem adequagao com a Lei Orgamentaria Anual de 0000
(LOA) n® XXXX/XXXX, de XX/XX/XXXX, com o Plano Plurianual (XXXX/XXXX) n® XXXX/XXXX, de XX/ XX/XXXX
(PPA) e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias n® XXXX/XXXX, de XX/XX/XXXX (LDO) e n&o ultrapassara os limites
estabelecidos para o exercicio financeiro de XXXX, estando em conformidade com as disposicdes da Lei Municipal
XXXX, de XX de XXXXXXX de 20XX (LOA), com a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e com a Lei
Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000, especialmente quanto as normas dos artigos 16 e 17.

Identificagdo da Despesa: colocar um breve descritivo do objeto da despesa, periodo desejado e valor global.
Dotagdo orgamentaria: XX XXX XXXX XX XK XX = FT — XX (XXXXXXX)

Obs.: caso a Coordenacao de orcamento realize reserva pro-rata deve especificar aqui a métrica utilizada e o
valor para o exercicio.

DECLARO, enfim, que as informacdes e documentos existentes neste protocolado estdo de acordo com as regras
administrativas, atestando, portanto, a regularidade do pedido nas esferas civil e penal, em especial no que tange
ao disposto na Lei Federal n® 8.429, de 02 de junho de 1992, podendo o protocolado seguir 0 seu tramite
administrativo.

Lauro de Freitas, , de de 20xx

Nom rvidor .
ome do(a) Servidor(a) Ciente,

Ordenador de Despesas

Matricula

(deve carimbar a assinatura)

Nome do(a) Coordenador(a) Orgamento
Matricula:
Carao
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ANEXO 13

Aviso de Dispensa de Licitagdo xx/202X

Prefeitura Municipal de Lauro de Freitas

XX/xx/202X Abertura: 00 HORAS

Data da Sessdo:
Encerramento: 00:00 HORAS

OBIJETO Valor Estimado

Aquisicdo de Material (de expediente, de consumo, de manutencdo, de pintura) R$ 0.000,00

Registro de Pregos Vistoria Instrumento Contratual Forma de Adjudicagao

~ - Termo de Contrato ou .
N3do Ndo . Por grupo/item
Instrumento equivalente

Documentos de Habilitagdo (Vide anexo 1)

CertidBes de regularidades fiscal e trabalhista Balancgo Patrimonial
Atestados indices de Liquidez (LG, LC, SG) superiores a 1

* O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitacdo deve ser consultado na se¢do do instrumento convocatério
acima indicada.

Caso necessite de alguma informagdo ou esclarecimento, favor entrar em contato com o setor
de Licitacdo no e-mail nome@provedor.com ou pelo telefone (XX) XXXX-XXXX

Observagoes gerais:

A participagdo na presente dispensa eletronica implica na aceitacdo de todas as condigcdes
descritas no Termo de Referéncia (LEITURA OBRIGATORIA), devendo este ser acessado pelo
seguinte. http://transparencia.laurodefreitas.ba.gov.br/index.php?url=licitacoes/editais
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS
AVISO DE LICITACAO N2 xx/202X

PROCESSO n2 xx/202X
AQUISICAO DE MATERIAL (DE EXPEDIENTE, DE CONSUMO, DE MANUTENCAO, DE PINTURA)

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Lauro de Freitas, Estado da Bahia, por meio da Comissdo
Permanente de Licitacdo, designada pela Portaria N2 000/20XX, sediado a informar endereco, para
conhecimento dos interessados que, na data e horario abaixo indicados, realizard DISPENSA
ELETRONICA, com o critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, em Sessdo Publica Virtual, por
meio da INTERNET, mediante condi¢des de seguranca — criptografia e autenticagdo — em todas as suas
fases, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n2 67/2021 e demais legislagdo aplicavel.

Recebimento das Propostas de Precos: até as 00:00 horas do dia XX/XX/202X.
Abertura das Propostas: as 00:00 horas do dia XX/XX/202X.

Inicio da Sessdo de Disputa de Precos: As 00:00 horas do dia XX/XX/202X.
Modo de disputa: Aberto.

Local: www.licitacoes-e.com.br. ID n2 000000

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é aquisicdo de Material (de expediente, de consumo, de
manutencdo, de pintura), conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo sera dividida em itens/lotes ou ocorrera em item/lote Unico, conforme tabela
constante abaixo.

DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE

Descrigao detalhada do item.

AN . . XXX Unidad
Similar a (Marca/modelo de referéncia) ou de melhor qualidade nidade

01

1.2.1. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao fornecedor a participa¢cdo em
quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o
fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem, estando estes itens descritos
na planilha de custos e formagdo de pregos conforme anexo Il — Modelo da Proposta.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco/maior desconto, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacgdo Direta e seus Anexos quanto as especificagées do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dard mediante acesso ao Sistema Eletronico
licitagées-e, disponivel no endereco eletrénico www.licitacoes-e.com.br .

2.1.1. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema
ou ao o6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
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2.2.1. que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contrata¢do Direta e seu (s) anexo

(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. quese enquadrem nas seguintes vedacbes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento
de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsdvel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a contratacgdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n?
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do

aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de
escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,

desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acérdio n® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dard com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema licitagbes-e, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a
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marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.2.1. A proposta também deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdao dos servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegac¢do de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderio retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacido no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49.

3.9.3. que estd ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacio
Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91;
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3.9.6. que n3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigdo;

4. ENVIO DAS PROPOSTA DE PRECOS

4.1. O encaminhamento da Proposta de Pregos pressupde o pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital e seus anexos. O licitante sera responsavel por todas
as transagGes que forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletronico, assumindo como firmes e
verdadeiras as propostas e lances;

4.2. Ao oferecer sua proposta no Sistema Eletronico, o licitante devera preencher,
obrigatoriamente, o campo CONDICOES DO PROPONENTE, com as seguintes informagdes:

a) Especificagdo completa dos bens, atendendo a todas as exigéncias discriminadas na
Planilha Discriminativa, com a descri¢ado precisa do que pretende ofertar;

b) Preco (s) proposto (s) para o (s) lote (s) ofertado (s), expresso (s) em real (is), junto ao (s)
qual (is) considerar-se-do inclusas todas e quaisquer despesas incidentes sobre o objeto
licitado (tributos, seguros, fretes e encargos de qualquer natureza);

c) As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de apresentac¢do das
mesmas em Sessdo Publica. As propostas que omitirem ou indicarem prazo de validade
inferior ao minimo permitido serdo entendidas como validas pelo periodo de 60 (sessenta)
dias.

4.3, Até a abertura da Sessdo Publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

5. FASE DE LANCES

5.1. A partir do hordrio previsto no Edital terd inicio a Sessdo Publica Virtual da Dispensa Eletrdnica,
com a divulgagdo das propostas de pregos recebidas, passando para o (a) Presidente da Comissao avaliar
a aceitabilidade das mesmas;
5.1.1. 0/(a) Presidente da Comiss3o verificard as propostas apresentadas, desclassificando
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no
Edital;
5.1.2. Adesclassifica¢cdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes;

5.2. Aberta a etapa competitiva, os licitantes que tiverem suas propostas classificadas deverdo
estar conectados ao sistema para participar da Sessdo Publica de lances. A cada lance ofertado, o
licitante sera imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor;
5.2.1. Olicitante somente podera oferecer lance por meio eletrénico e que seja inferior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema;
5.2.2. N3o serdo aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar;

5.3. Durante a Sessdo Publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante;

5.4. A etapa de lances da Sessdo Publica sera encerrada por decisdo do (a) Presidente da Comissao.
O Sistema Eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera
periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd
automaticamente encerrada a recepgado de lances;

5.5. Ap0ds o encerramento da etapa de lances, o (a) Presidente da Comissdo podera encaminhar,
pelo Sistema Eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para
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que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo sendo admitida negociacao
de condi¢Ges diferentes daquelas previstas neste Edital;

5.6. Os documentos relativos a todos dos itens 1 deste Edital, deverdo ser encaminhando do
original ou cépia autenticada, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, para o seguinte enderego:

A Prefeitura Municipal de Lauro de Freitas:

Centro Administrativo de Lauro de Freitas — Av. Brigadeiro Alberto Costa Matos, SN, Centro.
Lauro de Freitas (BA) CEP: 42.702-410

Att.: Dispensa Eletrénica — N2 000/202X

5.7. Se a proposta nao for aceitdvel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, a
Pregoeira examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital;

5.8. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas no Edital, o proponente sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o respectivo GLOBAL da Dispensa Eletronica;

5.9. A adjudicagdo realizar-se-a na prépria Ata de reunido e obedecerd a estrita ordem de
classificagdo;

5.10. O proponente classificado em primeiro lugar deverd encaminhar o detalhamento de sua
proposta e as documentagdes, no prazo maximo de 03 (trés) dias, a contar do encerramento da Sessdo
Publica Virtual, para o endereco mencionado no item 5.6;

5.11. 0O detalhamento da proposta, nos termos do item 8, com os valores readequados de acordo
com os lances, se for o caso, sera apresentada com a assinatura do licitante, sem rasuras, emendas ou
entrelinhas e, ainda, com as seguintes informacdes:

5.12.

a) Arazdo social do licitante, o CNPJ, nimero (s) de telefone (s) e, se houver, e-mail, e 0
respectivo endereco, bem como a indicagdo do Banco, Agéncia e nimero da Conta
Corrente;

b) A descricdo completa do (s) bem (ns) ofertado (s);

c) Preco (s) unitario (s) propostos para o (s) bem (ns) ofertado (s), com precos que ndo
poderdo ser superiores aos valores de referéncia da Administracdo, j& devidamente
corrigido apds o encerramento dos lances;

d) Prazo de entrega conforme TERMO DE REFERENCIA;

e) Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias.

5.13. No caso de desconexdo do (a) Presidente da Comissdo, no decorrer da etapa de lances, se o
Sistema Eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados;

5.14. AQuando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a Sessdo do Pregdo
Eletronico sera SUSPENSA e tera reinicio somente apds expressa comunicagdo do (a) Presidente da
Comissdo aos licitantes.

5.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.
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6.1.

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | —

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado da fase de lances.

6.2.

Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da

proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condicGes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.3.

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderad haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

6.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sang¢Ges impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritdrio.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo
previamente a sua desclassificacdo.

6.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta
de condigdo de participagao.

Caso atendidas as condi¢Oes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada

nos respectivos sites de validagdo.

6.4.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentacdo atualizada.

6.3.2. Odescumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a
(s) certiddo (0es) valida (s).

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios

a confirmacgdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
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convocado a encaminha-los, em formato digital, apés solicitagdo da Administragdo, no prazo de 1 (uma)
hora sob pena de inabilitagdo.

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovacgdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, da apresentagdo
do balango patrimonial e das demonstragGes contdbeis do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd
suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagcdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratacdo Direta.

6.8.1. Na hipétese de o fornecedor n3o atender as exigéncias para a habilita¢do, o 6rgdo
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagcGes do objeto e as
condi¢Ges de habilitacdo

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado
7. CONTRATACAO
7.1. Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacgdo, sera firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangGes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2.1. 0O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacio da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatdrio e aceita pela Administragdo.

7.2.2. Alternativamente a convocac¢do para comparecer perante o érgio ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para
que seja assinado e devolvido no prazo de 3 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢Ges da Lei n2 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula & sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratagao Direta e seus anexos;
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7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo s3o aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia do contrato, caso celebrado, sera de 12 (doze) meses conforme previsdo
nos anexos a este Aviso de Contratagao Direta.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagao das
condi¢bes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracGes previstas
no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracio,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecuc3o total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentaco exigida para o certame;

8.1.5. n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. n3o celebrar o contrato ou n3o entregar a documentacio exigida para a contratag3o,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragio ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execuc¢io do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa
guanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds
o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:
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a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contrata¢do Direta, quando
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
b) Multa de 1 % (um por cento) sobre o valor estimado do (s) item (s) prejudicado (s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;
c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e

indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no dambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacdo das sangGes serdo considerados:
8.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. ascircunstincias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. osdanos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.4, Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sanc¢Oes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.
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8.11.  Assangdes por atos praticados no decorrer da contratacio est3o previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Portal da Transparéncia Municipal e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragcdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condicGes de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequac3o das propostas ou da documentac3o de
habilitagdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4, Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contrata¢do Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificacdo.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou
de sua desconexdo.

9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacdo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitagdo e classificagdo.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracgdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacdo.
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9.10. Osfornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo de contratacgdo.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO | - Documentac3o exigida para Habilitac3o;
9.13.2. ANEXO Il = Termo de Referéncia;
9.13.3. ANEXO Il — Modelo de Proposta;

9.13.4. ANEXO IV — Minuta do Contrato.

Lauro de Freitas, xxx de xxx de 202X.

Elaboracdo do Aviso

Nome do Presidente
Presidente da Comissao
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ANEXO 14

EDITAL DE DISPENSA DE LICITAGAO XX/202X

Em face da solicitagdo do (a) Dignissimo (a) Prefeito (a) Municipal, Sr. (a) XXXXXXXXXX para esta comissdo, com a
finalidade de instruir Processo Administrativo para Contratagdo de empresa para (descricdo do objeto), fica instruido
0 seguinte:

MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO N2 XX/202X

PROCESSO ADMINISTRATIVO: N°. XXXX/202X

ApOs solicitagdo efetuada para a Secretaria Municipal de XXXXXXX, a fim de efetuar pesquisa de prego no mercado, e
depois de verificadas as propostas recebidas, torna-se consolidado o seguinte mapa de prego:

EMPRESA CNPJ Sl UL
Nome da Empresa 00.000.000/0000-00 00.000,00
Nome da Empresa 00.000.000/0000-00 00.000,00
Nome da Empresa 00.000.000/0000-00 00.000,00

Tendo a empresa (Nome da Empresa Cotante), CNPJ: 00.000.000/0000-00 apresentado proposta com menor prego, no
valor de R$ 00.000,00 (valor por extenso).

Contudo, em conformidade com o art. 75, § 32, da Lei Federal n? 14.133/2021, e atendendo aos principios da
Transparéncia, Publicidade e Economicidade, torna-se publico, na data de hoje, XX de XXXXXXXX de 202X, através deste
Edital, que esta Prefeitura Municipal pretende realizar a contratagdo em tela, a fim de buscar propostas adicionais, para
dentre elas, eleger a mais vantajosa. Estando encerrados os recebimentos das propostas no dia XX de XXXXXXXX de
202X, as XXhXXmin, perfazendo prazo legal de no minimo 3 (trés) dias Uteis.

Fazem parte deste edital os seguintes anexos:
Anexo 1 — Termo de Referéncia;

Anexo 2 — Documentacgao Exigida para Habilitacdo;
Anexo 3 — Modelo de Proposta de Preco;

Anexo 4 — Minuta do Contrato

Lauro de Freitas, Bahia, XX de XXXXXXX de 202X.

Nome do (a) Servidor (a)
Presidente da Comissdo de Licitagdo
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ANEXO 14.1

1. HABILITAGAO JURIDICA

1.1. No caso de empresdrio individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitac¢do ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdério de seus
administradores;

1.4. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da
consolidagdo respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério
da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.
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2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
2.4, Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maio de 1943;

2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentac¢do de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

3.2 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

3.2.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura.

3.2.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hda menos de 2 (dois) anos.

3.3. Comprovagao da boa situagdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
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Ativo Circulante

Passivo Circulante

3.3.1. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
deverdo comprovar capital ou patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento)
do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Comprovagao de aptiddo para a presta¢cdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestado (s) fornecido (s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

4.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacgGes necessarias a comprovacgdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos.

5. DISPOSICOES GERAIS

5.1. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de
até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com valores inferiores a
1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas
contratacGes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso
IV do art. 75 da Lei n214.133, de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a
comprovacdo da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a
quitagcdo com a Fazenda Federal.
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ANEXO 14.2

MODELO DA PROPOSTA (EMITIDA EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA ELETRONICA xx/202X

DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE

01 Descrigdo detalhada do item. - Unidade
Similar a (Marca/modelo de referéncia) ou de melhor qualidade

Declaro ciéncia e concordancia com todas as condicGes e exigéncias dispostas no Termo de
Referéncia da Dispensa Eletrénica n2 xx/202X.

Declaro que os valores propostos estdo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos itens ofertados.

Declaro que entregarei os itens ofertados no prazo maximo estipulado no Termo de
Referéncia, a partir do recebimento do Termo de Contrato ou instrumento equivalente.

Dados para pagamento:

Banco:

Agéncia:

Conta-Corrente:

Prazo de entrega dos itens: XX dias.

Prazo de validade/garantia dos itens: XX meses.
Validade da Proposta: XX dias. (ndo inferior a 30 dias)
Razdo social e CNPJ:

Telefone/Pessoa para contato:

Local e data

Carimbo CNPJ da empresa e assinatura do representante legal
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PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO Q1D UNIDADE MARCA SUBTOTAL

01 |Descri¢do detalhada do item. 00 Unidade R$0.000,00
02 Descricdo detalhada do item. 00 Unidade R$ 0.000,00
03 |Descricdo detalhada do item. 00 Unidade R$0.000,00
04 |Descricdo detalhada do item. 00 Unidade R$ 0.000,00

Valor global: R$ 0.000,00
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ANEXO IV — MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE COMPRA N2
XX/XXXX, QUE FAZEM ENTRE SI A
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE
FREITAS, ESTADO DA BAHIA E A
EMPRESA XXXXXXXXXXXXXX

A PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS, ESTADO DA BAHIA , com sede em Avenida Brigadeiro
Alberto Costa Matos, S/N, Aracui — Lauro de Freitas, CEP:42.702-010, inscrito(a) no CNPJ sob o n?
13.927.819/0001-40, neste ato representado pelo(a) seu(ua) Prefeito(a), XXXXXXXXXXX, portador(a) da
Carteira de Identidade n2 XXXXXXXXX, expedida pela (0) XXXXXXXXX, e CPF n2 XXXXXXXXX, doravante
denominada CONTRATANTE, e XXXXXXXXX inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n2 XXXXXXXXXXX, sediado(a)
XXXXXXXXXXX doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) XXXXXXXXX,
portador(a) da Carteira de Identidade n2 XXXXXXXXX, expedida pela (0) XXXXXXXXX, e CPF n2
XXXXXXXXX, tendo em vista o que consta no Processo n2 XXXXXXX e em observancia as disposi¢des da
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da
Dispensa Eletronica n2 XX/20XX, mediante as clausulas e condi¢8es a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. Este Termo de Contrato vincula-se ao Aviso de Dispensa de Licitagdo, identificado no
preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.2. Discriminagdo do objeto:

VALOR
UNITARIO

Valor global: RS 0.000,00

SUBTOTAL

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANT. UNIDADE

1.2.1. Oservico descrito acima serd realizado anualmente, assim a quantidade é referente
a vigéncia contratual.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia, com
inicio na data de XX/XX/XXXX e encerramento em XX/XX/XXXX, podendo ser prorrogado, conforme Lei
14.133/2021, Art. 107.

2.1.1. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administrac3o
devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e
juntd-las ao respectivo processo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de RS XXXX (XXXXXXXXX).

3.1.1. 0O valor é referente a contratac3o pelo periodo de vigéncia do contrato, sendo o
servigo realizado uma vez ao ano.

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria
propria, prevista no orgamento da Secretaria Municipal de XXXXXXXX, para o exercicio de 202X, na
classificagao abaixo:

ELEMENTO DE DESPESA EMPENHO VALOR GLOBAL

0.0.0.0.0.00.90.39.000 — MANUTENGCAO E CONSERVACAO DE ..... xxx/202X RS 00.000,00

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condi¢Ges a ele referentes encontram-se no Termo de
Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE
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6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,

anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Ndo haverd exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratagado.

8. CLAUSULA OITAVA — ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. As condicOes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Aviso de Dispensa.

9. CLAUSULA NONA — FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizagdo da execugdo do objeto sera efetuada por Comissdo/Representante designado
pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Aviso de Dispensa.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1.  Assancgdes referentes a execug¢do do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Aviso de Dispensa.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato poder3d ser:

12.1.1. modificado, unilateralmente, para melhor adequacdo as finalidades de interesse
publico, respeitados os direitos do contratado;

12.1.2. extinguido, unilateralmente, nos casos especificados na Lei 14.133/2021;
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12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa.

12.4. 0O termo de rescisdo sera precedido de relatdrio indicativo dos seguintes aspectos, conforme
0 caso:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizacbes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDAGOES

13.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execugio dos servicos sob alegacio de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES

14.1.  Eventuais alteragdes contratuais reger-se-3o pela Lei 14.133/2021;

14.1.1. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, e, no caso de reforma de
edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos serd de 50% (cinquenta por cento).

14.1.2. As altera¢des unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei
14.133/2021, ndo poderdo transfigurar o objeto da contratagdo.

14.1.3. Caso haja alterac3o unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do
contratado, a Administragcdo deverd restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio
econOmico-financeiro inicial.

14.1.4. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo nos termos do
art. 107 da Lei 14.133/2021.
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14.1.5. Os pregos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso,
se houver, apds a data da apresentagdo da proposta, criagdo, alteragdo ou extingdo de
quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposicOes legais, com
comprovada repercussdo sobre os precos contratados.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na
Lei n2 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird & CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial Proprio, conforme Lei 14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1.  E eleito o Foro do municipio de Lauro de Freitas, Estado da Bahia, para dirimir os litigios que
decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndao possam ser compostos pela conciliagdo.

17.2.  Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Lauro de Freitas/Ba, XX de XXXXXXXX de 202X.

Nome do(a) Prefeito(a)

Prefeito(a) Municipal

Responsavel legal da CONTRATADA

EMPRESA

TESTEMUNHAS:

1-

CPF:

2-

CPF:
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ANEXO 15

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

Dispensa de Licitacdo N2 XX /202X

A PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS - BA, em conformidade com o art. 75,
§ 32, da Lei Federal n® 14.133/2021, torna publico a DISPENSA ELETRONICA POR VALOR
N2 XX/202X. Tipo: MENOR PRECO GLOBAL. Objeto: Contrataciao de Empresa ...
Periodo Contratual: 12 meses. Sessdo da disputa: XX/XX/202X as 00hOOmin. ID: no
0000000. O Edital estara disponivel nos enderegos eletronicos: www.licitacoes-e.com.br
e www.transparencia.laurodefreitas.ba.gov.br. Informagdes: (71) 3288-8790. Nome -
Presidente da Comissdo. Lauro de Freitas/Ba, XX de XXXX de 202X. O valor estimado da
contratagdo é de R$ 0.000,00 (valor por extenso).
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