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[bookmark: _GoBack]SOLICITAÇÃO DE LOCAÇÃO DE IMÓVEL
	DADOS DA UNIDADE REQUISITANTE

	SECRETARIA
	

	DPTO/COORD.
	

	NOME DO SERVIDOR
CARGO QUE EXERCE
	

	FONTE DE RECURSO
	(   ) TESOURO.  (   ) CONVÊNIO (   ) TESOURO/CONV. (   ) VINCULADO



	DADOS DO IMÓVEL

	NOME DO PROPRIETÁRIO
	

	ENDEREÇO
	

	ÁREA TOTAL (M²)
	

	VALOR PRETENDIDO (R$)
	

	DESTINAÇÃO
	



	CARACTERÍSTICAS DO IMÓVEL

	ÁREA TOTAL (M²)
	

	NUMERO DE PAVIMENTOS
	

	ESTADO DE CONSERVAÇÃO
	Informar estado da pintura, instalações (hidráulicas e elétricas), se há infiltrações e etc.

	MATERIAIS E/OU EQUIPAMENTOS
	Informar se está sendo locado o imóvel com ar condicionado, ventilado, lâmpadas e outros itens pertinentes.



	motivo(s) para locação

	








	justificativa para locação

	








FLUXO DE APROVAÇÃO
	gestor de contratos
	ordenador de despesa

	solicito, após analise de enquadramento na legislação vigente, a aprovação do pedido de locação com base nos motivos e justificativas aqui apresentados.
	Verificado todos os requisitos mínimos necessários para formulação do pedido, autorizo o prosseguimento do pedido conforme I.N. SCL 02.c004

	




	

	assinatura e carimbo
	ASSINATURA E CARIMBO
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