N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - OBRAS DE ENGENHARIA N° NOTA FISCAL: DATA /|
ITENS S| N |NA[ N°PAG. OBSERVAGAO

1 -DA INSTRUGAO FORMAL DO PROCESSO

1.1. O processo foi remetido via sistema eletrénico de protocolo? -
1.2. O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. |Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugédo? -
14 Todos os documentos acostados em xerocépia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor
: publico, com assinatura e carimbo?
1.5. Os documentos acostados em xerocépia estéo legiveis? -
1.6. O tramite processual esta dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO (SF)

2.1. *** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema?

2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -

2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Razéo Social e enderego? -

2.1.3. |A SF contém o N° da Nota Fiscal, o N°do Contrato, Tipo e N° da Licitagéo, Periodo da Medigdo e n° da Medigdo? -

214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n° do Convénio, Contrato de Repasse ou j
* " |Financiamento ?

215 A especificagdo dos servigos estio descritos de forma discriminada, com unidades, quantidades, prego unitario, valores totais j
"7 |eruas (quando se aplicar?)

2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? -

2.1.7 |A SF encontra-se com data anterior a emissdo da NF? -

3 - NOTA FISCAL (NF)

3.1. *** A Nota Fiscal foi juntada ao processo?
311 A Nota Fiscal foi emitida em periodo habil para analise e recolhimento dos impostos e contribuigbes para atendimento da
**"" |nova legislagao (SIAFIC, E-SOCIAL E DCTF-WEB)? B
3.1.2. |Adescrigdo dos servigos na nota fiscal esta de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.3. |A Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
314 No caso da emisséo apds vencimento do contrato, existe documento comprobatério de que o uso do objeto ocorreu dentro da
" validade do contrato?
315 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal estd de acordo com a vigéncia e Plano de R
~ " |Trabalho aprovado ?
3.1.6. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
317 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por
"+ |Portaria? B
3.1.8. |A Nota Fiscal contém o n° do CNO (Cadastro Nacional da Obra)? -
319 Na Nota Fiscal esta descrito a aliquota de retengdo do IRRF em conformidade com o Decreto Municipal 4.967 de 31 de
*7" ljaneiro de 2022 e a Instrugdo Normativa RFB n°® 1234 de 11 de janeiro de 2012, (quando couber)? °
3.1.10.]A Nota Fiscal tem como tomador de servigo o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
3.1.11.|No histérico da Nota Fiscal estéa o periodo do servigo e n° da medigédo? -
3112 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o n° do Convénio, }
*"“"|Contrato de Repasse ou Financiamento ?
3.1.13.|Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o nome do Programa? -
3.1.14.]A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -
3115 Em caso de servigo com cessdo de méo de obra, consta destaque das retengdes de impostos a serem retidas conforme )
* " 7|legislagao, na(s) NF(s)?
3116 Em caso de servigo com cessdo de mao de obra, a contabilidade verificou previamente se os valores destacados de )

impostos e contribuigdes na(s) NF(s) a serem retidos estdo em consonancia com as legislagées?

4 - PLANILHA DISCRIMINATIVA AO CONTRATO, INSUMOS E DESPESAS OPERACIONAIS

4.1. *** Consta a Planilha discriminativa ao contrato, insumos e despesas operacionais foi juntada ao processo?
4.1.1. |Na Planilha discriminativa contém informagdes do n° e valor do contrato? -
412 Na Planilha discriminativa ao contrato contém informagdes da NF (n°, periodo, descrigao do servigo e n° da medigéo e valor }
*" |da medigao ?
Na planilha estéo discriminados de forma individualizada a descrigdo, os valores e percentuais dos insumos e despesas,
4.1.3. |percentual de mao de obra, e percentual de INSS, quando relacionados a despesas com servigos de terceirizagdo de mao -

de obra?

5 - CONTROLE DE SALDO

5.1. *** Consta a planilha de Controle de Saldo emitida pelo sistema foi juntada ao processo? -

5.1.1. |Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? -

512 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as informagdes dos aditivos que seréo utilizados para )
pagamento ao credor?

5.1.3. |Aplanilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gestor ou Fiscal de Contrato autorizado por Portaria? -

6 - RESUMO PARA DOTAGAO DA MEDIGAO

6.1. *** Consta o resumo para Dotagédo da medig&o foi juntado ao processo?
6.1.1. |Oresumo contém a fonte correta de Convénio, Contrato de Repasse ou Financiamento ? -
6.1.2. |Oresumo encontra-se assinado e com dados correspondentes a NF? -

7 - DOCUMENTOS DE ENGENHARIA

71.

*** Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento , que a CAIXA ¢ interveniente, foi inserido ao processo o
oficio de desbloqueio, quando for o caso?

| ]

7.2. - Relatério de Resumo de Empreendimento - RRE - Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento

7.2.1. |*** Consta o Relatério de Resumo de Empreendimento - RRE, foi juntado ao processo?

7.2.2. |ORRE esta assinado pelo Prefeito, pelo Fiscal, Secretario e Empresa? -
7.2.3. |No RRE o valore o periodo da Medigao estdo de acordo com a Nota Fiscal? -
7.2.4. |No RRE o periodo da Medig&o esta dentro da vigéncia do Contrato? -
7.2.5 |No RRE as informagdes constantes estdo compativeis ao Convénio, Contrato de Repasse ou Financiamento ? -
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7.3 - Boletim de medigao - BM ou Planilha de Levantamento de Eventos - PLE

7.3.1. |*** Consta Boletim de medigao - BM ou Planilha de Levantamento de Eventos - PLE -
7.3.2. |O(a) BM/PLE encontram-se numerados? -
7.3.3. |No BM/PLE o valor e o periodo da Medigao estdo de acordo com a Nota Fiscal? -
7.3.4. |No BM/PLE estao devidamente aprovados e atestados pelo Fiscal de obra, Secretario e Empresa? -
735 Nos cAas_os de convénio, contrato de_ repa_sse e financiamento, o BM/PLE as informagdes constantes estdo compativeis ao j
Convénio, Contrato de Repasse ou Financiamento ?

7.3.6. |OBM/PLE indica o local do servigo? -
7.4 - Relatédrio Fotografico

7.4.1. |*** Consta Relatério Fotografico? -

7.4.2. |As fotos estdo de acordo com o Boletim de Medigéo ou PLE? -

7.4.3. |As fotos demonstram o antes e o depois dos servigos executados? -

7.4.4. |0 Relatério Fotografico indica o local do servigo? -

7.4.5. |No Relatdrio Fotografico consta n® do contrato, periodo e n° da Medigao? -

7.4.6. |O Relatério Fotografico esta assinado pelo fiscal responsavel da Obra? -

7.5 - Diario de Obra

7.5.1. |"**Consta Diarios de Obra? -

7.5.2. |*** Consta todos os dias de execugdo do periodo informado no Boletim de Medigdo ou PLE?

7.5.3. |Os engenheiros que estdo assinando sdo os mesmos que constam nas ARTs de execugao e Fiscalizagdo? -

7.5.4. |Asinformagdes constantes nos diarios estdo compativeis com ART de execugdo e NF? -

7.6 - ANOTAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA - ART

7.6.1. |*** Consta ART de EXECUGAO? R

7.6.2. |Asinformagdes constantes na ART de execugéo estdo compativeis com o contrato de empreitada? -

763. Nos ca§0§ de convénio,}cc..)ntrato de repasse e financi.amen.to, as informacgdes constantes na ART de execugéo estédo }
compativeis com o Convénio, Contrato de Repasse ou Financiamento?

7.6.4. |*** Consta ART de Fiscalizagdo?

765 A§ info.rman;ﬁes constantes na ART de fiscalizagdo estdo compativeis com Convénio, Contrato de Repasse ou }
Financiamento?

767 Nos ca§0§ de convénio,ﬁcc_)ntrato de repasse e financijamen_to, as informagdes constantes na ART de fiscalizagdo estao }
compativeis com o Convénio, Contrato de Repasse ou Financiamento?

8 - DA LICITAGAO

8.1.

Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma
copia completa do arquivo digital da Licitagdo?

8.2.

*** Consta a proposta de prego e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame?

9 -DO CONTRATO

9.1. *** Consta coépia do Contrato ? -
9.2. *** Consta a Publicagéo extrato do Contrato? -
9.3. Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo foi realizada também no diario de origem do rec| -
94. *** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? -
9.5. *** Consta a Publicagéo do extrato de ADITIVO? -
9.6. Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo foi realizada também no diario de origem do rec -
97. *** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor? -
9.8. O Contrato encontra-se vigente? -
99 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta planilha orgamentéria Reprogramada, quando }
- couber?
9.10 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a dotagado orgamentaria do Contrato faz referéncia ao R
"~ _|Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento?
9.11. |*** Consta o Apostilamento de Dotagdo Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -
9.12. |*** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato? -
9.13. |*** Consta Portaria do Fiscal de obra? -
9.14. |*** Consta Portaria do Fiscal do Contrato? -
9.15. |***Consta Ordem de Servigo? -

10 - NOS CASOS DO 1° PAGAMENTO

10.1. |*** Consta comprovante de inscrigdo do CNO da Obra? -
10.1.1.]A data de inscrigdo do CNO da Obra esta de acordo a Ordem de Servigo? -
10.2. |*** Consta o comprovante demonstrando que a obra foi langada no sistema SIGA? -
10.3. |*** Consta o cronograma de execugdo da obra? -
10.4. |*** Consta documento referente ao caugédo da obra? -
11- DOCUMENTOS CONTABEIS DA EMPRESA A PARTIR DO SEGUNDO PAGAMENTO

11.1. |*** Consta folha de pagamento do més anterior ao periodo da execugéo do servico da OBRA? -
11.2. |*** Consta o recolhimento da GFIP no CNO da OBRA referente da folha de pagamento apresentada? -
11.3. |*** Consta os comprovantes de pagamento de INSS vinculados ao CNO da OBRA durante o periodo constante na medigdo? -
11.4. |*** Consta os comprovantes de pagamento de FGTS vinculados ao CNO da OBRA durante o periodo constante na medigdo? -

12 - NOS CASOS DE ULTIMO PAGAMENTO

12.1. |*** Consta termo de conclusdo da obra? -
12.2. |*** Consta comprovante de devolugédo de caugéo da obra? -
12.3. |*** Caso nao, consta nos autos documento justificando a nao devolugéo da caugao da obra? -

13 - DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA Certidoes de regularidade e
Autenticidades (Pessoa Juridica)

13.1.

Validade da Certiddao

*** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade
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13.2. |*** FGTS - Fundo de Garantia e histérico do certificado -

13.3. |*** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -

13.4. |*** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -

13.5. |*** Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -

14 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

14.1. |*** Consta Nota de Empenho no processo? -

14.1.1.|A NE é referente ao ano-exercicio que estd acontecendo o pagamento? -

14.1.2.]A NE foi emitida em data anterior ou igual a emissé@o da Nota Fiscal? -

14.1.3.]A dotagdo orgamentaria da Nota de Empenho ¢é igual a dotagdo do Contrato e Aditivo? -

14.1.4.|ANE esta condizente com o objeto da contratagéo? -

14.1.5.]O credor esta corretamente identificado na NE com CNPJ e Nome Fantasia? -

14.1.6.]A NE est& devidamente assinada e com identificagéo do servidor? -

14.1.7.|A dotagéo orgamentéaria da NE esta com a identificagéo correta da Secretaria da despesa? -

15 - NOS CASOS DE CONVENIO, CONTRATO DE REPASSE OU FINANCIAMENTO

15.1. |*** Consta cdpia do convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

15.2. |*** Consta a Publicagdo no DOU do convénio, contrato de repasse ou financiamento ? -

15.3. |*** Consta o ultimo Termo Aditivo ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

15.4. |*** Consta a Publicagdo no DOU do ultimo Termo Aditivo ao convénio, contrato de repasse ou financiamento ? -

15.4.1.]O convénio, contrato de repasse ou financiamento encontra-se vigente? -

16 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM n° 002 de 07/02/2023)

*** Consta DECLARACAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, ANEXO | do PARECER

161 |JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023?

16.2. |*** Constar Checklist/Lista de Verificagao especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico? -

*** Consta Declaragdo com a devida justificativa do por que a despesa nao foi liquidada e paga na época propria (art. 37 da

163- \iei n°4.320/64)?

16.4. |*** Consta Declaragao de n&o inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ)? -

16.5. |***Consta copia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)? -

16.6. |***Consta declaragao orgamentaria informando a dotagao pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO

Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel
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1 -DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. O processo foi remetido via sistema eletronico de protocolo?
1.2. O processo encontra-se devidamente autuado?
1.3. Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo?
14 Todos os documentos acostados em xerocdpia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor

. publico? _
1.5. Os documentos acostados em xerocopia estao legiveis? R
1.6. O tramite processual esta dentro do prazo? R
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos

! acostados)? -
2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO
2.1. *** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema?
2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? ;
2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Razao Social e enderego? R
2.1.3. |ASF contém o N°da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagdo?
214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n° do Convénio, Contrato de Repasse ou

* " |Financiamento ? _
215 A especificagdo dos materiais estao descritos de forma discriminadas, com unidades, quantidades, prego unitario, valores

T |totais? N
2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? )
2.1.7 |ASF encontra-se com data anterior a emissdo da NF?

3 -NOTA FISCAL

3.1. *** Consta a Nota Fiscal? _
311 A descricao dos materiais na nota fiscal estd de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? R
3.1.2. |A Nota Fiscal estd de acordo com a vigéncia do Contrato ? R
313 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal estd de acordo com a vigéncia e Plano de

7" |Trabalho aprovado ? -
3.1.4. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? )
315 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por

% |Portaria? _
3.1.6. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? R
3.1.7. |Adescrigdo dos materiais na nota fiscal estd discriminadas, com unidades, quantidades, preco unitario, valores totais?
318 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histdrico da Nota Fiscal o n® do Convénio,

*7" |Contrato de Repasse ou Financiamento ? _
319 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o nome do Programa

7" |(quando couber)? -
3.1.10. | A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho?
3.1.11. |A Nota Fiscal esta carimbada pelo responsavel pelo patriménio?
32 *** Consta documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica-DANFE quando se tratar de NF eletronica de Produtos ou

Mercadorias?

4 - CONTROLE DE SALDO

4.1. *** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? }
4.1.1. |Naplanilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? )
412 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as informagdes dos aditivos que seréo utilizados para

*"" |pagamento ao credor? -
4.1.3. |Aplanilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gestor de Contrato autorizado por Portaria? -

5 - Relatério Fotografico - Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento

5.1. *** Consta Relatério Fotografico?

5.1.1. |As fotos demonstram os materiais adquiridos? _
5.1.2. |As fotos demostram os materiais instalados, com enderego? _
5.1.3. |O Relatorio Fotografico esta assinado pelo Gestor do Contrato autorizado por Portaria?

6 - DA LICITAGAO

6.1.

Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma
copia completa do arquivo digital da Licitagdo?

6.2.

*** Consta a proposta de preco e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame?

7 -DO CONTRATO

71. *** Consta copia do Contrato ? }
72, *** Consta a Publicagéo extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagédo

foi no diario de origem do recurso de repasse ? -
7.3. *** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? ]
74, *** Consta a Publicagdo do ADITIVO? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo foi no

diario de origem do recurso de repasse ? -
75. *** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor? _
7.5.1. |O Contrato encontra-se vigente? )

Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a dotagéo orgamentaria do Contrato referéncia ao
76 Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento? -
7.7. *** Consta o Apostilamento de Dotagdo Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? )
78. *** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato?

79.

*** Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato?
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8 - DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa

Juridica) Validade da Certiddao

8.1. *** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade

8.2. *** FGTS — Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade

8.3. *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade

8.4. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade

8.5. *** Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas -

9 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

9.1. *** Consta Nota de Empenho no processo?

9.1.1. |A Nota de Empenho ¢ referente ao ano-exercicio que estd acontecendo o pagamento?

9.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emiss&o da Nota Fiscal?

9.1.3. |Adotagdo orgamentéria da Nota de Empenho € igual a dotagdo do Contrato /Ata de Registro de Pregos e Aditivo?

10 - NOS CASOS DE CONVENIO, CONTRATO DE REPASSE OU FINANCIAMENTO

10.1. |*** Consta copia do convénio, contrato de repasse ou financiamento?

10.2. |*** Consta a Publicagdo no DOU do convénio, contrato de repasse ou financiamento?

10.3. |*** Consta o ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento?

104. |*** Consta a Publicagdo no DOU do ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento?

10.4.1.|O convénio, contrato de repasse ou financiamento encontra-se vigente?

11 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA MATERIAL PERMANENTE

11.1. |*** Consta portaria de comiss&o de recebimento dos materiais?

11.2. |*** Consta declaragao de comissao de recebimento dos materiais?

11.3. |*** Consta controle de saldo de itens do contrato?

11.3.1. |As quantidades dos itens estdo compativeis com o contrato?

11.3.2. |Esta demostrado na planilha de forma clara os itens executados na NF?

11.3.4. |A planilha faz referencia a NF e respectivo contrato?

11.3.5. |A planilha esta assinada pelo Gestor/Fiscal de Contrato?

11.4. |*** Consta o comprovante demonstrando que o patriménio tombado foi langado no sistema SIGA?

11.5. |*** Consta documento de comprovagéo de aquisigao de veiculo(s)?

11.6. |*** Consta termo de garantia do bem, quando couber?

12 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)

*** Consta DECLARAGAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER

121 | JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023

12.2. |*** Constar Checklist/Lista de Verificagdo especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico

*** Consta Declaragdo com a devida justificativa do por que a despesa néo foi liquidada e paga na época prépria (art. 37 da

123 |\ei no4.320/64) .

12.4. |*** Consta Declaragdo de nao inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ)

12.5. |***Consta cépia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)

12.6. |***Consta declaragdo orgamentaria informando a dotagdo pela qual serd paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO
Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
N°NOTA FISCAL: DATA:_ [ |
CHECK LIST PAGAMENTO - MATERIAL DE CONSUMO
ITENS S | N |[NA[ NePAG. OBSERVAGAO

1 -DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. O processo foi remetido via sistema eletrénico de protocolo? R
1.2. O processo encontra-se devidamente autuado? R
1.3. Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo? R
14 Tt?dcl)s os documentos acostados em xerocopia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor

publico? -
1.5. Os documentos acostados em xerocépia estao legiveis? ~
1.6. O tramite processual estd dentro do prazo? _
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1. *** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema? ~
2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? ~
2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Razéo Social e enderego? -
2.1.3. |A SF contém o N°da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagdo?
214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n° do Convénio, Contrato de Repasse ou

* "7 |Financiamento ? -
215 A especificagdo dos materiais estdo descritos de forma discriminadas, com unidades, quantidades, prego unitario, valores

T |totais? -
2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? .
2.1.7 |A SF encontra-se com data anterior a emissao da NF?

3 -NOTA FISCAL

3.1. *** Consta a Nota Fiscal? -
3.1.1. |Adescrigdo dos materiais na nota fiscal esta de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? _
3.1.2. |A Nota Fiscal estd de acordo com a vigéncia do Contrato ? ~
313 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal estd de acordo com a vigéncia e Plano de

* """ |Trabalho aprovado ? -
3.1.4. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
315 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por

~ " [|Portaria? -
3.16. | A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
3.1.7. |Adescrigdo dos materiais na nota fiscal esta discriminadas, com unidades, quantidades, prego unitario, valores totais?
318 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o n° do Convénio,

""" |Contrato de Repasse ou Financiamento ? -
319 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no historico da Nota Fiscal o nome do Programa

""" |(quando couber)? -
3.1.10. |A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho?
32 *** Consta documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrdnica-DANFE quando se tratar de NF eletronica de Produtos ou

Mercadorias?

4 - CONTROLE DE SALDO

4.1, *** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema?
4.1.1. |Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato?
412 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as informagdes dos aditivos que seréo utilizados para
*""" |pagamento ao credor? -
4.1.3. |Aplanilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gestor de Contrato autorizado por Portaria?

5 - DA LICITAGAO

5.1.

Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, foi encaminhado para a SCC, no Primeiro Pagamento, uma

copia completa do arquivo digital da Licitagdo?

5.2.

*** Consta a proposta de preco e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame?

6 - DO CONTRATO

6.1. *** Consta copia do Contrato ? R
62, *** Consta a Publicagéo extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagdo

foi no diario de origem do recurso de repasse ? -
6.3. *** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? ~
64 *** Consta a Publicagdo do ADITIVO? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo foi no

diario de origem do recurso de repasse ? -
6.5. *** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor? _
6.5.1. |O Contrato encontra-se vigente? R

Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a dotagéo orgamentaria do Contrato referéncia ao
66 Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento? -
6.7. *** Consta o Apostilamento de Dotagao Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? R
6.8. *** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato? _
6.9. *** Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato? -
7 - DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa 9 -
Juridica) Validade da Certidao
7.1. *** Receita Federal e Divida Ativa da Uniéo e comprovante de autenticidade -
72 *** FGTS — Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
73 *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
74. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -
7.5. *** Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -

8 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

8.1.

*** Consta Nota de Empenho no processo?




N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
N°NOTA FISCAL: DATA:__ [ [
CHECK LIST PAGAMENTO - MATERIAL DE CONSUMO
ITENS S | N [NA| N°PAG. OBSERVAGAO
8.1.1. |ANota de Empenho é referente ao ano-exercicio que esta acontecendo o pagamento? ~
8.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emisséo da Nota Fiscal? _
8.1.3. |Adotagdo orgamentaria da Nota de Empenho ¢é igual a dotagéo do Contrato /Ata de Registro de Precos e Aditivo?

9 - NOS CASOS DE CONVENIO, CONTRATO DE REPASSE OU FINANCIAMENTO

9.1. *** Consta copia do convénio, contrato de repasse ou financiamento? .
9.2. *** Consta a Publicagdo no DOU do convénio, contrato de repasse ou financiamento? R
9.3. *** Consta o Ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? ~
94. *** Consta a Publicagdo no DOU do ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? B
9.4.1. |O convénio, contrato de repasse ou financiamento encontra-se vigente? ~
10 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA MATERIAL DE CONSUMO
10.1. |*** Consta portaria de comissao de recebimento dos materiais? R
10.2. |*** Consta declaragdo de comissao de recebimento dos materiais? R
10.3. |*** Consta controle de saldo de itens do contrato? R
10.3.1. |As quantidades dos itens estdo compativeis com o contrato? R
10.3.2. |Esta demostrado na planilha de forma clara os itens executados na NF? R
10.3.4. |A planilha faz referencia a NF e respectivo contrato? R
10.3.5. |A planilha esta assinada pelo Gestor/Fiscal de Contrato? R
10.4. |*** Consta relatério de gestao de estoque, entrada e saida de material? R
10.5. |Orelatério de gestdo de estoque demonstra de forma clara, a entrada, saida, saldo e distribuicdo do material adquirido? R
10.6. |Orelatdrio de gestdo de estoque esta assinado pelo responsavel pelo almoxarifado? .
11 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)
114. i Qonsba DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER

JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023 -
11.2.  |*** Constar Checklist/Lista de Verificagdo especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico
13 *"l* Consta Declaragdo com a devida justificativa do por que a despesa néo foi liquidada e paga na época prépria (art. 37 da

lei n°4.320/64) -
11.4. |*** Consta Declaragao de néo inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ) R
11.5. |***Consta copia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ) R
11.6. |***Consta declaragdo orgamentaria informando a dotagdo pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ) -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO

Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check-list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - SERVIGO DE PUBLICIDADE
N° NOTA FISCAL: DATA:__ | |
ITENS S | N |[NA[ NePAG. OBSERVAGAO

1 -DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. O processo foi remetido via sistema eletronico de protocolo? -
1.2. O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo? -
14 Todos os documentos acostados em xerocdpia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor
. publico?
1.5. Os documentos acostados em xerocopia estdo legiveis? -
1.6. O tramite processual estd dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1. *** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema? -
2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -
2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Raz&o Social e enderego? -
2.1.3. |A SF contém o N°da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagdo? -
214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n° do Convénio, Contrato de Repasse ou
™" |Financiamento ? 3
215 A especificagdo dos servigos estao descritos de forma discriminadas, com unidades, quantidades, prego unitario, valores R
~ 7 |totais?
2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? -
2.1.7 |A SF encontra-se com data anterior a emissdo da NF? -

3 -NOTA FISCAL

3.1. *** Consta a Nota Fiscal? -
3.1.1. |Adescrigao dos servigos na nota fiscal esta de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.2. |A Nota Fiscal estd de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
3.1.3 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia e Plano de ~

""" |Trabalho aprovado ?

3.1.4. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
315 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por

% |Portaria? :
316 Na Nota Fiscal esta descrito a aliquota de retengdo do IRRF em conformidade com o Decreto Municipal 4.967 de 31 de R

7" |janeiro de 2022 e a Instrugdo Normativa RFB n° 1234 de 11 de janeiro de 2012, (quando couber)?

3.1.7. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
3.1.8. |No histérico da Nota Fiscal esta o periodo do servigo e n° da medigdo? -
319 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histdrico da Nota Fiscal o n® do Convénio,

*7" | Contrato de Repasse ou Financiamento ? :
3.1.10. |Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o nome do Programa? -
3.1.11. |A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -
3112 Em caso de servigo com cessdo de méo de obra, costa destaque das retengdes de impostos a serem retidas conforme R

“ 7" |legislagdo, nas NF?

3113 Em caso de servigo com cessdo de méo de obra, a contabilidade verificou previamente se os valores destacados de R

impostos nas NF a serem retidos estdo em consonancia com as legislagdes?

4 - PLANILHA DISCRIMINATIVA AO CONTRATO, INSUMOS E DESPESAS OPERACIONAIS

4.1. *** Consta a Planilha discriminativa ao contrato, insumos e despesas operacionais? -
4.1.1. |Na Planilha discriminativa contém informagées do n° e valor do contrato? -
412 Na Planilha discriminativa ao contrato contém informagdes da NF (n°, periodo, descrigao do servigo e n° da medicéo e valor R
7" |da medigdo ?
Consta planilha discriminando de forma individualizada, a descrigéo, os valores e percentuais dos insumos e despesas ,
4.1.3. |percentual de méo de obra, e percentual de INSS, quando relacionados a despesas com servigos de terceirizagdo de mao -

de obra?

5 - CONTROLE DE SALDO

5.1. *** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? -
5.1.1. |Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? -
512 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as informagdes dos aditivos que seréo utilizados para

*"%" |pagamento ao credor? :
5.1.3. |Aplanilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gestor de Contrato autorizado por Portaria? -

6 - Relatério Fotografico

6.1. *** Consta Relatorio Fotografico? -
6.1.1. |As fotos demonstram os servigos adquiridos? -
6.1.2. |O Relatdrio Fotografico indica o local e data do servigo, quando for o caso? -
6.1.3. |O Relatdrio Fotografico esta assinado pelo Gestor do Contrato autorizado por Portaria? -

7-DALICITAGAO

71.

Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma
copia completa do arquivo digital da Licitagdo?

72.

*** Consta a proposta de prego e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame?

8 -DO CONTRATO

8.1. *** Consta copia do Contrato ? -
8.2. *** Consta a Publicagéo extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo fq -
8.3. *** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? -
8.3.1. |Na Planilha discriminativa ao contrato contém informagdes da NF (n°, periodo, descrigéo do servigo e n° da medigdo e valor dg -

84.

*** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor?




N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - SERVICO DE PUBLICIDADE
N°NOTA FISCAL: DATA:__ /| [
ITENS S | N [NA| N°PAG. OBSERVAGAO

8.4.1. |O Contrato encontra-se vigente? -
85. Nos chas‘os de convénio, contrato d.e rep‘asse e financiamento, a dotag&o orgamentaria do Contrato referéncia ao R

Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento?
8.6. *** Consta o Apostilamento de Dotagdo Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -
8.7. *** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato? -
8.8. *** Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato? -
xrlijd(i)fl)lMENTos DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa Validade da Certidio
9.1. *** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade -
9.2. *** FGTS — Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
9.3. *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
9.4. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -
9.5. *** Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
10 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)
10.1. |*** Consta Nota de Empenho no processo? -
10.1.1. |A Nota de Empenho ¢ referente ao ano-exercicio que estd acontecendo o pagamento? -
10.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emiss&o da Nota Fiscal? -
10.1.3. |A dotagdo orcamentaria da Nota de Empenho € igual a dotagédo do Contrato /Ata de Registro de Precos e Aditivo? -
11 -NOS CASOS DE CONVENIO, CONTRATO DE REPASSE OU FINANCIAMENTO
11.1.  |*** Consta copia do convénio, contrato de repasse ou financiamento? -
11.2. |*** Consta a Publicagdo no DOU do convénio, contrato de repasse ou financiamento? -
11.3. |*** Consta o ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -
11.4. |*** Consta a Publicagdo no DOU do ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -
11.4.1. |O convénio, contrato de repasse ou financiamento encontra-se vigente? -
12 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA SERVIGO DE PUBLICIDADE
12.1. |*** Consta mapa de veiculagéo ou elemento que comprove a publicidade? -
12.2. |*** Consta exemplar da pega publicitaria, ou, quando nao for possivel, foto? -
12.3. |*** Consta tabela SINAPRO, quando for o caso? -
12.4. |*** Consta NF da terceirizada? -
12.5. |*** Consta de planilha/boletim de medigao indicando os quantitativos? -
12.6. |*** Consta trés cotagdes, quando o servigo for terceirizado (ex.: banner, impressoes, cracha, etc.) ? -
12.7. |Asdescrigdes das cotagao estdo iguais (qualificagéo, quantidade e tamanho)? -
12.8. |As cotagdes possuem validades? -
12.9. |Nas cotagdes constam nome da empresa, CNPJ, endereco, telefone e nome do responsavel pela empresa? -
12.10. |*** Consta midia do servigo, em caso de servigo SPOT? -
12.11. |*** Consta release, em caso de servigo SPOT? -
12.12 |No processo, traz a informagéao das datas e/ou print das veiculagdes juntamente com a justificativa de uso da mesma?
13 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023
131 il Cpnsta DECLARAGAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER R

JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023
13.2. |*** Constar Checklist/Lista de Verificagao especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico -
133, I*** (ionsta Declaragédo com a devida justificativa do por que a despesa nao foi liquidada e paga na época prépria (art. 37 da R

ein®4.320/64)
13.4. |*** Consta Declaragédo de nao inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ) -
13.5. |***Consta copia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ) -
13.6. |***Consta declaragédo orgcamentaria informando a dotagdo pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ) -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO

Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
CHECO LIST PAGAMENTO -SERVIGO DE LOCAGAO DE VEICULOS
N° NOTA FISCAL: DATA:__ | |
ITENS S | N |[NA[ NePAG. OBSERVAGAO

1 -DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. O processo foi remetido via sistema eletronico de protocolo? -
1.2. O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugéo? -
14 Todos os documentos acostados em xerocdpia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor
) publico?
1.5. Os documentos acostados em xerocépia estéo legiveis? -
1.6. O tramite processual esta dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1. *** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema? -
2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -
2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Raz&o Social e enderego? -
2.1.3. |A SF contém o N°da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagdo? -
214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n° do Convénio, Contrato de Repasse ou
™ |Financiamento ? 3
215 A especificagdo dos servigos estao descritos de forma discriminadas, com unidades, quantidades, precgo unitario, valores R
~ 7T |totais?
2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? -
2.1.7 |ASF encontra-se com data anterior a emisséo da NF? -

3-NOTA FISCAL

3.1. *** Consta a Nota Fiscal? -
311 A Nota Fiscal foi emitida em periodo habil para analise e recolhimento dos impostos para atendimento da nova legislagéo

*" |(SIAFC, E-SOCIAL E DCTF-WEB), quando couber? :
3.1.2. |Adescrigdo dos servigos na nota fiscal esta de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.3. |A Nota Fiscal estd de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
314 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal estd de acordo com a vigéncia e Plano de R

7" |Trabalho aprovado ?
3.1.5. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
316 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por

©P |Portaria? :
317 Consta na Nota Fiscal a descrigédo da aliquota de retengéo do IRRF em conformidade com o decreto municipal 4.967 de 31 R

*""" |de janeiro de 2022 e a Instrugdo Normativa RFB n° 1234 de 11 de janeiro de 2012, (Qquando couber)?
3.1.8. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
3.1.9. |No histérico da Nota Fiscal esta o periodo do servigo? -
3110 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no historico da Nota Fiscal o n° do Convénio,

*""7" |Contrato de Repasse ou Financiamento ? :
3.1.11. |Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o nome do Programa? -
3.1.12. |A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -

4 - PLANILHA DISCRIMINATIVA AO CONTRATO, INSUMOS E DESPESAS OPERACIONAIS

4.1. *** Consta a Planilha discriminativa ao contrato, insumos e despesas operacionais? -
4.1.1. |Na Planilha discriminativa contém informagées do n°e valor do contrato? -
412 Na Planilha discriminativa ao contrato contém informagées da NF (n°, periodo, descrigdo do servigo e n° da medigéo e valor R
©% |da medigdo ?
Consta planilha discriminando de forma individualizada, a descrigéo, os valores e percentuais dos insumos e despesas ,
4.1.3. |percentual de méo de obra, e percentual de INSS, quando relacionados a despesas com servigos de terceirizagdo de mao -

de obra?

5 - CONTROLE DE SALDO

5.1. *** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? -

5.1.1. |Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? -

512 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as informagées dos aditivos que serdo utilizados para R
pagamento ao credor?

5.1.3. |Aplanilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gestor de Contrato autorizado por Portaria? -

6 - DA LICITAGAO

6.1.

Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma
cépia completa do arquivo digital da Licitagao?

6.2

*** Consta a proposta de prego e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame?

7 -DO CONTRATO

71. *** Consta cépia do Contrato ? -

72 **T‘ Conﬁtg a Pub!icagéo extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagédo R
foi no diario de origem do recurso de repasse ?

7.3. *** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? -

74 *** (Fonsta a Publicagdo do ADITIVO? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo foi no R
diario de origem do recurso de repasse ?

75. *** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor? -

7.5.1. |O Contrato encontra-se vigente? -

76. Nos c‘as.os de convénio, contrato dg repasse e financiamento, a dotagéo orgamentéria do Contrato referéncia ao R
Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento?

7.7. *** Consta o Apostilamento de Dotagdo Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -

78. *** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato? -

79. *** Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato? -

7.10. |Otempo de uso do veiculo esta de acordo ao indicado em contrato, quando for o caso? -

8 -DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa

Validade da Certidao

Juridica)




N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
CHECO LIST PAGAMENTO -SERVIGO DE LOCAGAO DE VEICULOS
N°NOTA FISCAL: DATA:__ | I
ITENS S | N |[NA|[ N°PAG. OBSERVAGAO
8.1. *** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade -
8.2. *** FGTS — Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
8.3. *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
8.4. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -
8.5. *** Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -

9 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

9.1. *** Consta Nota de Empenho no processo? -
9.1.1. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que esta acontecendo o pagamento? -
9.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emiss&o da Nota Fiscal? -
9.1.3. |Adotacao orgamentaria da Nota de Empenho ¢ igual a dotagao do Contrato /Ata de Registro de Pregos e Aditivo? -
10 - NOS CASOS DE CONVENIO, CONTRATO DE REPASSE OU FINANCIAMENTO
10.1. |*** Consta copia do convénio, contrato de repasse ou financiamento? -
10.2. |*** Consta a Publicagdo no DOU do convénio, contrato de repasse ou financiamento? -
10.3. |*** Consta o ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -
10.4. |*** Consta a Publicagdo no DOU do ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -
10.4.1. |O convénio, contrato de repasse ou financiamento encontra-se vigente? -
11 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA SERVIGO DE LOCAGAO DE VEICULOS
11.1. |*** Consta controle de saldo de itens do contrato? -
11.2. |As quantidades dos itens estdo compativeis com o contrato? -
11.3. |Esta demostrado na planilha de forma clara os itens executados na NF? -
11.3.1. |A planilha faz referéncia a NF e respectivo contrato? -
11.3.2. |A planilha esta assinada pelo Gestor de Contrato? -
11.4. |*** Consta relagdo de veiculos?
11.4.1. |Na relagéo de veiculos consta identificagdo do veiculo (modelo e placa)? -
11.4.2. |Arelagéo esta assinada pelo Gestor de Contrato? -
11.5. |*** Consta copias atestada do Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV)? -
11.5.1. |O CRLV encontra-se com o ultimo licenciamento pago? -
11.6. |***Consta copia de contratos, em caso de terceirizagdo? -
12 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)
121, *** Consta DECLARAGAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER R
JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023?
12.2. |*** Constar Checklist/Lista de Verificagdo especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico? -
123, **f Consta Declaragdo com a devida justificativa do por que a despesa néo foi liquidada e paga na época propria (art. 37 da _
lei n°4.320/64)?
12.4. |*** Consta Declaragdo de néo inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ)? -
12.5. |***Consta cépia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)? -
12.6. |***Consta declaragdo orcamentéria informando a dotagédo pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO

Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
checklist.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - SERVIGO DE CURSOS PROMOVIDO PELA GESTAO (IN COMPANY)
N° NOTA FISCAL: DATA:__ | |
ITENS S | N |[NA[ NePAG. OBSERVAGAO

1 -DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. O processo foi remetido via sistema eletrénico de protocolo? -
1.2. O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo? -
14 TL’)dqs os documentos acostados em xerocépia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor R
publico?
1.5. Os documentos acostados em xerocdpia estéo legiveis? -
1.6. O tramite processual esta dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos R

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1. *** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema? -
2.1.1. |A SF esté4 devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -
2.1.2. |ASF contém todos os dados do credor: CNPJ, Razao Social e enderego? -
2.1.3. |A SF contém o N°da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagdo? -
214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n° do Convénio, Contrato de Repasse ou R
"~ |Financiamento ?
215 A especificagdo dos servigos estao descritos de forma bem discriminadas, com unidades, quantidades, prego unitario, valores
T |totais? -
2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? -
2.1.7 |A SF encontra-se com data anterior a emissao da NF? -

3 -NOTA FISCAL

3.1 *** Consta a Nota Fiscal? -
311 A Nota Fiscal foi emitida em periodo habil para analise e recolhimento dos impostos para atendimento da nova legislagdo _
""" |(SIAFC, E-SOCIAL E DCTF-WEB), quando couber?
3.1.2. |Adescrigédo dos servigos na nota fiscal estd de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.3. |ANota Fiscal esta de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
314 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia e Plano de
- |Trabalho aprovado ? -
3.1.5. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
316 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por R
© " |Portaria?
317 Consta na Nota Fiscal a descri¢do da aliquota de retengdo do IRRF em conformidade com o decreto municipal 4.967 de 31
*""" |de janeiro de 2022 e a Instrugdo Normativa RFB n° 1234 de 11 de janeiro de 2012, (Qquando couber)? :
3.1.8. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
3.1.9. |No histérico da Nota Fiscal esta o periodo do servigo? -
3110 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histdrico da Nota Fiscal o n® do Convénio, R
* 7" |Contrato de Repasse ou Financiamento ?
3.1.11. |Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o nome do Programa? -
3.1.12. |A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -
32 Em caso de servigo com cessdo de mao de obra, costa destaque das retengdes de impostos a serem retidas conforme R
- legislagéo, nas NF?
33 Em caso de servigo com cessdo de mao de obra, a contabilidade verificou previamente se os valores destacados de R

impostos nas NF a serem retidos estdo em consonancia com as legislagdes?

4 - PLANILHA DISCRIMINATIVA AO CONTRATO, INSUMOS E DESPESAS OPERACIONAIS, quando couber

4.1. *** Consta a Planilha discriminativa ao contrato, insumos e despesas operacionais? -
4.1.1. |Na Planilha discriminativa contém informagdes do n°e valor do contrato? -
412 Na Planilha discriminativa ao contrato contém informagées da NF (n°, periodo, descrigdo do servigo e n° da medigéo e valor

* 7" |da medigdo ? -
413 Consta planilha discriminando de forma individualizada, a descrigéo, os valores e percentuais dos insumos e despesas , R

percentual de mao de obra, e percentual de INSS, quando relacionados a despesas com servicos de terceirizagdo de mdo

5 - CONTROLE DE SALDO

5.1. *** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? -

5.1.1. |Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? -

512, Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as informagdes dos aditivos que ser&o utilizados para R
pagamento ao credor?

5.1.3. |Aplanilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gestor de Contrato autorizado por Portaria? -

6 - Relatério Fotografico

6.1. *** Consta Relatério Fotografico? -
6.1.1. |As fotos demonstram o servigo contratado ? -
6.1.2. |O Relatdrio Fotografico discrimina o evento, data e local? -
6.1.3. |O Relatério Fotografico esta assinado pelo Gestor do Contrato autorizado por Portaria? -

7 - DA LICITAGAO

71.

Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma
copia completa do arquivo digital da Licitagdo?

8 -DO CONTRATO

8.1. *** Consta copia do Contrato ? -
8.2. *** Consta a Publicagéo extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicag&o fq -
8.3. *** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? -
8.4. *** Consta a Publicagdo do ADITIVO? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo foi no dig -
8.4.1. |O Contrato encontra-se vigente? -
85. Nos cAas_os de convénio, contrato d_e rep_asse e financiamento, a dotacéo orgamentaria do Contrato referéncia ao R
Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento?
8.6. *** Consta o Apostilamento de Dotagdo Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -

8.7.

*** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato?




N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - SERVIGO DE CURSOS PROMOVIDO PELA GESTAO (IN COMPANY)
N°NOTA FISCAL: DATA:__ | I
ITENS S | N |[NA|[ N°PAG. OBSERVAGAO
8.8. |"* Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato? -
9 - DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa . -
P Validade da Certidao
Juridica)
9.1. *** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade -
9.2. *** FGTS — Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
9.3. *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
94. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -
95. *** Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas -

10 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

10.1. |*** Consta Nota de Empenho no processo? -

10.1.1. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que esté acontecendo o pagamento? -

10.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emissdo da Nota Fiscal? -

10.1.3. |A dotagao orcamentaria da Nota de Empenho é igual a dotagao do Contrato /Ata de Registro de Pregos e Aditivo? -

11 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA SERVIGO DE CURSOS PROMOVIDO PELA GESTAO (IN COMPANY)

11.1.  |*** Consta copia da lista de presenga? -

11.1.1. |Alista de presenga contém nome completo, CPF, lotag&o e assinatura dos participantes? -

11.2. |*** Consta programacéo do curso ou documento que diga a metodologia? -

11.3. |*** Consta o relatério de atividades realizadas durante o curso? -

11.3.1. |O relatério de atividades apresenta fotos do evento? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO

LSUIAIU paia US USVIUU 11115, YUT US UULUITIGTIUS YUS LUIHIPUS U
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o

rhank lict

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

FORNECDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - INSCRIGAO DE SERVIDOR EM EVENTOS/CURSOS EXTERNOS
N°NOTA FISCAL: DATA:__/ |
ITENS S [ N [NA| NePAG. OBSERVAGAO

1 -DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. O processo foi remetido via sistema eletronico de protoloco? -
1.2. O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo? -
14 nggs os documentos acostados em xerocépia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor }
publico?
1.5. Os documentos acostados em xerocdpia estéo legiveis? -
1.6. O tramite processual esta dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos )

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1. *** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema? -
2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -
2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Razdo Social e enderego? -
2.1.3. |A SF contém o N° da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagao? -
214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n° do Convénio, Contrato de Repasse ou
* |Financiamento ? °
215 A especificagdo dos cursos/eventos estdo descritos de formadiscriminadas, com unidades, quandidades, preco unitario, )
©7 valores totais?
2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? -
2.1.7 |ASF encontra-se com data anterior a emissdo da NF? -

3-NOTA FISCAL

3.1. *** Consta a Nota Fiscal? -
311 A Nota Fiscal foi emitida em periodo habil para andlise e recolhimento dos impostos para atendimento da nova legislagdo )
" |(SIAFC, E-SOCIAL E DCTF-WEB), quando couber?
3.1.2. |Adescrigdo dos servigos na nota fiscal esta de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.3. |A Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
314 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal estd de acordo com a vigéncia e Plano de }
*°"" |Trabalho aprovado ?
3.1.5. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
316 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por
% |Portaria? °
317 Consta na Nota Fiscal a descrigdo da aliquota de retengédo do IRRF em conformidade com o decreto municipal 4.967 de 31
*""" |de janeiro de 2022 e a Instrugdo Normativa RFB n° 1234 de 11 de janeiro de 2012, (quando couber)? °
3.1.8. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
319 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o n° do Convénio, }
*7" |Contrato de Repasse ou Financiamento ?
3.1.10.|Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento,consta no histérico da Nota Fiscal o nome do Programa? -
3.1.11.]A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -
3112 Em caso de servigo com cessdo de méo de obra, costa destaque das retengdes de impostos a serem retridas confome
' “llegislagdo, nas NF? -
314 Em caso de servigo com cessao de méo de obra, a contabilidade verificou previamente se os valores destacados de }

impostos nas NF a serem retidos estdo em consonancia com as legislagdes?

4 - Relatério Fotografico

4.1. *** Consta Relatério Fotografico? -
4.1.1. |As fotos demonstrao a participagéo do servidor no evento? -
4.1.2. |O Relatério Fotografico discrimina o evento, data e local? -
4.1.3. |O Relatério Fotografico esta assinado pelo Gestor do Contrato autorizado por Portaria? -

5-DA LICITAGAO

Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento,foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma

51. copia completa do arquivo digital da Licitagao? °
6.-DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidées de regularidade e Autenticidades (Pessoa " -
. Validade da Certidao

Juridica)

6.1. *** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade -
6.2. *** FGTS — Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
6.3. *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
6.4. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -
6.5. *** Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -

7 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

71. *** Consta Nota de Empenho no processo? -
7.1.1. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que esta acontecendo o pagamento? -
7.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emissdo da Nota Fiscal? -
7.1.3. |Adotacédo orcamentaria da Nota de Empenho é igual a dotagdo do Contrato /Ata de Registro de Precos e Aditivo? -

8 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA INSCRICAO(OES) DE SERVIDOR(ES) EM EVENTOS/CURSOS EXTERNOS

8.1. *** Consta copia do contetdo programatico do curso? -
8.2. *** Consta folder, programagéo do curso, etc? -
8.3. *** Consta declaragao de aprovagdo de despesa pelo Comité de Qualidade dos Gastos Publicos? -




N°DO PROCESSO:

FORNECDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - INSCRIGAO DE SERVIDOR EM EVENTOS/CURSOS EXTERNOS
N°NOTA FISCAL: DATA:__/ |
ITENS S [ N [NA| NePAG. OBSERVAGAO

8.4. |*‘* Consta Nomeagao/Termo de posse, documento de identificagdo, que comprove o servidor? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO
Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

~ FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - SERVICO DE FORNECIMENTO DE REFEICOES
N°NOTA FISCAL: DATA:__ /[
ITENS S ‘ N | NA ‘ N°PAG. ‘ OBSERVACAO

1-DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

O processo foi remetido via sistema eletrénico de protoloco?

1.2. O processo encontra-se devidamente autuado? -

1.3. Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugédo? -

14 T(?dgs os documentos acostados em xerocépia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor R
publico?

1.5. Os documentos acostados em xerocopia estao legiveis? -

1.6. O tramite processual esta dentro do prazo? -

17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos R

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1, *** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema?
211, A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -
2.1.2. A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Raz&o Social e enderego? -
2.1.3. A SF contém o N° da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagdo? -
214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n° do Convénio, Contrato de Repasse ou

™ |Financiamento ? 3
215 A especificagdo dos servigos estao descritos de forma discriminadas, com unidades, quandidades, prego unitario, valores

2 |totais? -
216 A SF esta ratificada pelo fornecedor? -
217 A SF encontra-se com data anterior a emissdo da NF? -
3-NOTA FISCAL
3.1. *** Consta a Nota Fiscal? -
311 A Nota Fiscal foi emitida em periodo habil para analise e recolhimento dos impostos para atendimento da nova legislagdo

A (SIAFC, E-SOCIAL E DCTF-WEB), quando couber? -
3.1.2. A descrigao dos servigos na nota fiscal esta de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.3. A Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
314 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia e Plano de

** |Trabalho aprovado ? -
3.1.5. Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
316 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por

©° |Portaria? °
317 Consta na Nota Fiscal a descrigdo da aliquota de retengdo do IRRF em conformidade com o decreto municipal 4.967 de 31

o de janeiro de 2022 e a Instrugdo Normativa RFB n° 1234 de 11 de janeiro de 2012, (quando couber)? °
3.1.8. A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
3.1.9. No histérico da Nota Fiscal esta o periodo do servigo? -
3110 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histdrico da Nota Fiscal o n°do Convénio, R

77" |Contrato de Repasse ou Financiamento ?
3.1.11. |Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento,consta no histérico da Nota Fiscal o nome do Programa? -
3.1.12. |A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -
314 Em caso de servigo com cessao de méo de obra, costa destaque das reten¢des de impostos a serem retridas confome R

o legislagdo, nas NF?
315 Em caso de servigo com cessdo de mao de obra, a contabilidade verificou previamente se os valores destacados de R

impostos nas NF a serem retidos estdo em consonancia com as legislagbes?

4 - CONTROLE DE SALDO

4.1. *** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? -
4.1.1. Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? -
412 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as infoemagdes dos aditivos que serao utilizados para
o pagamento ao credor?
4.1.3. A planilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gerstor de Contrato autorizado por Portaria? -
5- DA LICITAGAO
51 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento,foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma R
o copia completa do arquivo digital da Licitagdo?
5.2. *** Consta a proposta de prego e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame? -

6 -DO CONTRATO

6.1. *** Consta copia do Contrato ? -
6.2 *** Consta a Publicagao extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo fq -
6.3. *** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? -
6.4. *** Consta a Publicagdo do ADITIVO? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo foi no dig -
6.5. *** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor? -
6.5.1. O Contrato encontra-se vigente? -
66 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a dotagéo orgamentaria do Contrato referéncia ao R
e Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento?
6.7. *** Consta o Apostilamento de Dotagéo Orgamentéria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -
6.8. *** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato? -
6.9. *** Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato? -
7 - DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa . s
g Validade da Certidao

Juridica

71, *** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade -
72. *** FGTS - Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
7.3. *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
74. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -
7.5. *** Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -

8 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)




N°DO PROCESSO:

~ FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - SERVICO DE FORNECIMENTO DE REFEIGOES
N°NOTA FISCAL: DATA:___ /||
ITENS S [ N |NA N°PAG. OBSERVACAO

8.1. *** Consta Nota de Empenho no processo?

8.1.1. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que esta acontecendo o pagamento? -
8.1.2. A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emiss&o da Nota Fiscal? -
8.1.3. A dotagdo orcamentaria da Nota de Empenho ¢ igual a dotagdo do Contrato /Ata de Registro de Pregos e Aditivo? -

9 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA SERVIGO DE FORNECIMENTO DE REFEIGOES

9.1.

*** Consta relagdo com valor unitario e quantidade fornecida para a ocasido, assinado por gestor ou fiscal do contrato?

9.2.

*** Consta lista de beneficiados, assinado por gestor ou fiscal do contrato?

9.3. -EM CASO DE HOSPITAL

*** Consta relagdo nominal, contendo distingéo se paciente, acompanhante ou servidor, com CPF e assinatura do

931 peneficiario? B
9311 A relagdo nominal esta atestada com assinatura legivel e de facil identificagdo do nome do servidor que distribuiu o alimento

" |e matricula do mesmo? B
932 *** Consta planilha contendo descriminagé@o da quantidade e tipo de refeicdo servida (café, almogo, lanche, janta),

devidamente assinada pelo fiscal do contrato?

9.4. -EM CASO ATIVIDADE DO SOCIAL

94.1. *** Consta relagdo nominal, contendo informativo do tipo de atividade, nome, CPF e assinatura do beneficiario? -
9411 A relagdo nominal esta atestada com assinatura legivel e de facil identificacdo do nome do servidor que distribuiu o alimento

“7" |e matricula do mesmo?
942 *** Consta relatério de atividade contendo resumo da atividade desenvolvida, fotografias, data, assunto e demais

informagdes pertinentes, devidamente assinada pelo fiscal do contrato?

10 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)

*** Consta DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER

101 [JuRiDICO NORMATIVO N° 01/2023? -

10.2. *** Constra Check-List/Lista de Verificagdo especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico -
*** Consta Declaragédo com a devida justificativa do por que a despesa nao foi liquidada e paga na epdca prépria (art. 37 da

10.3. . N
lei n°4.320/64)?

104. *** Consta Declaragéo de néo inscrita em Resto & pagar (Contabilidade/SEFAZ)? -

10.5. ***Consta cépia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)? -

10.6. ***Consta declaragéo orgamentaria informando a dotagdo pela qual seré paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO

Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
N°NOTA FISCAL: DATA:__/ |
ECK LIST PAGAMENTO - DISTRIBUIGAO GRATUITA DE ITENS ENQUADRADO NA LEI 1.365/2010 (BENEFICIO
EVENTUAL)
ITENS S [ N [NA| NePAG. OBSERVAGAO

1 -DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. |O processo foi remetido via sistema eletrénico de protocolo? -
1.2. |O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. |Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugédo? -
14 Todos os documentos acostados em xerocépia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor
: publico?
1.5. |Os documentos acostados em xerocopia estéo legiveis? -
1.6. |O tramite processual esta dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1. *** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema? -
2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -
2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Razéo Social e enderego? -
2.1.3. |A SF contém o N°da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagdo? -
214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n° do Convénio, Contrato de Repasse ou
™ |Financiamento ? B
215 A especificagdo dos servigos estdo descritos de forma bem discriminadas, com unidades, quantidades, prego unitario, valores i
T |totais?
2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? -
2.1.7 |A SF encontra-se com data anterior a emissdo da NF? -

3 -NOTA FISCAL

3.1. *** Consta a Nota Fiscal? -
3.1.1. |Adescrigdo dos itens na nota fiscal esta de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.2. |A Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
313 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal estd de acordo com a vigéncia e Plano de }
*7" |Trabalho aprovado ?
3.1.4. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
315 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por R
" |Portaria?
3.1.6. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ?
3.1.7. |Adescrigdo dos itens na nota fiscal estd discriminadas, com unidades, quantidades, prego unitario, valores totais? -
318 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o n° do Convénio,
*7" |Contrato de Repasse ou Financiamento ? °
319 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o nome do Programa
'+ l(quando couber)? °
3.1.10.]A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -
32 *** Consta documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica-DANFE quando se tratar de NF eletronica de Produtos ou )

Mercadorias?

4 - CONTROLE DE SALDO

4.1, *** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? -
4.1.1. |Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? -
412 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as informagdes dos aditivos que serdo utilizados para

* """ |pagamento ao credor? °
4.1.3. |Aplanilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gestor de Contrato autorizado por Portaria? -

5 - Relatodrio Fotografico

5.1. *** Consta Relatério Fotografico? -
5.1.1. |As fotos demonstram a distribuigao dos itens? -
5.1.2. |O Relatério Fotografico indica o local e data da distribuigdo? -
5.1.3. |O Relatério Fotografico esta assinado pelo Gestor do Contrato autorizado por Portaria? -
6 - DA LICITAGAO
6.1 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma

o copia completa do arquivo digital da Licitagdo? 3
6.2. *** Consta a proposta de preco e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame? -
7 -DO CONTRATO
71. *** Consta copia do Contrato ? -
7.2. *** Consta a Publicagéo extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo fq -
7.3.  [|*** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? -
7.4. *** Consta a Publicagdo do ADITIVO? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagao foi no dig -
75. *** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor? -
7.5.1. |O Contrato encontra-se vigente? -
76 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a dotagdo orcamentaria do Contrato referéncia ao }

e Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento?
7.7. *** Consta o Apostilamento de Dotagdo Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -
78. *** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato? -
79. *** Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato? -

8 - DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa
Juridica)

8.1.

Validade da Certidao

*** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade




N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
. ’ N°NOTA FISCAL: DATA:__ | [
ECK LIST PAGAMENTO - DISTRIBUICAO GRATUITA DE ITENS ENQUADRADO NA LEI 1.365/2010 (BENEFICIO
EVENTUAL)
ITENS S | N [NA| N°PAG. OBSERVAGAO

8.2. *** FGTS — Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
8.3. *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
8.4. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -
8.5. *** Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
9 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

9.1. *** Consta Nota de Empenho no processo? -
9.1.1. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que esta acontecendo o pagamento? -
9.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emissao da Nota Fiscal? -
9.1.3. |Adotagédo orgamentaria da Nota de Empenho é igual a dotagdo do Contrato /Ata de Registro de Precos e Aditivo? -

10 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA DISTRIBUIGAO GRATUITA DE ITENS

10.1.

*** Consta relagao de beneficiados ?

10.1.1.

Arelagdo de beneficiarios contém identificagdo (nome e CPF), quantidade recebida e assinatura do beneficiado,
devidamente atestado pelo fiscal do contrato?

10.2.

*** Consta controle de saldo de itens do contrato?

10.2.1.

As quantidades dos itens estdo compativeis com o contrato?

10.2.2.

Esta demostrado na planilha de forma clara os itens executados na NF?

10.2.3.

A planilha faz referencia a NF e respectivo contrato?

10.2.4.

A planilha esta assinada pelo Gestor de Contrato?

10.3.

*** Consta decisao judicial anexa aos autos, quando for o caso?

11 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)

*** Consta DECLARACAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER

" JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023? i

11.2. |*** Constar Checklist/Lista de Verificagado especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico? -
*** Consta Declaragdo com a devida justificativa do por que a despesa nao foi liquidada e paga na época propria (art. 37 da

11.3. . -
lei n°4.320/64)?

11.4. |*** Consta Declaragao de n&o inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ)? -

11.5. |***Consta copia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)? -

11.6. |***Consta declaragédo orgamentaria informando a dotagéo pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO

Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

) FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO -SERVIGO DE FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEL
N° NOTA FISCAL: DATA:__ /|
ITENS S| N |NA| N°PAG. OBSERVAGAO

1 -DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1.  |O processo foi renetido via sistema eletrénico de protocolo? -
1.2. |O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. |Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo? -
14 T?dr.?s os documentos acostados em xerocépia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor ;
publico?
1.5. |Osdocumentos acostados em xerocépia estéo legiveis? -
1.6. |O tramite processual esta dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos ;

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1,

*** Consta a SF (solicitagao de fornecimento) emitida via sistema?

211,

A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ?

212,

A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Raz&o Social e endereco?

213.

A SF contém o N°da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagdo?

2.14.

Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n°® do Convénio, Contrato de Repasse ou
Financiamento ?

215.

A especificagao dos servigos estdo descritos de forma discriminadas, com unidades, quandidades, prego unitario, valores
totais?

216

A SF esta ratificada pelo fornecedor?

217

A SF encontra-se com data anterior a emissdo da NF?

3 -NOTA FISCAL

3.1. |*** Consta a Nota Fiscal? -
3.1.1. |A descrigédo dos servigos na nota fiscal esta de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.2. |A Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
313 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia e Plano de R
""" |Trabalho aprovado ?
3.1.4. [Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
315 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por
+% |Portaria? )
316 Consta na Nota Fiscal a descrigao da aliquota de retengéo do IRRF em conformidade com o decreto municipal 4.967 de 31 ;
© 77" |de janeiro de 2022 e a Instrugdo Normativa RFB n° 1234 de 11 de janeiro de 2012, (Quando couber)?
3.1.7. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
318 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o n®do Convénio, a
"7 |Contrato de Repasse ou Financiamento ?
3.1.9. [Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento,consta no histérico da Nota Fiscal o nome do Programa? -

4 - CONTROLE DE SALDO

4.1. |*** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? -
4.1.1. |Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? N
412 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as infoemagdes dos aditivos que seréo utilizados para

*"" |pagamento ao credor? °
4.1.3. |A planilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gerstor de Contrato autorizado por Portaria? -
5-DA LICITAGAO
51 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento,foi encaminhado para a SCC, no Primeiro Pagamento, uma :

" |copia completa do arquivo digital da Licitacdo?
5.2. [|*** Consta a proposta de preco e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame? -
6 - DO CONTRATO
6.1. |*** Consta cépia do Contrato ? -
6.2. |*** Consta a Publicagdo extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo fq -
6.3. |*** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? -
6.4. |*** Consta a Publicagdo do ADITIVO? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo foi no dig -
6.5. |*** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor? -
6.5.1. |O Contrato encontra-se vigente? _
66 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a dotagdo orgamentaria do Contrato referéncia ao a

7 |Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento?
6.7. |*** Consta o Apostilamento de Dotagdo Orgamentéria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -
6.8. |*** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato? -
6.9. |*** Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato? -
7 - DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa . s

P Validade da Certidao

Juridica)
7.1. [|** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade -
7.2. [|**FGTS - Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
7.3. [|*** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
74. [|*** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -
7.5. [|** Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas -




N°DO PROCESSO:

) FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO -SERVIGO DE FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEL
N° NOTA FISCAL: DATA:__ /|
ITENS S| N |NA| N°PAG. OBSERVAGAO

8 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

8.1. [|*** Consta Nota de Empenho no processo? -

8.1.1. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que esta acontecendo o pagamento? -

8.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emissédo da Nota Fiscal? -

8.1.3. |A dotagdo orgamentaria da Nota de Empenho é igual a dotagéo do Contrato /Ata de Registro de Pregos e Aditivo? -

9 -NOS CASOS DE CONVENIO, CONTRATO DE REPASSE OU FINANCIAMENTO

9.1. [|** Consta copiado convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.2. [|*** Consta a Publicagdo no DOU do convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.3. *** Consta o ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

94. [*** Consta a Publicagdo no DOU do ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.4.1. |O convénio, contrato de repasse ou financiamento encontra-se vigente? -

10 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA SERVIGO DE FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEL

10.1. |*** Consta relagao de veiculos? -

101 Arelagdo de veiculos esta por centro de custo? -

10.1.2 Na relagéo consta as placas dos veiculos e dias de abastecimento? )

10.1.3 Arelagao de veiculos esta atestadas pelo gestor de contrato? .

10.2. |*** Consta o comprovante demonstrando que o servigo foi langado no sistema SIGA? -

11 -NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)

*** Consta DECLARAGAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER

. JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023?

11.2. |*** Constra Check-List/Lista de Verificagdo especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico? -

*** Consta Declaragdo com a devida justificativa do por que a despesa néo foi liquidada e paga na epoca prépria (art. 37 da

s lei n°4.320/64)?

11.4. |*** Consta Declaragédo de n&o inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ)? -

11.5. |***Consta cdpia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)? -

11.6. |***Consta declaragdo orgamentaria informando a dotagao pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO
Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

CHECK LIST PAGAMENTO - SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE URNAS FUNERARIAS ENQUADRADONA LEI  |FORNECDOR:
1.365/2010 (BENEFICIO EVENTUAL) N° NOTA FISCAL: DATA: /| |
ITENS S [ N [NA N°PAG. OBSERVAGCAO

1 -DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO
1.1. |O processo foi renetido via sistema eletrénico de protocolo? N
1.2. |O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. |Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugao? -
14 Todos os documentos acostados em xerocdpia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor

. publico?
1.5. |Osdocumentos acostados em xerocépia estéo legiveis? -
1.6. |O tramite processual esta dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos

) acostados)?
2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO
2.1. |*** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema? -
2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -
2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Razdo Social e enderego? -
2.1.3. |A SF contém o N° da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagdo? -
214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n° do Convénio, Contrato de Repasse ou :

* 77 |Financiamento ?
215 A especificagao dos servigos estdo descritos de forma discriminadas, com unidades, quandidades, prego unitario, valores

+% [totais? )
2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? -
2.1.7 |A SF encontra-se com data anterior a emissdo da NF? -
3 -NOTA FISCAL
3.1. |*** Consta a Nota Fiscal? -
3.1.1. |A descri¢do dos servigos na nota fiscal esta de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.2. |A Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
3.1.3. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
314 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por a

*77 |Portaria?
315 Consta na Nota Fiscal a descrigao da aliquota de retengédo do IRRF em conformidade com o decreto municipal 4.967 de 31

* 7" |de janeiro de 2022 e a Instrugdo Normativa RFB n° 1234 de 11 de janeiro de 2012, (quando couber)? °
3.1.6. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
3.1.7. |Consta no histérico da Nota Fiscal o periodo do servigo? -
3.1.8. |A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -
319 Em caso de servigo com cessao de méo de obra, costa destaque das reten¢des de impostos a serem retridas confome

~ 7" |legislagao, nas NF? °
3.1.10|Em caso de servigo com cessdo de mao de obra, a contabilidade verificou previamente se os valores destacados de ;

impostos nas NF a serem retidos estdo em consonancia com as legislagdes?

4 - CONTROLE DE SALDO
4.1. |*** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? -
4.1.1. |Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? -
412 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as infoemagdes dos aditivos que seréo utilizados para

*"" |pagamento ao credor? °
4.1.3. |A planilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gerstor de Contrato autorizado por Portaria? -
5-DA LICITAGAO
5.1 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento,foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma R

"' |copia completa do arquivo digital da Licitagdo?
5.2. [|*** Consta a proposta de preco e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame? -
6 - DO CONTRATO
6.1. |*** Consta copia do Contrato ? -
6.2 *** Consta a Publicagéo extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo ;

“* |foi no diario de origem do recurso de repasse ?
6.3. |*** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? -
6.4 *** Consta a Publicagdo do ADITIVO? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo foi no

*" |diario de origem do recurso de repasse ?
6.5. |*** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor? -
6.5.1. |O Contrato encontra-se vigente? -
6.6 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a dotagdo orgamentaria do Contrato referéncia ao

" |Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento?
6.7. |*** Consta o Apostilamento de Dotagdo Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -
6.8. |*** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato? -
6.9. |*** Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato? -
7 - DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa . -

s Validade da Certidao

Juridica)
7.1. [|*** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade -
7.2. [|**FGTS - Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
7.3. [|*** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
74. [|*** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -
7.5. [|*** Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -




N°DO PROCESSO:

CHECK LIST PAGAMENTO - SERVICOS DE FORNECIMENTO DE URNAS FUNERARIAS ENQUADRADO NA LEI  |FORNECDOR:

1.365/2010 (BENEFICIO EVENTUAL) N° NOTA FISCAL: DATA: /I

ITENS S | N [NA N°PAG. OBSERVAGAO

8 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

8.1. [|*** Consta Nota de Empenho no processo? -

8.1.1. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que esta acontecendo o pagamento? -

8.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emisséo da Nota Fiscal? -

8.1.3. |A dotagédo orgamentaria da Nota de Empenho ¢ igual a dotagdo do Contrato /Ata de Registro de Pregos e Aditivo? -

9 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA FORNECIMENTO DE ITENS ENQUADRADO COMO BENEFICIO EVENTUAL

9.1. [|*** Consta lei de beneficio eventual? -

9.2. [|*** Consta relagédo de beneficiados ? _

921 A relagéo de beneficiarios contém identificagdo (nome e CPF), quantidade recebida e assinatura do beneficiado, a
“*7" |devidamente atestado pelo fiscal do contrato?

9.3. |*** Consta parecer social que aquele(s) beneficiado(s) esta(do) enquadrado nos requisitos da lei? -

931 O parecer social esta assinado por profissional da Assisténcia Social do municipio, com indicagéo do 6rgédo de classe que
7 |esteja inscrito?

9.4. [*** Consta controle de saldo de itens do contrato? -

9.5. |As quantidades dos itens estdo compativéis com o contrato? -

9.6. Esta demostrado na planilha de forma clara os itens executados na NF? -

9.7. |Aplanilha faz referencia a NF e respectivo contrato? -

9.8. [Anplanilha esta assinada pelo Gestor/Fiscal de Contrato? -

9.9. - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA FORNECIMENTO DE URNA FUNERARIA

9.9.1. [*** Consta certidao de 6bito/Guia de sepultamento? -

9.9.2. [*** Consta comprovante de residéncia do beneficiario? -

9.9.3. |*** Consta documento de identificagdo do requerente (RG e CPF)? -

9.9.4. [*** Consta documento de identificagdo do beneficiario (RG e CPF)? -

10 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)

*** Consta DECLARAGAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER

101 | JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023?

10.2. |*** Constra Check-List/Lista de Verificagdo especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico? -

*** Consta Declaragdo com a devida justificativa do por que a despesa néo foi liquidada e paga na ep6ca prépria (art. 37 da
10.3. ) -
lei n°4.320/64)?

10.4. |*** Consta Declaragédo de n&o inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ)? -

10.5. |***Consta copia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)? -

10.6. |***Consta declaragéo orgamentaria informando a dotagéo pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO
Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - SERVIGOS COMUNS
N°NOTA FISCAL: DATA: [ |
ITENS S | N [NA| NePAG. OBSERVAGAO

1 -DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. O processo foi remetido via sistema eletronico de protocolo? -
1.2. O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. Todos os documentos acostados aos autos estdao devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo? -
14 Todos os documentos acostados em xerocdpia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor
: publico?
1.5. Os documentos acostados em xerocdpia estao legiveis? -
1.6. O tramite processual esta dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1. *** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema? -

2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -

2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Raz&o Social e enderego? -

2.1.3. |A SF contém o N° da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagao? -

214, NAos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n° do Convénio, Contrato de Repasse ou )
Financiamento ?

215 A e;peciﬁcagéo dos materiais estio descritos de forma discriminadas, com unidades, quantidades, prego unitario, valores }
totais?

2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? -

2.1.7 |A SF encontra-se com data anterior a emissdo da NF? -

3 -NOTA FISCAL

3.1. *** Consta a Nota Fiscal? -
3.1.1. |Adescrigao dos materiais na nota fiscal esta de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.2. |A Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
313 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal estéd de acordo com a vigéncia e Plano de
1% |Trabalho aprovado ? °
3.1.4. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancéarios do Fornecedor? -
315 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por
© " |Portaria? °
3.1.6. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ?
3.1.7. |Adescrigao dos materiais na nota fiscal esta discriminadas, com unidades, quantidades, prego unitario, valores totais? -
318 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o n° do Convénio, }
*7" |Contrato de Repasse ou Financiamento ?
319 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histdrico da Nota Fiscal o nome do Programa }
7" |(quando couber)?
3.1.10.|A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -
32 *** Consta documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica-DANFE quando se tratar de NF eletronica de Produtos ou )

Mercadorias?

4 - CONTROLE DE SALDO

4.1. *** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? -

4.1.1. |Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? -

412, Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as informagées dos aditivos que serao utilizados para )
pagamento ao credor?

4.1.3. |Aplanilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gestor de Contrato autorizado por Portaria? -

5-DA LICITAGAO

5.1.

Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma
copia completa do arquivo digital da Licitagédo?

5.2.

*** Consta a proposta de prego e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame?

6 -DO CONTRATO

6.1. *** Consta cdpia do Contrato ? B
6.2 *** Consta a Publicagéo extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagédo }
- foi no diario de origem do recurso de repasse ?
6.3. *** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? -
6.4 *** Consta a Publicagéo do ADITIVO? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo foi no }
. diario de origem do recurso de repasse ?
6.5. *** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor? -
6.5.1. |O Contrato encontra-se vigente? _
66 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a dotagédo orgamentaria do Contrato referéncia ao }
o Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento?
6.7. *** Consta o Apostilamento de Dotagado Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -
6.8. *** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato? -
6.9. *** Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato? -
7 - DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa . L
P Validade da Certidao
Juridica)
71. *** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade -
7.2. *** FGTS - Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
7.3. *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
74. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -




N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - SERVIGOS COMUNS
N°NOTA FISCAL: DATA: [ |
ITENS S | N [NA| NePAG. OBSERVAGAO

7.5. |*" Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -

8 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

8.1. *** Consta Nota de Empenho no processo? -

8.1.1. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que esta acontecendo o pagamento? -

8.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emissao da Nota Fiscal? -

8.1.3. |Adotagdo orgamentaria da Nota de Empenho é igual a dotagdo do Contrato /Ata de Registro de Pregos e Aditivo? -

9 -NOS CASOS DE CONVENIO, CONTRATO DE REPASSE OU FINANCIAMENTO

9.1. *** Consta copia do convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.2. *** Consta a Publicagdo no DOU do convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.3. *** Consta o Ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.4. *** Consta a Publicagédo no DOU do ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.4.1. |O convénio, contrato de repasse ou financiamento encontra-se vigente? -

10 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA SERVIGOS COMUNS

10.1. |*** Consta relatério de atividades pormenorizado dos servigos contratados? -

10.1.1.]O relatério de atividades esta assinado pelo gestor ou fiscal de contrato? -

102 *** Consta relatério fotografico da prestagédo de servigo devidamente atestado pelo gestor ou fiscal de contrato, quando
" |couber?

10.3. |*** Consta lista de presenca atrelado a prestagéo de servico, no caso de eventos com buffet/cofre-break? -

12 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)

*** Consta DECLARAGAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER

121 ] JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023?

12.2. |*** Consta Checklist/Lista de Verificagdo especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico? -

*** Consta Declaragédo com a devida justificativa do por que a despesa néo foi liquidada e paga na época prépria (art. 37 da
12.3. .
lei n°4.320/64)?

12.4. |*** Consta Declaragdo de néo inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ)? -

12.5. |***Consta copia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)? -

12.6. |***Consta declaragao orgamentaria informando a dotagéo pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO
Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - ALUGUEL DE IMOVEL
N°NOTA FISCAL: DATA:__ [/ [
ITENS S | N [NA N°PAG. OBSERVAGAO
1 - DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO
1.1. O processo foi remetido via sistema eletrénico de protocolo? N
1.2 O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo? -
14 T?dgs os documentos acostados em xerocépia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor ;
publico?
1.5. |Os documentos acostados em xerocopia estdo legiveis? -
1.6. |O tramite processual esta dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos ;

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1, *** Consta a SF (solicitagéo de fornecimento) emitida via sistema? -
2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -
2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Razéo Social e enderego? -
2.1.3. |A SF contém o N° da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N°da Licitagdo? -
214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n°® do Convénio, Contrato de Repasse ou ;
~ """ |Financiamento ?
215 A especificagdo do aluguel estdo descritos de forma bem discriminadas, com unidades, quantidades, prego unitario, valores
T |totais? )
2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? -
2.1.7 |A SF encontra-se com data anterior a emissdo da NF? -
3 -NOTA FISCAL
3.1. *** Consta a Nota Fiscal? -
3.1.1. |A descrigcdo dos servigos na nota fiscal esta de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.2. |A Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
313 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia e Plano de )
*' |Trabalho aprovado ?
3.1.4. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
315 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por
* 7 |Portaria? B
316 Consta na Nota Fiscal a descrigao da aliquota de retengéo do IRRF em conformidade com o decreto municipal 4.967 de 31 ;
©77 |de janeiro de 2022 e a Instrugdo Normativa RFB n°® 1234 de 11 de janeiro de 2012, (quando couber)?
3.1.7. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
318 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o n° do Convénio, )
*7" |Contrato de Repasse ou Financiamento ?
3.1.9. |Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal o nome do Programa? -
3.1.10.]A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -

4 - CONTROLE DE SALDO

4.1. *** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? -
411 Em caso de servigo com cessao de méo de obra, consta destaque das retengdes de impostos a serem retidas conforme ;
“ |legislagéo, nas NF?
412 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as informagdes dos aditivos que serao utilizados para
*=" |pagamento ao credor?
4.1.3. |Aplanilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gestor de Contrato autorizado por Portaria? -
5-DA LICITACAO
51 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma
o copia completa do arquivo digital da Licitagdo? °
5.2. *** Consta a proposta de preco e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame? -
6 - DO CONTRATO
6.1. *** Consta copia do Contrato ? -
6.2 *** Consta a Publicagéo extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo )
- foi no diario de origem do recurso de repasse ?
6.3. *** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? -
6.4 *** Consta a Publicagdo do ADITIVO? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagao foi no
o diario de origem do recurso de repasse ? °
6.5. [|*** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor? -
6.5.1. |O Contrato encontra-se vigente? -
6.6 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a dotagdo orgamentaria do Contrato referéncia ao
e Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento?
6.7. *** Consta o Apostilamento de Dotagdo Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -
6.8. *** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato? -
6.9. *** Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato? -

7 - DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa

Validade da Certidao

Juridica)

7. *** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade -
7.2. *** EGTS — Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
7.3. *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
74. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -




N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - ALUGUEL DE IMOVEL
N° NOTA FISCAL: DATA:__ | |
ITENS S| N |NA| N°PAG. OBSERVAGAO

75 O enderego da certiddo municipal esta de acordo com o enderego descrito no contrato? Caso contrario anexar espelho
~ imobiliario e declaragdo de alteragédo de endereco.

7.6. *** Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -

8 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

8.1. *** Consta Nota de Empenho no processo? -

8.1.1. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que esta acontecendo o pagamento? -

8.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emissao da Nota Fiscal? -

8.1.3. |A dotagao orgamentaria da Nota de Empenho é igual a dotagdo do Contrato /Ata de Registro de Precos e Aditivo? -

9 - NOS CASOS DE CONVENIO, CONTRATO DE REPASSE OU FINANCIAMENTO

9.1. *** Consta copia do convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.2. *** Consta a Publicagdo no DOU do convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.3. *** Consta o ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

94. *** Consta a Publicagdo no DOU do ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.4.1. |O convénio, contrato de repasse ou financiamento encontra-se vigente? -

10 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA ALUGUEL DE IMOVEL

10.1. |*** Consta contrato de compra e venda, nos caso o imével ndo esteja em nome do credor? -

10.2. |*** Consta recibo de pagamento, quando o aluguel é com pessoa fisica? -

10.2.1.|Na descrigao do recibo, esta descrito a competéncia do aluguel cobrado? -

10.3. |*** Consta NF de pagamento, quando o aluguel € com pessoa juridica? -

10.3.1.|Na descrigao da NF, esta descrito a competéncia do aluguel cobrado? -

10.4. |*** Consta laudo de avaliagdo de iméveis? -

10.4.1.]A data do laudo de avaliagao esta dentro da vigéncia do contrato? -

10.4.2.] O laudo encontra-se assinado pela comisséo de avaliagdo de imdveis, autorizada por portaria? -

10.5. |*** Consta portaria da comissdo de avaliagao de iméveis? -

11 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)

*** Consta DECLARAGAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER

. JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023?

11.2. |*** Constar Checklist/Lista de Verificagao especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico? -

*** Consta Declaragdo com a devida justificativa do por que a despesa néo foi liquidada e paga na época prépria (art. 37 da
13 |, & B
lei n°4.320/64)?

11.4. |*** Consta Declaragao de nao inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ)? -

11.5. |***Consta copia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)? -

11.6. |***Consta declaragéo orgamentéaria informando a dotacgéo pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO
Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

FORNECDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO -SERVIGO DE TRANSPORTE
N°NOTA FISCAL: DATA: [ |
ITENS S | N [NA| NePAG. OBSERVAGAO

1 -DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. O processo foi renetido via sistema eletrénico de protocolo? -
1.2. O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo? -
14 Todos os documentos acostados em xerocdpia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor
) publico?
1.5. Os documentos acostados em xerocépia estéo legiveis? -
1.6. O tramite processual esta dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1. *** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema?
2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -
2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Razao Social e enderego? -
2.1.3. |A SF contém o N° da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagdo? -
214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n° do Convénio, Contrato de Repasse ou

" |Financiamento ? )
215 A especificagdo dos servigos estéo descritos de forma bem discriminadas, com unidades, quandidades, prego unitario,

% |valores totais? B
2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? -
2.1.7 |A SF encontra-se com data anterior a emissdo da NF? -

3 -NOTA FISCAL

3.1. *** Consta a Nota Fiscal?
311 A Nota Fiscal foi emitida em periodo habil para andlise e recolhimento dos impostos para atendimento da nova legislagdo

""" |(SIAFC, E-SOCIAL E DCTF-WEB), quando couber?

3.1.2. |Adescrigao dos servigos na nota fiscal estd de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.3. |A Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
314 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal estd de acordo com a vigéncia e Plano de }

*° |Trabalho aprovado ?

3.1.5. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancéarios do Fornecedor? -
316 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por

©7 |Portaria? °
317 Consta na Nota Fiscal a descrigdo da aliquota de retengédo do IRRF em conformidade com o decreto municipal 4.967 de 31 }

" |de janeiro de 2022 e a Instrugdo Normativa RFB n° 1234 de 11 de janeiro de 2012, (quando couber)?

3.1.8. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
3.1.9. |Consta no histérico da Nota Fiscal o periodo do servigo? -
3110 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no historico da Nota Fiscal o n° do Convénio,

*""7"|Contrato de Repasse ou Financiamento ? B
3.1.11 |Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento,consta no histérico da Nota Fiscal o nome do Programa? -
3.1.12.|A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -
3113 Em caso de servigo com cessdo de méo de obra, consta destaque das retengdes de impostos a serem retridas confome }

“ 7 |legislagéo, nas NF?

3114 Em caso de servigo com cessdo de méo de obra, a contabilidade verificou previamente se os valores destacados de R

impostos nas NF a serem retidos estdo em consonancia com as legislagdes?

4 - PLANILHA DISCRIMINATIVA AO CONTRATO, INSUMOS E DESPESAS OPERACIONAIS, quando couber

4.1. *** Consta a Planilha discriminativa ao contrato, insumos e despesas operacionais?
4.1.1. |Na Planilha discriminativa contém informagdes do n°e valor do contrato? -
412 Na Planilha discriminativa ao contrato contém informagdes da NF (n°, periodo, descrigao do servigo e n° da medigao e valor
©% |da medigao ?
Consta planilha discriminando de forma individualizada, a descrigéo, os valores e percentuais dos insumos e despesas ,
4.1.3. |percentual de mao de obra, e percentual de INSS, quando relacionados a despesas com servigos de terceirizagéo de méao -

de obra?

5 - CONTROLE DE SALDO

5.1. *** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? -
5.1.1. |Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? -
512 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as infoemagdes dos aditivos que seréo utilizados para

~ """ |pagamento ao credor? B
5.1.3. |Aplanilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gerstor de Contrato autorizado por Portaria? -

6 - DA LICITAGAO

6.1.

Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento,foi encaminhado para a SCC, no Primeiro Pagamento, uma
cépia completa do arquivo digital da Licitagdo?

6.2.

*** Consta a proposta de precgo e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame?

7 -DO CONTRATO

71. *** Consta cdpia do Contrato ?
72 *** Consta a Publicagédo extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagédo
- foi no diario de origem do recurso de repasse ?
7.3. *** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ?
74 *** Consta a Publicagdo do ADITIVO? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo foi no
o diario de origem do recurso de repasse ?
75. *** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor?
7.5.1. |O Contrato encontra-se vigente? -
76 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a dotagdo orgcamentaria do Contrato referéncia ao )
e Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento?
7.7. *** Consta o Apostilamento de Dotagdo Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores?

78.

*** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato?




N°DO PROCESSO:

FORNECDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO -SERVIGO DE TRANSPORTE
N°NOTA FISCAL: DATA: [ |
ITENS S | N [NA| NePAG. OBSERVAGAO

7.9. |"* Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato?

8 -DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa

Juridica) Validade da Certidao

8.1. *** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade

8.2. *** FGTS — Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade

8.3. *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade

8.4. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade

8.5. *** Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

9 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

9.1. *** Consta Nota de Empenho no processo?

9.1.1. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que esta acontecendo o pagamento? -

9.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emisséo da Nota Fiscal? -

9.1.3. |Adotagao orgamentaria da Nota de Empenho é igual a dotagdo do Contrato /Ata de Registro de Pregos e Aditivo? -

10 - NOS CASOS DE CONVENIO, CONTRATO DE REPASSE OU FINANCIAMENTO

10.1. |*** Consta copia do convénio, contrato de repasse ou financiamento?

10.2. |*** Consta a Publicagdo no DOU do convénio, contrato de repasse ou financiamento?

10.3. |*** Consta o ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento?

10.4. |*** Consta a Publicagdo no DOU do ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento?

10.5. |O convénio, contrato de repasse ou financiamento encontra-se vigente? -

11 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA SERVIGO DE TRANSPORTE

11.1. |*** Consta planilha de medigao descritiva dos roteiros?

11.1.1.]A planilha esta atestada pelo gestor ou fiscal do contrato?

11.1.2.]A planilha esta assinada pelo condutor do veiculo?

11.3. |*** Consta CNH dos condutores dos veiculos (categoria D valida)?

11.4. |*** Consta comprovagédo que o condutores dos veiculos reakizaram curso especializado de condutor?

11.5. |***Consta exame toxicoldgico do motorista com a validade de 6 meses?

11.6. |*** Consta antecedentes criminais dos condutores de veiculos?

11.7. |*** Consta declaragédo da empresa que o motorista ndo tenha cometido infragdo?

11.8. |*** Consta copias atestadas dos Certificados de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV) dos veiculos]?

11.8.1.]O CRLV encontra-se com o ultimo licenciamento pago?

11.9. |Nos casos de sub-locagéo de veiculos, o percentual estd em concordancia com o contrato?

11.10. |*** Consta comprovante de inspecgédo do veiculo?

*** Consta comprovante de inscricdo da empresa no Cadastro da Agencia Estadual de Regulagdo de Servigos Publicos de

. Energia, Transporte e Comunicacéo da Bahia — AGERBA?

11.12. |*** Consta o licenciamento da AGERBA?

11.13. |*** Consta seguro dos veiculos que realizam a prestagéo de servigo ?

11.14. |*** Consta folha de pagamento da empresa do més anterior ao periodo da execugéo do servigo?

11.15. |*** Consta os comprovantes de pagamento de INSS da folha de pagamento da empresa apresentada?

1116. |*** Consta os comprovantes de pagamento de FGTS folha de pagamento da empresa apresentada?

12 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)

*** Consta DECLARAGAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER

121 1 JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023?

12.2. |*** Constra Check-List/Lista de Verificagdo especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico?

*** Consta Declaragao com a devida justificativa do por que a despesa n&o foi liquidada e paga na epéca prépria (art. 37 da

123. |6 n°4.320/64)?

12.4. |*** Consta Declaragdo de nao inscrita em Resto & pagar (Contabilidade/SEFAZ)?

12.5. |***Consta cédpia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)?

12.6. |***Consta declaragdo orgamentaria informando a dotagéo pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)?

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO
Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

) ) FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO -MEDICOS PELO BRASIL / PROGRAMA MAIS MEDICOS
N° NOTA FISCAL: DATA:__ | |
ITENS S| N |NA| N°PAG. OBSERVAGAO

1 - DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

11. O processo foi remetido via sistema eletrénico de protocolo? -
1.2. O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. |Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugéo? -
14 Todos os documentos acostados em xerocépia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor
) publico?
1.5. Os documentos acostados em xerocopia estao legiveis? -
1.6. |O tramite processual esta dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1. [*** Consta a SF (solicitagao de fornecimento) emitida via sistema? -
2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -
2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Raz&o Social e enderego? -
2.1.3. |A SF contém o N° da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagdo? -
214. A especiﬁca.(;.éo do Programa estdo descritos de forma bem discriminadas, com unidades, quantidades, prego unitario, ;
valores totais?
2.1.5. |A SF esta ratificada pelo fornecedor? -
2.1.6 |A SF encontra-se com data anterior a emissdo da NF? -

3 -DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa

Validade da Certidao

Juridica)

3.1. *** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade -
3.2 *** FGTS — Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
33. *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
34. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -
3.5. |*** Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
4 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

4.1. *** Consta Nota de Empenho no processo? -
4.1.1. |ANota de Empenho ¢é referente ao ano-exercicio que estd acontecendo o pagamento? -
4.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emissao da Nota Fiscal? -
4.1.3. |Adotagéo orgamentaria da Nota de Empenho é igual a dotagdo do Contrato /Ata de Registro de Pregos e Aditivo? -

5 -DOCUMENTOS ESPECIFICOS PROGRAMA MAIS MEDICOS

*** Consta documento que comprove filiagédo junto ao RGPS como contribuinte individual, com a comprovagéo do pagamento

51. da parcela do més imediatamente anterior? .
5.2. |*** Consta o registro no conselho de medicina? -
5.3. *** Consta copia do cartdo de instituigdo bancaria do beneficiado? -
54. |*** Consta comprovante de residéncia do beneficiado? -
5.5. |*** Consta contrato de locagdo e/ou Financiamento do imével no municipio? -
56. *** Consta termo de adesado do médico ao programa? -
5.7. *** Consta planilha discriminando o pagamento efetuado demostrando os valores de auxilio alimentagdo e auxilio moradia? -
5.38. *** Consta folha de frequéncia do médico assinada pelo mesmo e pelo chefe imediato? -

6 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS MEDICOS PELO BRASIL

6.1. *** Consta solicitagdo de pagamento da bolsa informando se é cumulativa ou ndo? -
6.2. *** Consta Termo de concesséo da bolsa, devidamente assinado pelo médico bolsista e pelo concedente? -
6.3 *** Consta comprovante de regularidade no curso de formagéao ou de realizagdo de atividade de aperfeicoamento de )
~ competéncia? (Apenas uma vez no ano)?
*** Consta declaragéo do beneficiado de que conhece o projeto pedagégico do curso de formagédo em medicina de familia e
6.4. comunidades, de que atua de acordo com as suas diretrizes orientadoras bem como conhece e cumpre as clausulas -
constantes do termo de concessé&o de bolsa.?
65 *** Consta documento que comprove filiagéo junto ao RGPS como contribuinte individual, com a comprovagéo do pagamento ;
~ da parcela do més imediatamente anterior?
6.6. *** Consta Declaragdo de Conhecimento das Regras do Programa Médicos Pelo Brasil assinado pelo Médico Bolsista? -
6.7. *** Consta Declaragao de Atendimento aos Padrdes minimos de Qualidade? -
6.8. *** Consta copia do cartdo de instituicdo bancaria do beneficiado? -
6.9. *** Consta comprovante de residéncia do beneficiado? -
6.10 |*** Consta documento de identificagdo com foto, emitido por 6rgao oficial? -
6.11. |*** Consta diploma emitido por instituicdo regularizada junto ao MEC? -
6.12. |*** Consta copia do cartao de instituigdo bancaria do beneficiado? -

7 -NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)

71.

*** Consta DECLARAGAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER
JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023?

7.2.

*** Consta Checklist/Lista de Verificagdo especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico?




N°DO PROCESSO:

i ) FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO -MEDICOS PELO BRASIL / PROGRAMA MAIS MEDICOS
N°NOTA FISCAL: DATA:__ ||/
ITENS S [ N |[NA N°PAG. OBSERVAGAO

*** Consta Declaragéo com a devida justificativa do por que a despesa néo foi liquidada e paga na época prépria (art. 37 da
7.3. . -

lei n®4.320/64)?
74. *** Consta Declaragéo de n&o inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ)? -
75. |*** Consta copia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)? -
756. *** Consta declaragao orgamentaria informando a dotagéo pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO

Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - MERENDA ESCOLAR N°NOTA FISCAL: DATA:__ [/ [
VALOR N. FISCAL:
ITENS S | N [NA N°PAG. OBSERVAGCAO

1 - DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1.  |O processo foi remetido via sistema eletrénico de protocolo? -

1.2. |O processo encontra-se devidamente autuado? -

1.3. Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo? -

14 Tc?dgs os documentos acostados em xerocépia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor :

publico?

1.5. |Os documentos acostados em xerocépia estao legiveis? -

1.6. |O tramite processual esta dentro do prazo? -

17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos a

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1. |*** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida pelo sistema? -
2.1.1. |A SF esta devidamente assinada e carimbada pelo solicitante da Secretaria ? -
2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Raz&do Social e enderego? -
2.1.3. |A SF contém o N° da Nota Fiscal, o N°do Contrato, Tipo e N°da Licitagdo? -
2.1.4. |ASF contém o Piso da Merenda Escolar para pagamento? -
2.1.5. |A especificagdo dos produtos estao descritos de forma bem discriminadas, com prego unitario e valores? -
2.1.6 |A SF esta ratificada pelo fornecedor? -
3 -NOTA FISCAL
3.1. [|** Consta a Nota Fiscal? -
311 A descrigdo dos servigos na nota fiscal esta de acordo com disposto em Contrato / Ata de Registro de Pregos e Nota de

== |Empenho? °
3.1.2. [Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
3.1.3. |A Nota Fiscal estd com o atesto, assinado e datado por funcionario devidamente identificado com cargo e matricula? -
3.1.4. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas? -
3.1.5. |JAcompanha a Nota Fiscal Eletronica o Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica/ DANFE? -
3.1.6. |A Nota Fiscal estd de acordo com a vigéncia do Contrato / Ata de Registro de Pregos? -
3.1.7. [No histdrico da Nota Fiscal esta descrito o Piso da Merenda escolar ? -
3.1.8. |ANF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -
4 - CONTROLE DE SALDO
4.1. |*** Consta planilha de Controle do Saldo e vigéncia do Contrato emitido pelo Sistema? -
411 A Planilha de Controle de Saldo esta assinada pelo Gestor(a) do Contrato e devidamente identificado com cargo e

+ 7 matricula? )
5 -DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA MERENDA ESCOLAR
5.1. |*** Consta planilha de Controle do saldo por ITEM? -
51.1 A Planilha de Controle de ITEM esta assinada pelo Gestor(a) ou fiscal do Contrato e devidamente identificado com cargo e

+ |matricula? )
5.2. [|*** Consta cardapio? -
5.2.1. |O cardapio esta aprovado pelo Conselho de Alimentagéo Escolar? -
5.2.2. |O cardapio encontra-se assinado por profissional de Nutricdo, com a informagdo do numero de registro profissional? -
53 *** Consta Declaragdo da Comissédo de Recebimento informando as datas de entrega dos géneros alimenticios, assinado

" |por, pelo menos, trés membros? )
5.3.1. |*** Consta Portaria de nomeagao da Comissao de Recebimento? -
5.4 - NOS CASOS DE PAGAMENTO DA AGRICULTURA FAMILIAR
54.1 *** Consta a relagdo dos Agricultores relacionados no projeto de vendas da Agricultura Familiar, discriminando o N° da Nota

“7* 7" |Fiscal, Produto, Quantidade, Valor Unitario e Total? :
5.4.2. |*** Consta Lista de Associado na Declaragao de Aptiddo ao PRONAF (DAP) emitido pelo sistema? -
5.5 -NOS CASOS DE OUTROS GENEROS ALIMENTICIOS
5.5.1. |*** Consta Mapa de Faturamento assinado pelo gestor ou fiscal do contrato? -
5.5.2. [*** Consta o Resumo de Géneros por piso pelo gestor ou fiscal do contrato? -
5.5.3. [*** Consta Relagédo de Géneros por piso pelo gestor ou fiscal do contrato? -
6 - DA LICITACAO
6.1. |Foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma cépia completa do arquivo digital da Licitagdo? -
6.2. |*** Consta a proposta de preco por lote da Empresa contratada? -
6.3. |*** Consta planilha de custos alimentar fornecida pela ganhadora/ e ou custos unitarios? -
7-DO CONTRATO / ATA DE REGISTRO DE PREGOS
7.1. [|*** Consta copia do Contrato / Ata de Registro de Pregos? -
7.2. |** Consta a Publicagdo no DOU do extrato do Contrato / Ata de Registro de Pregos? -
7.3. [|** Consta os Termos Aditivos ao Contrato / Ata de Registro de Pregos? -
7.4. |[|**Consta a Publicagdo no DOU dos Termos Aditivos ao Contrato / Ata de Registro de Pregos? -




N°DO PROCESSO:
FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - MERENDA ESCOLAR N°NOTA FISCAL: DATA: I

VALOR N. FISCAL:

ITENS S | N [NA N°PAG. OBSERVAGAO

7.5. |O Contrato / Ata de Registro de Pregos ou aditivo encontra-se vigente? -

7.6. |Adotagéo orgamentaria do Contrato / Ata de Registro de Pregos faz referéncia ao Convénio? -

7.7. [*** Consta o Apostilamento de Dotagdo Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -

7.8. [|** Consta Portaria nomeando Gestor(a) de Contrato? -

79 *** Consta Portaria nomeando a comissdo de acompanhamento, fiscalizagdo da execugao dos contratos e recebimento de
: matérias, equipamentos e servigos?

8 - DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa

Juridica) Validade da Certidao

8.1. [|*** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade -

8.2. [***FGTS - Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -

8.3. [|*** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -

8.4. [|***Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -

8.5. [*** Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas -

9 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

9.1. [|*** Consta cépia da Nota de Empenho no processo? -

9.2. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que estd acontecendo o pagamento? -

9.3. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emissédo da Nota Fiscal? -

9.4. |Adotagédo orgamentaria da Nota de Empenho ¢ igual a dotagdo do Contrato /Ata de Registro de Pregos e Aditivo? -

10 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)

*** Consta DECLARAGAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER

10.1. JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023?

10.2. |*** Consta Checklist/Lista de Verificagéo especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico? -

*** Consta Declaragdo com a devida justificativa do por que a despesa néo foi liquidada e paga na época propria (art. 37 da
10.3. . -
lei n®4.320/64)?

10.4. |*** Consta Declaragédo de n&o inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ)? -

10.5. |***Consta cdpia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)? -

10.6. |***Consta declaragdo orcamentaria informando a dotagéo pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO

Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

3 FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO -SERVIGO COMPRA DE PASSAGEM AEREA / TERRESTRE
N°NOTA FISCAL: DATA:__ | |
ITENS S [ N [NA N°PAG. OBSERVAGAO

1 - DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. |O processo foi remetido via sistema eletrénico de protocolo? -

1.2. |O processo encontra-se devidamente autuado? -

1.3. |Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugao? -

14 Todos os documentos acostados em xerocépia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor

. publico?

1.5. |Os documentos acostados em xerocépia estao legiveis? -

1.6. |Otramite processual estd dentro do prazo? -

17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos :

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1. |** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema?
2.1.1. |A SF esta devidamente assinada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -
2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Razéo Social e enderego? -
2.1.3. |A SF contém o N° da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagao? -
214 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n°® do Convénio, Contrato de Repasse ou
" |Financiamento ? )
215 A especificagao dos servigos estdo descritos de forma bem discriminadas, com unidades, quantidades, prego unitario, valores R
~ 7 |totais?
2.1.6. |A SF esta assinado pelo fornecedor? -
3 -NOTA FISCAL/IFATURA
3.1. |*** Consta a Nota Fiscal/Fatura? -
3.1.1. |A descrigdo das passagens na Nota Fiscal/Fatura esta de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.2. | A Nota Fiscal/Fatura estd de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
313 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a Nota Fiscal/Fatura estd de acordo com a vigéncia e Plano
=" |de Trabalho aprovado ? °
3.1.4. |[Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
315 A Nota Fiscal/Fatura esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e i
* 7" |autorizado por Portaria?
3.1.6. | A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
317 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal/Fatura o n°® do Convénio,
*"7" " |Contrato de Repasse ou Financiamento ?
318 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, consta no histérico da Nota Fiscal/Fatura o nome do }
*7" |Programa (quando couber)?
3.1.9. |A NF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -
4 - CONTROLE DE SALDO
4.1. |*** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? -
4.1.1. |Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? -
412 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as informagdes dos aditivos que serdo utilizados para :
* """ |pagamento ao credor?
4.1.3. |A planilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gestor de Contrato autorizado por Portaria? -
5-DA LICITAGAO
51 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, foi encaminhado paraa SCC, no Primeiro Pagamento, uma :
"' |copia completa do arquivo digital da Licitagdo?
5.2. |*** Consta a proposta de preco e ou Planilha orcamentaria por lote da Empresa vencedora do certame? -
6 -DO CONTRATO
6.1. |*** Consta cépia do Contrato ? -
6.2 *** Consta a Publicagao extrato do Contrato? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo
= |foi no diario de origem do recurso de repasse ? °
6.3. |*** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? -
6.4 *** Consta a Publicagdo do ADITIVO? Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento a publicagéo foi no :
*" |diario de origem do recurso de repasse ?
6.5. |*** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor? -
6.6. |O Contrato encontra-se vigente? -
6.7 Nos casos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a dotagéo orgamentaria do Contrato referéncia ao
"7 |Convénio, Contrato de Repasse e Financiamento?
6.8. |*** Consta o Apostilamento de Dotagado Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -
6.9. |*** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato? -
6.10. |*** Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato? -

7-DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa
Juridica)

71.

Validade da Certidao

*** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade

7.2. |*** FGTS - Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade -
7.3. |*** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
74. |*** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -
7.5. |*** Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas -
8 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)




N°DO PROCESSO:

) FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO -SERVIGO COMPRA DE PASSAGEM AEREA / TERRESTRE
N°NOTA FISCAL: DATA:__ /|
ITENS S| N |NA| N°PAG. OBSERVAGAO

8.1. |*** Consta Nota de Empenho no processo? -

81.1. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que esta acontecendo o pagamento? -

8.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emissdo da Nota Fiscal/Fatura? -

8.1.3. | A dotagdo orgamentaria da Nota de Empenho é igual a dotagdo do Contrato /Ata de Registro de Pregos e Aditivo? -

9 -NOS CASOS DE CONVENIO, CONTRATO DE REPASSE OU FINANCIAMENTO

9.1. |*** Consta copia do convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.2. |*** Consta a Publicagdo no DOU do convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.3. |*** Consta o ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

94. |*** Consta a Publicagdo no DOU do ultimo Termos Aditivos ao convénio, contrato de repasse ou financiamento? -

9.5. |O convénio, contrato de repasse ou financiamento encontra-se vigente? -

10 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA COMPRA DE PASSAGENS AEREA

10.1. |*** Consta bilhete eletronico (e-Ticket)? -

10.2. |*** Consta cartdo de embarque referente ao trecho faturado? -

10.3. |*** Consta justificativa da viagem? -

10.4. |*** Consta documento que demostre vinculo do servidor com a prefeitura (ex.: decreto)? -

11 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)

*** Consta DECLARAGAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER

1111 JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023?

11.2. |*** Consta Checklist/Lista de Verificagdo especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico? -

*** Consta Declaragdo com a devida justificativa do por que a despesa néo foi liquidada e paga na época prépria (art. 37 da
113 ], o -
lei n®4.320/64)?

11.4. |*** Consta Declaragéo de néo inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ)? -

11.5. |***Consta copia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)? -

11.6. |***Consta declaragéo or¢amentéaria informando a dotagao pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO
Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

FORNECDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - COPERATIVAS
N° NOTA FISCAL: DATA:__ | |
ITENS S | N |[NA[ NePAG. OBSERVAGAO

1 -DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. O processo foi remetido via sistema eletrénico de protoloco? -
1.2. O processo encontra-se devidamente autuado? -
1.3. Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo? -
14 Todos os documentos acostados em xerocdpia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor
) publico?
1.5. Os documentos acostados em xerocopia estdo legiveis? -
1.6. O tramite processual estd dentro do prazo? -
17 O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos

acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

2.1. *** Consta a SF (solicitagdo de fornecimento) emitida via sistema?

2.1.1. |A SF esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante autorizado por Portaria ? -

2.1.2. |A SF contém todos os dados do credor: CNPJ, Razéo Social e enderego? -

2.1.3. |A SF contém o N°da Nota Fiscal, o N° do Contrato, Tipo e N° da Licitagdo? -

214 N‘os calsos de convénio, contrato de repasse e financiamento, a SF contém os n°® do Convénio, Contrato de Repasse ou R
Financiamento ?

215 Aespeciﬁcqgéo dos servigos estio descritos de forma bem discriminadas, com unidades, quandidades, prego unitario, R
valores totais?

2.1.6. |A SF esta assinado pelo fornecedor? -

2.1.7. |ASF encontra-se com data anterior a emisséo da NF? -

3 -NOTA FISCAL

3.1. *** Consta a Nota Fiscal? -
311 A Nota Fiscal foi emitida em periodo habil para analise e recolhimento dos impostos para atendimento da nova legislagéo

" |(SIAFC, E-SOCIAL E DCTF-WEB), quando couber? :
3.1.2. |Adescrigédo dos servigos na nota fiscal estd de acordo com disposto em Contrato e Nota de Empenho? -
3.1.3. |A Nota Fiscal esta de acordo com a vigéncia do Contrato ? -
3.1.4. |Na Nota Fiscal esta corretamente descrito os dados bancarios do Fornecedor? -
315 A Nota Fiscal esta atestada, datada e assinada por Servidor devidamente identificado com cargo e matricula e autorizado por

2" |Portaria? °
316 Consta na Nota Fiscal a descri¢do da aliquota de retengdo do IRRF em conformidade com o decreto municipal 4.967 de 31 R

*7" |de janeiro de 2022 e a Instrugdo Normativa RFB n° 1234 de 11 de janeiro de 2012, (Qquando couber)?
3.1.7. |A Nota Fiscal tem como destinatario o Municipio de Lauro de Freitas ou seus fundos ? -
3.1.8. |No histérico da Nota Fiscal esta o periodo do servigo? -
3.1.9. |ANF foi emitida em data igual ou posterior a data da Nota de Empenho? -
3110 Em caso de servigo com cessdo de mao de obra, costa destaque das retengdes de impostos a serem retridas confome

77 |legislagdo, nas NF? -
3111 Em caso de servigo com cessdo de méo de obra, a contabilidade verificou previamente se os valores destacados de R

impostos nas NF a serem retidos estdo em consonancia com as legislagdes?

4 - PLANILHA DISCRIMINATIVA AO CONTRATO, INSUMOS E DESPESAS OPERACIONAIS, quando couber

4.1, *** Consta a Planilha discriminativa ao contrato, insumos e despesas operacionais? -
4.1.1. |Na Planilha discriminativa contém informagdes do n°e valor do contrato? -
412 Na Planilha discriminativa ao contrato contém informagdes da NF (n°, periodo, descrigdo do servigo e n° da medigéo e valor
*%" |da medigéo ?
Consta planilha discriminando de forma individualizada, a descrigéo, os valores e percentuais dos insumos e despesas ,
4.1.3. |percentual de méo de obra, e percentual de INSS, quando relacionados a despesas com servigos de terceirizagdo de mao -

de obra?

5 - CONTROLE DE SALDO

5.1. *** Consta planilha de Controle do Saldo emitida pelo sistema? -
5.1.1. |Na planilha de controle do saldo consta a vigéncia do contrato? -
512 Na planilha de Controle do Saldo de Contrato contém de forma clara as infoemagdes dos aditivos que serdo utilizados para

*"%" |pagamento ao credor? :
5.1.3. |Anplanilha encontra-se assinada e carimbada pelo Gerstor de Contrato autorizado por Portaria? -

6 - DA LICITAGAO

6.1.

*** Consta a proposta de prego e ou Planilha orgamentaria por lote da Empresa vencedora do certame?

7 -DO CONTRATO

71. *** Consta cdpia do Contrato ? -
7.2. *** Consta a Publicagéo extrato do Contrato? -
7.3. *** Consta os Termos Aditivos ao Contrato ? -
7.4. *** Consta a Publicagédo do ADITIVO? -
75. *** Consta memoria de calculo nos casos de aditamento contratual de valor? -
7.5.1. |O Contrato encontra-se vigente? -
76. *** Consta o Apostilamento de Dotagéo Orgamentaria em se tratando de Contratos de exercicios anteriores? -
7.7. *** Consta Portaria nomeando Gestor de Contrato? -
7.8. *** Consta Portaria nomeando Fiscal do Contrato? -
8 -DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL: Certidoes de regularidade e Autenticidades (Pessoa " .
s Validade da Certidao
Juridica)
8.1. *** Receita Federal e Divida Ativa da Unido e comprovante de autenticidade -

8.2.

*** FGTS — Fundo de Garantia e comprovante de autenticidade




N°DO PROCESSO:

FORNECDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - COPERATIVAS
N°NOTA FISCAL: DATA:__ | I
ITENS S | N |[NA|[ N°PAG. OBSERVAGAO
8.3. *** Fazenda Estadual e comprovante de autenticidade -
84. *** Fazenda Municipal e comprovante de autenticidade -
8.5. *** Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -

9 - DA NOTA DE EMPENHO (NE)

9.1. *** Consta Nota de Empenho no processo? -
9.1.1. |A Nota de Empenho é referente ao ano-exercicio que estd acontecendo o pagamento? -
9.1.2. |A Nota de Empenho foi emitida em data anterior ou igual a emisséo da Nota Fiscal? -
9.1.3. |Adotacdo orgamentaria da Nota de Empenho ¢ igual a dotagéo do Contrato /Ata de Registro de Pregos e Aditivo? -
10 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA COOPERATIVAS

10.1. |*** Consta medigao do servico? -
10.1.1. |A planilha de medigéo esta assinada pelo Gestor ou fiscal de Contrato? -
10.1.2. |A medigéo esta assinada pelo Responsavel pela cooperativa ? -
10.1.3. |A medigéo é por centro de custo? -
10.1.4. |A medigéo de servigo esta atestada pelo gestor ou fiscla de contrato? -
10.2. |*** Consta planilha demostrando composi¢do do valor unitario do servigo contratado? -
10.2.1. |A planilha demostrando composi¢do esta assinada pelo Responsavel pela cooperativa ? -
10.2.2. |A planilha demostrando composig¢do ¢é por centro de custo? -
10.3. |*** Consta planilha descritiva de cooperados? -
10.3.1. |Esta demostrado na planilha de cooperados o nome, CPF, lotagéo, servigo e valor do servigo de cada cooperado? -
10.3.2. |A planilha de cooperados esta assinada pelo Responsavel pela cooperativa ? -
10.4. |*** Consta relatério de Gestao? -
10.4.1. |O relatdrio de gestdo demostra se os servigos foram prestados e estio de acordo com o contratado e termo de referéncia? -
10.5. |*** Consta alvara de funcionamento? -
10.6. |*** Consta folha de pagamento do més anterior ao periodo da execugéo do servigo ? -
10.7 *** Consta GFIP referente a folha de pagamento apresentada? -
10.8 |*** Consta os comprovantes de pagamento de FGTS vinculados ao periodo da folha apresentada? -
10.9 *** Consta os comprovantes de pagamento de INSS vinculados ao periodo da folha apresentada? -
11 - NOS CASOS DE DEA (Portaria PGM 002 de 07/02/2023)

111, i Cpnsta DECLARAGAO DE CONFORMIDADE JURIDICA assinada pela autoridade competente, - ANEXO | do PARECER R

JURIDICO NORMATIVO N° 01/2023?
11.2. |*** Constra Check-List/Lista de Verificagao especifica devidamente preenchida e assinada pelo responsavel técnico? -
113, **f Consta Declaragdo com a devida justificativa do por que a despesa néo foi liquidada e paga na epdca prépria (art. 37 da R
lei n°4.320/64)?

11.4. |*** Consta Declaragao de néo inscrita em Resto a pagar (Contabilidade/SEFAZ)? -
11.5. |***Consta copia do empenho do ano anterior (Contabilidade/SEFAZ)? -
11.6. |***Consta declaragdo orcamentéria informando a dotagédo pela qual sera paga a despesa (Orgamento/SEFAZ)? -

OBS: *** DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO

Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

) . . FORNECDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - DIARIAS - CONCESSAO / PRESTAGAO
N°NOTA FISCAL: DATA:__ | |
ITENS S| N |NA| N°PAG. OBSERVAGAO

1 - DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. |O processo foi remetido via sistema eletronico de protoloco? -

1.2. |O processo encontra-se devidamente autuado? -

1.3. |Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo? -

Todos os documentos acostados em xerocépia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor
publico?

1.5. |Os documentos acostados em xerocopia estio legiveis? -

1.6. |O tramite processual esta dentro do prazo? -

O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos
acostados)?

2 - REQUERIMENTO PADRAO

2.1. |*** Consta requerimento padréo emitida via sistema? -

211 O requerimento padrédo esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante/usuario do sistema e pelo secretario
~""|da pasta? °

2.1.2.|O requerimento padrao contém a finalidade da diaria? -

3 -DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA CONCESSAO DE DIARIAS

3.1. |*** Consta memorando solicitando autorizagédo da prefeita ? -

3.1.1.]O memorando esta justificando a solicitagao de diaria(s)? -

3.1.2.|O memorando esta assinado pelo servidor solicitante e pelo secretario da pasta,? -

3.2. |*** Consta formulario de Concesséo de Diarias/ Solicitagdo de Diaria? -

321 O formulario esta devidamente preenchido com data e hora da partida, de retorno do servidor, motivo da viagem, quantidade a
=" e valor de diarias, dotagédo orgamentaria, etc?

3.2.2.|O formulario de Concesséo de Diarias esta autorizado pela prefeita? -

3.2.3.|O formulario de Concessao de Diarias, esta assinado e datado pelo servidor solicitante? -

3.4. |***Consta areserva de dotagdo orcamentaria, aprovada, emitida pelo sistema? -

3.5. |*** Consta documento que demostre vinculo do servidor com a prefeitura (ex: decreto)? -

3.6. |*** Consta documento de identificagdo do servidor solicitante (RG, CNH, passaporte, etc)? -

37 *** Consta documentos que comprovem o evento (e-mail, oficio, fotos ou folder do evento), objeto da referida solicitagdo de
'+ |viagem? .

38 *** Consta a declaragdo de aprovagao de despesa pelo comité de gastos publicos, autorizando o prosseguimento da
* |despesa? -

3.9. |*** Consta dados bancarios do servidor solicitante para deposito do recurso? -

310 *** Consta declaragao expressa do servidor solicitante, de que conhece a lei e que tem até cinco dias Uteis, contados a partir :
*'7" |do seu retorno a sede, para a efetiva prestagao de contas?

311 *** Consta declaragéo de que o servidor solicitante ndo estd em alcance e que néo responde a processo administrativo por
*" " luso indevido de recursos publicos?

OBS: DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO
Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel



N°DO PROCESSO:

. . FORNECEDOR:
CHECK LIST PAGAMENTO - ADIANTAMENTO - CONCESSAO / PRESTAGAO
N°NOTA FISCAL: DATA:__ | |
ITENS S| N |NA| N°PAG. OBSERVAGAO

1 - DA ANALISE FORMAL DO PROCESSO

1.1. |O processo foi remetido via sistema eletrénico de protocolo? -

1.2. |O processo encontra-se devidamente autuado? -

1.3. |Todos os documentos acostados aos autos estdo devidamente numerado, em ordem sequencial e conforme instrugdo? -

Todos os documentos acostados em xerocépia foram devidamente conferidos e reconhecidos a autenticidade por servidor
publico?

1.5. |Os documentos acostados em xerocopia estio legiveis? -

1.6. |O tramite processual esta dentro do prazo? -

O processo encontra-se integro (sem rasuras, rasgo ou qualquer outro ato que comprometa a integridade dos documentos
acostados)?

2 - SOLICITAGAO DE CONCESSAO DE ADIANTAMENTO - SCA

2.1. |Ovalor solicitado de adiantamento, estd em conformidade a de lei vigente? -

2.2. |A SCA esta devidamente assinada, datada e carimbada pelo solicitante e pelo secretario da pasta? -

2.3. |A SCA contém todos os dados do solicitante: secretaria, cargo/fungéo, matricula? -

2.4. |A SCA contém os dados bancarios, o valor e o tipo do adiantamento solicitado? -

3 - DOCUMENTOS ESPECIFICOS

3.1. |*** Consta a reserva de dotagdo orgamentaria, aprovada, emitida pelo sistema? -

*** Consta declaragdo expressa do servidor solicitante, de que conhece a lei e que tem até sessenta dias corridos, contados a

32. partir do crédito do adiantamento, para utilizagédo do recurso? °
33 *** Consta declaragao expressa do servidor solicitante, de que conhece a lei e que tem até trinta dias corridos apés utilizagdo
** |do recurso, para prestagdo de contas? °
34 *** Consta declaragdo de que o servidor solicitante ndo esta em alcance e que n&o responde a processo administrativo por a
“"" luso indevido de recursos publicos?
35 *** Consta a declaragdo de aprovagao de despesa pelo comité de gastos publicos, autorizando o prosseguimento da

despesa?

3.6. |*** Consta documento de identificagdo do servidor solicitante? -

3.7. |*** Consta comprovante de residéncia do servidor solicitante? -

3.8. |*** Consta termo de posse e/ou nomeagéo do servidor solicitante? -

OBS: DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROCESSO

Declaro para os devido fins, que os documentos que compde o
processo de pagamento foram conferidos e analisados conforme o
check list.

Assinatura / matricula do responsavel
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