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ANEXO III  INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 002/2023 NLLC  

DFD - Documento de Formalização da Demanda 

ÓRGÃO/SETOR:  

RESPONSÁVEL PELA 

DEMANDA:  
 

TÉCNICO RESPOSÁVEL  

CARGO:    

OBJETO: 

 

 

ITEM DESCRIÇÃO UNID. QTDE. 

    

    

Local da entrega ou prestação 

serviço: 
 

Forma/periodicidade de entrega: 
 

 

JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 

 

 

Classificação do Objeto: 

1. Quanto a natureza 

(   ) bens e serviços comuns; 

(   )  bens e serviços especiais 

2. Quanto ao tipo 

(   ) Serviço não continuado 

(   ) Serviço continuado s/ DEMO  

(   ) Serviço continuado c/ DEMO 

(   ) Fornecimentos contínuos 

(   ) Fornecimento não contínuo  

(   ) serviços não contínuos ou contratados por escopo 

3. SRP  
(    ) Sim 

(   ) Não 

4. 4.Prazo de vigência:  

5. Previsão de data para 

início da Prestação do 

serviço e/ou 

Fornecimento: 

XX (XXXXX) a partir da assinatura do contrato, podendo ser 

prorrogado na forma da Lei 14.133/2021 

6. Período estimado para a 

contração:  

(   ) Mensal 

(   ) Anual  

(   ) Outro ____________________________________________ 
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7. Forma de execução  
(  ) Total / Global 

(  ) Parcelado   

8. Forma de pagamento / 

requisitos  

(  ) Total / Global  

Obs: 

(  ) Parcelado   

Obs: 

PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL (PCA) 

A presente contratação encontra respaldo institucional, conforme previsão no item XX do Plano de 

Contratações Anual de 202X, estando alinhado com o Planejamento da Administração. 

[OU] 

A presente contratação ainda não está incluída no Plano de Contratações Anual em razão de sua 

superveniência, porém será encaminhada para inclusão, após a autorização da autoridade 

competente. 

Previsão Orçamentária 

A secretaria demandante declara haver previsibilidade orçamentária para atendimento da presente 

demanda, com o respectivo custo projetado em seu Relatório de Orçamento Anual para o exercício 

de 202X. 

Indicação da Dotação Orçamentária 

DESCRIÇÃO CÓDIGO NOMENCLATURA 

ÓRGÃO   

UNIDADE   

PROJETO / ATIVIDADE   

ELEMENTO    

FONTES DE RECURSOS   

PRAZO DE ENTREGA:   

FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

Art. XX, c/c art XX, da Lei Federal nº 14.133/2021 e Decreto Municipal nº XXXX/20XX. 

ANEXOS 

ETP – ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR ( )  

ANÁLISE DE RISCOS (  )   

PLANILHA COM ESPECIFICAÇÃO ( )   

TERMO DE REFERÊNCIA PRÉVIO ( )   

PESQUISA DE PREÇO PRÉVIA ( )                   

OUTROS (  )                 

Informamos que, esta solicitação tem por objetivo garantia a segurança e legalidade ao 

procedimento administrativo que será realizado para a contratação acima referida.  
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Considerando a relevância e necessidade do objeto da presente contratação, solicitamos a 

autorização de Vossa Excelência para abertura de processo de administrativo para contratação. 

 

Por todo exposto encaminho a presente solicitação ao setor de compras para que proceda com a 

pesquisa de mercado e após a ampliação formação do preço estimado, seja a remetido ao 

Excelentíssima Sra. Prefeita para deliberar sobre o ora requerido. 

Na certeza de que V. Exa. Adotará as providências cabíveis, renovamos votos de cordialidade. 

Atenciosamente, 

XXXXXX -XX, xx de xxxxxxxxxxxxxx de 2023. 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

TÉCNICO RESPONSÁVEL 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

Secretário Municipal de xxxxxxxxxxxx 

Autorizo a Comissão Permanente de Licitação a proceder todos os atos administrativos 

necessários ao atendimento da solicitação contida neste documento, tudo nos termos da Lei nº 

14.133/2021. 

DATA:    xx / xx/ 2023 

 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Prefeita   Municipal 

 

 

 

PLANILHA DE ESPECIFICAÇÃO 

(Ver com o sistema de gestão para trabalhar o CATMAT 

E CATSERV) 

 
ITEM DESCRIÇÃO APRES. QNT. 

1.     

 


