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PREFEITURA MUNICIPAL DE

LAURO DE FREITAS

LEIMUNICIPAL N°1.616 DE 01 DE JUNHO DE 2016.

Reorganiza a Autorizacdo de Viagens e Passagens e
a Concessdo de Didrias aos agentes publicos do
Poder Executivo e cria a diaria para Servidores
Publicos Municipais que venham a atuar em
operagdes especiais, na forma que indica e da outras

providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE LAURO DE FREITAS, Estado da

Babhia, no uso de suas atribuicdes legais,

Faco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS,

Estado da Bahia, aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O agente politico e o servidor publico da administrag@o publica direta
do Municipio de Lauro de Freitas que se deslocar da sede, eventualmente ¢ por motivo
qualquer, para participacdo em eventos ou cursos de capacitacdo profissional fazem jus a
percepcdo de diaria de viagem para fazer face as despesas com hospedagem, alimentag@o,

deslocamento urbano e estacionamento quando necessario.

§ 1°Entende-se por interesse da administragdo a participacdo em cursos,
estagios, congressos ou outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente relacionada com o
cargo ou funcdo, além de viagens junto a 6rgdos publicos ¢ de interesses gerais para a

administracdo municipal.

§ 2°As despesas com a locomog¢@o urbana, quando taxi, serdo comprovadas
mediante apresentagdo de recibo, que deverdo conter os seguintes dados: valor do servigo por

extenso, assinatura do taxista, numero do alvara do taxi e a data da emisséo.

§ 3°Para efeito desta Lei, a autoriza¢do de viagens envolve a aquisi¢do de
passagens ¢ concessdo de didrias para viagens cuja distdncia seja superior a 150 (cento e

cinquenta) quilometros da sede do municipio de Lauro de Freitas.
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§ 4°A aquisicdo das passagens aéreas ou rodoviarias devera ser solicitada a
Secretaria Municipal de Administracdo, mediante o preenchimento de formulario préprio

constante no Anexo II desta Lei.

§ 5°Nao terdo direito as diarias os servidores publicos ¢ os agentes politicos
que estiverem gozando de férias ou em licenga administrativa ou que estiverem em falta com

a apresentag@o da prestagdo de contas de diaria anterior.

§ 6°0 disposto neste artigo ndo se aplica ao servidor publico ou ao agente

politico cujo deslocamento objetivar a mudanga da sede do seu exercicio.

Art. 2°Fardo jus também ao direito de receberem didrias de viagens e/ou
passagens os Conselheiros Municipais e Tutelares que tiverem sido nomeados e empossados
pelo Prefeito Municipal, bem como tiverem apresentado justificativa pertinente a
conveniéncia e a oportunidade da Administragdo Publica, desde que haja disponibilidade

financeira e orcamentaria do Poder Executivo.

§ 1°0Os Conselheiros deverdo enviar a solicitagdo de diaria e/ou passagens
através do formuldrio proprio enderecado ao Secretario da pasta, cujo objeto esteja vinculado
a natureza do seu pedido, devendo ter a autorizagdo do mesmo bem como do Prefeito

Municipal.

§ 2°Em qualquer caso, a solicitacdo da diaria e das passagens devera ter a

autorizagdo do Secretario da pasta e do Prefeito Municipal.

Art. 3°0Os valores das didrias de viagens e para operagdes especiais sdo 0s

constantes do Anexo I desta lei.

§ 1°Fica o Poder Executivo autorizado a reajustar os valores das didrias pela
variagdo da inflagdo, anualmente, mediante Decreto, no dia 5 (cinco) de janeiro de cada ano,

observando-se os indices oficiais de reajustes da politica salarial do governo federal.

§ 2°As diarias serdo concedidas dentro dos limites dos créditos orcamentarios
proprios, mediante autorizacdo do Chefe do Poder Executivo ou a quem for delegada essa

competéncia.

§ 3°No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou fung¢éo
publica, o calculo das didrias terd como base, o cargo ou fun¢do cujo desempenho das

atividades motivou a viagem.
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§4°Nos casos de afastamento da sede para acompanhar o Prefeito, o Vice-
Prefeito e os Secretarios, na qualidade de assessor, o servidor fara jus a didria no mesmo valor

atribuido a autoridade acompanhada, desde que devidamente solicitado.

§5°Entende-se por assessor da autoridade o servidor com conhecimento

imprescindivel ao assunto objeto da viagem.

§6°Salvo em casos especiais e quando expressamente autorizados pelo Chefe
do Poder Executivo, o total de diarias atribuidas ao servidor publico ou agente politico ndo

podera exceder a 180 (cento e oitenta) dias por ano.

Art. 4°Compete ao Chefe do Poder Executivo autorizar as viagens
internacionais, interestaduais e intermunicipais no ambito da Administragdo Publica

Municipal.

§ 1°Nos deslocamentos para o exterior do servidor publico ou agente politico
da administragdo municipal devidamente autorizado, serdo adotados os valores das diarias
estabelecidos pela Unido, observada a hierarquia dos respectivos cargos, fungdes ou

empregos.

§ 2°Para o caso da liberagdo ser apenas de passagem ou de didrias, o

orgao/entidade solicitante devera especificar o pleito no momento de enviar a solicitagdo.

Art. 5°A concessdo de diaria devera ser solicitada até 5 (cinco) dias uteis de
antecedéncia da data da viagem e sera condicionada a existéncia de dotacdo orgamentaria

especifica e recursos financeiros disponiveis.

Art. 6°A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horasde
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias a hora da partida

e da chegada a sede respectivamente.

§ 1°Nos casos em que o deslocamento for inferior a 24 (vinte e quatro) horas,

serdo concedidos 50% (cinquenta por cento) do valor da didria integral.

§ 2°Quando na hipdtese do pardgrafo anterior, o deslocamento do servidor
publico ou agente politico acarretar também despesa com hospedagem, fara jus ao valor da

diaria integral, desde que devidamente comprovado.
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Art. 7°Quando o servidor se afastar do municipio por periodo superior a 12
(doze) horas ¢ inferior a 24 (vinte ¢ quatro) horas, por meio de documento habil, sera devida

diaria integral.

Art. 8°A diaria ndo ¢ devida quando o deslocamento do servidor durar menos
de 6 (seis) horas, exceto quando coincidir com horario de almogo que ai dara o direito ao
servidor a diaria.

Pardgrafo Unico. Compreende-se como horario de almogo o periodo entre 12

(doze) as 13 (treze) horas.
Art. 9°As didrias serdo pagas antecipadamente, exceto nas seguintes situagdes:

I - em casos excepcionais, devidamente justificados, quando serdo processadas

no decorrer do afastamento;

IT - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias
consecutivos, as diarias serdo autorizadas mediante justificativa fundamentada do Secretario
Municipal ou chefe imediato de cada area, quando entdo sera antecipado apenas o pagamento

das diarias correspondentes ao periodo.

§ 1°Na hipdtese prevista no inciso II deste artigo, serd processada nova
concessdo de diaria, complementar e vinculada ao processo anterior, ao término de cada

quinzena de afastamento.

§ 2°Estendendo-se o afastamento por periodo superior ao previsto, desde que
autorizada a prorrogacdo, o servidor publico ou o agente politico fard jus as didrias

correspondentes ao periodo.

§ 3°Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a

despesa recaira no exercicio em que se iniciou.

§ 4°Nos casos de emergéncias, as diarias poderdo ser pagas no decorrer do
afastamento do servidor, mediante justificativa fundamentada do Secretario Municipal ou

chefe imediato de cada area.

§ 5°A viagem transcorrida sabado, domingo ou feriado serd expressamente
justificada e autorizada pelo Secretdrio Municipal ou chefe imediato competente,

condicionando a autoriza¢do de pagamento a aceitacdo da justificativa apresentada.
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§ 6°Nao sera permitido o reembolso de despesas extras como bebidas

alcodlicas, telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art. 10. As despesas com transporte e combustiveis para veiculo oficial serdo

custeadas pelas dotagdes proprias previamente fixadas.

Pardgrafo unico. As despesas com combustiveis, pecas, pneus e Servigos,
realizadas fora do municipio, durante viagens, em cardter excepcional, serdo ressarcidas
mediante apresentagdo de cupom ou nota fiscal, o qual sera anexado a prestacdo de contas da

viagem.

Art. 11. Nao serdo autorizadas viagens a servico do municipio em veiculo
particular, exceto quando o municipio estiver impossibilitado de liberar veiculo oficial para
transportar o servidor que ira se deslocar a servico da Administragdo Publica, desde que a

indenizacdo das despesas esteja devidamente justificada pelo Secretario Municipal da pasta.

Art. 12. E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra

retribuicdo de carater indenizatério de despesas com alimentagdo e pousada.

Art. 13. O agente politico, servidor ou conselheiro municipal e tutelar que
receber didrias estard obrigado a apresentar prestagdo de contas da viagem, juntamente com os
tickets de passagens aéreas e/ou rodoviarias (quando for o caso) e, sendo utilizado o veiculo
oficial, a autorizagcdo para saida de veiculo e o respectivo relatério circunstanciado da
execugdo do servigo de que foi incumbido ou comprovagdo de sua frequéncia e participa¢do
em evento para o qual tenha sido designado, no prazo de 5 (cinco) dias tUteis subsequentes ao

seu retorno a sede.

§ 1°0 relatorio definido neste artigo, datado e assinado pelo beneficiario, sera
visado pelo superiorhierarquico, que encaminhard a Controladoria Geral do Municipio, para

processamento dos registros pertinentes.

§ 2°A falta de apresentagdo da documentagdo mencionada neste artigo
configurard a ndo comprovagdo da viagem, obrigando o beneficidrio a devolver aos cofres
publicos — no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis — os valores referentes as didrias, multas e
quaisquer outros acréscimos ocorridos quando da compra da passagem, ficando o beneficiario

impedido de receber novas diarias.
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§3°A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas &,
respectivamente, do solicitante e da autoridade concedente, sem prejuizo da fiscalizagdo a ser

exercida pelo Controle Interno.

§ 4°Na inobservancia dos prazos estabelecidos neste artigo, devera o Secretario
responsavel pela unidade autorizar o desconto compulsorio em folha de pagamento para
restitui¢do da importancia devida ao erario municipal. Sendo comprovado o dolo ou a mé fé, o
devedor das diarias sujeitar-se-4 as penalidades cabiveis, sem prejuizo da apuragdo da
responsabilidade, na forma da lei, dos agentes responsaveis pelo pagamento e controle da

despesa.

Art. 14. Fica criada a didria para atuagdo em operagdes especiais devida aos
servidores publicos municipais que, quando convocados pela Administragio Municipal, em
periodo diferenciado do horério de trabalho habitual, venham a prestar seus misteres em
eventos de interesse publico, notadamente aqueles de cunho culturais previstos pela
Legislagdo Municipal, consoante a necessidade excepcional do servigo e a possibilidade

financeira e or¢amentaria da municipalidade.

§ 1°0 pedido de autorizagdo de diaria para atuagdo em operagdes especiais sera
requerida com no minimo5(cinco) dias de antecedéncia pela Secretaria demandante a
Secretaria Municipal da Fazenda através de memorando, devendo constar o nome do evento
em que sera necessaria a operacdo especial, com data e horario, além da relagdo nominal do

quantitativo de servidores beneficiados, juntamente com o valor financeiro total a ser pago.

§ 2°Somente apos a manifestacio positiva da Secretaria Municipal da Fazenda,
que devera ser feita até 5 (cinco) dias antes da realizacdo do evento através de memorando a

Secretaria demandante, estara autorizada a execugdo da operagéo especial.

Art. 15. Constitui infra¢@o disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder

ou receber diaria indevidamente.

Art. 16. A Controladoria Geral do Municipio verificara a compatibilidade dos
processos de concessdo de didrias e passagens e o da comprovagdo de diarias com os

principios regulamentados e adotara as providéncias cabiveis em caso de divergéncia.

Art. 17. Responderio solidariamente pelos atos praticados em desacordo com
o disposto nesta Lei a autoridade proponente, o ordenador da despesa e o beneficidrio das
diarias.
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Art. 18. A Controladoria Geral do Municipio expedira instru¢do normativa e
adotara as providéncias que se fagam necessarias para o cumprimento do disposto na presente

lei.

Art. 19. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo os seus

efeitos a 1° de janeiro de 2016.

Art. 20. Revogam-se as disposi¢des em sentido contrario.

Lauro de Freitas, 01de junho de 2016.

MARCIO ARAPONGA PAIVA

Prefeito Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Marcio Rodrigo Almeida de Souza Ledo

Secretario Municipal de Governo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
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LEIMUNICIPAL N°1.616 DE 01 DE JUNHO DE 2016.

ANEXO 1

MODALIDADE

BENEFICIARIOS

PREFEITO;VICE-PREFEITO;
SECRETARIOS(AS); ROCURADOR
GERAL; SUB-PROCURADOR E
SUPERINTENDES

Estado da Bahia

Valor da Diaria: R$ 380,00

Outros Estados da Federacao

Valor da Diaria: R$ 470,00

MODALIDADE BENEFICIARIOS
DIRETORES, OORDENADORES,
ASSESSORES, CONSELHEIROS

MUNICIPAIS E DEMAIS SERVIDORES.

Estado da Bahia

Valor da diaria: R$ 280,00

Outros Estados da Federacdo

Valor da diaria: R$370,00

MODALIDADE

BENEFICIARIOS

SERVIDORESPUBLICOS MUNICIPAIS

OPERACOES ESPECIAIS

Estado da Bahia

Valor da diaria: R$ 160,00

OPERACOES ESPECIAIS DE
REVEILLON E CARNAVAL

Valor da diaria: R$ 220,00
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LEIMUNICIPAL N°1.616 DE 01 DE JUNHO DE 2016.

ANEXO I1

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS N.° da solicitagdo:

Solicitacio de diarias

N° do oficio: Data do oficio: Unidade solicitante:

Emitir em 02 (duas) vias e obter autorizagdo Secretario da Pasta.
1? via: anexar ao processo administrativo

2% via: Posterior comprovagdo e encaminhamento a SEFAZ, anexando ao processo administrativo

originario

Nome do servidor:

Lotagdo: Matricula:

Cargo: Cargo para calculo:

Viagem: Transporte:

Origem: Data/hora partida:

Destino: Data/hora retorno:

Itens descontados: Prazo comprovacgéo:

Motivo:

Quant. Diarias: Valor unitario: R$ Valor descontado: R$

Valor total: Valor por extenso:

Dotacao orcamentaria:

Autorizo a concessdo da(s) diaria(s) acima | Recebi o valor acima discriminado ¢ comprometo-me
a apresentar a comprovagdo de didria no prazo, sob as
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discriminadags). penas previstas.
Lauro de Freitas, / / Lauro de Freitas, / /
Prefeito Assinatura do servidor

COMPROVACAO DE DIARIAS
Data/hora partida: Data/hora retorno:
Quant. Didrias: Valor Diaria: R$ Valor Reembolsavel: R$
Valor total Despesas: R$ Valor Adiantamento: R$
Saldo a Restituir: R$ Saldo a Receber: RS
Lauro de Freitas, / / Lauro de Freitas, / /
Assinaturae Matricula do Servidor Assinaturadosetor contabilidade/orgamento
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